
BUPATI PIDIE 
PROVINSI ACEH

PERATURAN BUPATI PIDIE 
NOMOR /f o TAHUN 2020

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS,
FUNGSI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN PIDIE

BISMILLAHIRRAMANIRRAHIM 
ATAS RAHMAT ALLAH YANG MAHAKUASA

BUPATI PIDIE,

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e te n tu an  Pasal 5 Q anun  
K abupaten  Pidie Nomor 5 T ahun  2016 ten tan g  P em ben tukan  dan  
S u su n an  Perangkat D aerah K abupaten  Pidie, te lah  d ite tapkan  
P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 1 T ahun  2017 ten tan g  
K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi D an T ata  Kerja 
S ekretaria t D aerah  K abupaten  Pidie sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 94 T ahun  2017 ten tan g  
P eru b ah an  Atas P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 1 T ahun  2017 
ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi D an 
T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie;

b. bahw a P era tu ran  B upati Pidie Nomor 1 T ahun  2017 ten tan g  
K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi D an T ata  Kerja 
S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie sebagaim ana telah  d iu b ah  
dengan P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 94 T ahun  2017 ten tan g  
P erubahan  A tas P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 1 T ahun  2017 
ten tan g  K edudukan, S u su n an  O rganisasi, Tugas, Fungsi D an 
T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie, tidak  sesua i lagi 
dengan perkem bangan  d an  k eb u tu h a n  h u k u m  sehingga perlu  
diganti;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  
h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati Pidie 
ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas, Fungsi dam 
T ata  Kerja S ek re ta ria t D aerah K abupaten  Pidie;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 7 (Drt) T ahun  1956 ten tan g  
P em ben tukan  D aerah  O tonom  K abupaten -kabupa ten  dalam  
lingkungan D aerah  Provinsi S u m ate ra  U tara  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1956 Nomor 58, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  N om or1092);

2. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2006 ten tan g  Pem erin tahan  
Aceh (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2006  Nomor 
62, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor4633); ffo
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3. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A para tu r Sipil 
Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 
6, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor5494);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indenesia  
Nomor 5587) sebagaim ana telah  beberapa  kali d iubah , te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P erubahan  K edua a ta s  U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 
ten tan g  P em erin tahan  D aerah  (Lem baran N egara Republik 
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  Perangkat 
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 
Nomor 114, T am bahan  Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 
72 T ahun  2019 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  
Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  Perangkat D aerah  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 187, T am bahan  
Negara Republik Indonesia  Nomor 6402);

6. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 112 T ahun  2018 ten tang  
P em ben tukan  U nit Kerja Pengadaan  B aran g / J a s a  di lingkungan  
Pem erin tah  D aerah  Provinsi d an  K abupaten /K ota ;

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 134 T ahun  2018 ten tan g  
S taf Ahli;

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 56 T ahun  2019 ten tan g  
Pedom an nom en k la tu r d an  u n it  kerja  S ek re ta ria t D aerah  Provinsi 
d an  K abupaten /K ota;

9. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ah u n  2016  ten tan g  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  P erangkat D aerah  K abupaten  Pidie 
(Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2016 Nomor 05,T am bahan  
L em baran K abupaten  Pidie Nomor94);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN 
ORGANISASI, TUGAS, FUNGSI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT 
DAERAH KABUPATEN PIDIE.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan  :
1. D aerah ad a lah  K abupaten  Pidie.

2. Pem erin tah  K abupaten  ad a lah  Pem erin tah  K abupaten  Pidie.

3. B upati adalah  B upati Pidie.

4. S taf Ahli ad a lah  S taf Ahli B upati Pidie

5. S ek re ta ria t D aerah  ad a lah  S ekre ta ria t D aerah  K abupaten  
Pidie.

6. S ekretaris D aerah  yang se lan ju tnya  d iseb u t Sekda ada lah  
S ekretaris D aerah  K abupaten  Pidie.
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7. A sisten ad a lah  A sisten di lingkungan S ekre ta ria t D aerah 
K abupaten  Pidie.

8. Bagian d an  Sub  Bagian ad a lah  Bagian d an  Sub  B agian pada  
S ekre ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie.

9. Kepala B agian d an  Kepala Sub  Bagian ad a lah  Kepala Bagian 
d an  Kepala Sub  Bagian p ad a  S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  
Pidie.

10. A paratu r Sipil Negara yang se lan ju tnya  d iseb u t ASN adalah  
profesi bagi pegawai negeri sipil d an  pegawai pem erin tah  
dengan perjan jian  kerja  yang bekerja  pad a  in s tan s i 
pem erin tah .

11. Kelompok J a b a ta n  Fungsional ad a lah  k ed u d u k an  yang 
m en u n ju k k an  tugas, tanggung  jaw ab , w ew enang d an  h ak  
seseorang A para tu r Sipil Negara dalam  rangka  m en ja lankan  
tu g as pokok, fungsi, keah lian  d a n /a ta u  keteram pilan  u n tu k  
m encapai tu ju a n  organisasi.

12. B adan  U saha  Milik D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat BUMD 
adalah  b ad an  u sa h a  yang se lu ru h  a ta u  sebagian  besar 
m odalnya dimiliki oleh D aerah.

13. B adan  L ayanan Um um  D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat 
BLUD ad alah  sistem  yang  d ite rapkan  oleh u n it p e lak san a  
tekn is d in a s /b a d a n  d aerah  dalam  m em berikan  pelayanan  
kepada m asy arak a t yang m em punyai fleksibilitas dalam  pola 
pengelolaan keuangan  sebagai pengecualian  dari k e ten tu an  
pengelolaan d aerah  p ad a  um um nya.

14. K erjasam a d aerah  ada lah  kerjasam a yang  d ilakukan  d aerah  
baik  di dalam  m au p u n  lu a r negeri.

15. J a b a ta n  Fungsional Pegawai A paratu r Sipil N egara yang 
se lan ju tnya  d iseb u t J a b a ta n  Fungsional ada lah  k ed u d u k an  
yang  m en u n ju k k an  tugas, tanggungjaw ab, w ew enang dan  h ak  
seorang Pegawai A paratu r Sipil Negara dalam  su a tu  sa tu a n  
organ isasi yang dalam  p e lak san aan  tu gasnya  d id asa rk an  pada  
keah lian  d a n /a ta u  keteram pilan  te r te n tu  secara  m andiri.

BAB II 
PENETAPAN

Pasal 2

D engan P era tu ran  B upati ini d ite tapkan  k ed u d u k an , su su n a n  
organisasi, tugas, fungsi dan  ta ta  kerja  S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  
Pidie.

BAB III 
ORGANISASI

B a g ia n  K e sa tu

K e d u d u k a n

P a s a l  3

(1) S ek re ta ria t D aerah  m eru p ak an  u n s u r  s ta f  yang  dipim pin oleh 
Sekda b e rkedudukan  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab  kepada 
B upati.
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(2) A sisten Sekda dipim pin oleh seorang A sisten yang  berada  
dibaw ah d an  bertanggung)aw ab kepada  Sekda.

(3) S taf Ahli B upati b e rad a  di baw ah d an  bertanggung  jaw ab  kepada 
B upati dan  secara  A dm inistratif d ikoord inasikan  oleh Sekda.

(4) Bagian dipim pin oleh seorang Kepala B agian yang b e rad a  di 
baw ah dan  bertanggung  jaw ab  kepada  asis ten  yang  m em bidangi 
sesu a i dengan bidang tugasnya.

(5) Subbagian  dipim pin oleh seorang  Kepala S ubbagian  yang berada  
di baw ah dan  bertanggug  jaw ab  kepada  Kepala Bagian sesuai 
dengan  bidang tugasnya.

Bagian K edua 
S u su n an

Pasal 4

(1) S u su n an  O rganisasi S ek re ta ria t D aerah, terdiri dari:
a. Sekda;

b. Asisten Pem erin tahan , K eistim ew aan Aceh d an  K esejah teraan  
Rakyat, terdiri dari:

1. Bagian Pem erin tahan , terdiri dari:

a) Sub  Bagian A dm inistrasi Pem erin tahan ;

b) Sub  Bagian A dm inistrasi Kewilayahan; dan

c) S ub  Bagian Kerja Sam a d an  O tonom i D aerah.

2. Bagian Keistim ew aan Aceh d an  K esejah teraan  Rakyat, terd iri 
dari;

a) Sub  B agian Keistim ewaan d an  K eagam aan;

b) Sub  B agian K esejah teraan  Sosial; dan

c) Sub  B agian K esejah teraan  M asyarakat.

3. Bagian H ukum , terdiri dari:

a) Sub  Bagian P erundang-undangan ;

b) S ub  Bagian B an tu an  H ukum ; dan

c) Sub  Bagian D okum entasi d an  Inform asi.

c. A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan , terdiri dari:

1. Bagian Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam, terdiri dari:

a) Sub  Bagian Pem binaan BUMD d an  BLUD;

b) Sub  Bagian Perekonom ian; dan

c) S ub  Bagian S um ber Daya Alam.

2. Bagian A dm inistrasi Pem bangunan , terdiri dari:

a) Sub  Bagian P en y u su n an  Program ;
b) Sub  Bagian Pengendalian  Program ; dan

c) Sub  Bagian E valuasi d an  Pelaporan.

3. Bagian P engadaan  B arang  dan  J a sa , terdiri dari:

a) Sub  Bagian Pengelolaan Pengadaan B arang  d an  Ja sa ;

b) Sub  Bagian Pengelolaan L ayanan P engadaan  Secara 
E lektronik; d an

c) Sub  B agian Pem binaan d an  Advokasi P engadaan  B arang  
d an  Ja sa .

d. A sisten A dm inistrasi Um um , terdiri dari:

1. Bagian Um um , terdiri dari:

a
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a) Sub  Bagian T ata  U saha  P im pinan, S taf Ahli B upati dan  
Kepegawaian;

b) Sub  Bagian Perlengkapan; dan

c) Sub  Bagian R um ah Tangga.

2. Bagian O rganisasi, terdiri dari:

a) Sub  Bagian K elem bagaan d an  Analisis Ja b a ta n ;

b) Sub  Bagian Pelayanan Publik d an  T ata  L aksana; dan

c) Sub  Bagian Kinerja d an  Reform asi B irokrasi.

3. Bagian Protokol d an  K om unikasi P im pinan, terdiri dari:

a) Sub  Bagian Protokol;
b) Sub  Bagian K om unikasi Pim pinan; dan

c) Sub  Bagian D okum entasi Pim pinan.

4. Bagian P erencanaan  d an  K euangan, terdiri dari:

a) Sub  Bagian P erencanaan;

b) Sub  Bagian K euangan; dan

c) Sub  Bagian Pelaporan.

e. S ta f Ahli B upati, terdiri dari:

1. S taf Ahli B upati b idang Pem erin tahan , H ukum  d an  Politik;

2. S taf Ahli B upati b idang Pem bangunan , Ekonom i dan  
K euangan; dan

3. S taf Ahli B upati b idang Keistim ew aan Aceh,
K em asyarakatan  dan  S um ber daya M anusia.

f. Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(2) B agan S tru k tu r  O rganisasi S ek re ta ria t D aerah  sebagaim ana 
te rcan tu m  dalam  Lam piran m eru p ak an  bagian  yang  tidak  
te rp isah k an  dari P e ra tu ran  B upati ini.

S ek re ta ria t D aerah  m em punyai tugas m em ban tu  B upati dalam  
p en y u su n an  kebijakan d an  pengoordinasian  adm in istra tif te rh ad ap  
p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah  se rta  pe layanan  adm inistratif.

U n tuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 5, 
S ek re ta ria t D aerah , m enyelenggarakan fungsi:

a. pengoordinasian  p en y u su n an  keb ijakan  daerah ;

b. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas sa tu a n  kerja  perangkat 
kabupaten ;

c. p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  D aerah;

d. pe layanan  adm in istra tif d an  pem binaan  a p a ra tu r  sipil negara  pada  
in s tan s i daerah ;d an

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh B upati te rka it dengan

BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI

Bagian K esatu 
S ek re ta ria t D aerah

Pasal 5

Pasal 6

tu g as dan  fungsinya.
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Bagian Kedua 
Sekda

Pasal 7

Sekda m em punyai tu g as m em im pin S ek re ta ria t D aerah  dan  
m em ban tu  B upati dalam  m enyusun  keb ijakan  d an  m engoord inasikan  
p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah  se rta  pe layanan  adm inistratif.

Pasal 8

U ntuk  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7, 
Sekda m enyelenggarakan fungsi:

a. pengoordinasian  p en y u su n an  keb ijakan  daerah ;

b. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah;

c. p e lak san aan  kebijakan  daerah ;

d. p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah ;

e. p e lak san aan  pelayanan  adm in istra tif d an  pem binaan  A paratu r 
Sipil Negara pad a  perangka t daerah ; dan

f. p e lak san aan  fungsi lain  yang  bersifa t k ed in asan  yang d iberikan  
oleh B upati sesua i tu g as d an  fungsinya.

Bagian Ketiga
A sisten P em erin tahan , K eistim ew aan Aceh dan  K esejah teraan  Rakyat

Pasal 9

A sisten P em erin tahan , K eistim ew aan Aceh d an  K esejah teraan  Rakyat 
m em punyai tu g as  m em ban tu  Sekretaris D aerah  dalam  p e n y u su n an  
kebijakan d aerah  di b idang pem erin tahan , h u k u m , dan  
pengoordinasian  p e n y u su n an  kebijakan d aerah  di b idang 
keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  kese jah te raan  rakyat, 
pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah, dan  
p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan d aerah  di bidang 
pem erin tahan , keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  A ceh ,kesejah teraan  
rakya t d an  hukum .

Pasal 10

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9, 
A sisten P em erin tahan , K eistim ew aan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat 
m enyelenggarakan fungsi:
a. p e n y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang p em erin tahan  dan  

hukum ;
b . pengoordinasian  p en y u su n an  kebijakan d aerah  di b idang 

keistim ew aan dan  k e k h u su sa n  Aceh se rta  kese jah te raan  rakyat;

c. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah  di bidang 
pem erin tahan , h u k u m , keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  
k ese jah te raan  rakyat;

d . p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang 
pem erin tahan  d an  hukum ;

e. p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  te rka it 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  d iinginkan, dan  
faktor yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  k ese jah te raan  rakyat;

f. p e lak san aan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Sekda di b idang 
pem erin tahan , h u k u m , keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  
kese jah te raan  rakyat berka itan  dengan  tugasnya.

n
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P aragraf 1
Bagian Pem erin tahan  

Pasal 11

Bagian Pem erin tahan  m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan  
p e ru m u san  kebijakan daerah , pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah, 
p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan daerah , 
p e lak san aan  pem binaan  adm in istrasi di b idang adm in istrasi 
pem erin tahan , adm in istras i kew ilayahan, kerja  sam a  d an  otonom i 
daerah .

Pasal 12

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 11,
B agian Pem erin tahan  m enyelenggarakan fungsi:

a. penyiapan  b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di bidang 
adm in istrasi pem erin tahan , adm in istrasi kew ilayahan, kerja  sam a 
d an  otonom i daerah ;

b. penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang adm in istras i pem erin tahan , adm in istrasi kew ilayahan, 
kerja  sam a d an  otonom i daerah ;

c. penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di b idang adm in istrasi pem erin tahan , adm in istrasi 
kew ilayahan, kerja  sam a dan  otonom i daerah ;

d. penyiapan  b a h a n  p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan daerah  di b idang adm in istrasi pem erin tahan , 
adm in istrasi kew ilayahan, kerja  sam a d an  otonom i daerah ; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten Pem erin tahan , 
K eistim ew aan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat yang berka itan  
dengan  tugasnya.

Pasal 13

(1) Sub  Bagian A dm inistrasi P em erin tahan  m em punyai tugas:
a. m enyiapkan  b a h an  p e lak san aan  kebijakan d aerah  bidang 

adm in istrasi pem erin tahan ;

b . m enyiapkan b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  dibidang 
adm in istrasi pem erin tahan ;

c. m enyiapkan b a h an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as di 
bidang k ep en d u d u k an  d an  p en ca ta tan  sipil, k e sa tu a n  bangsa  
d an  politik dalam  negeri, k e ten tram an , ke te rtiban  um um  dan  
perlindungan  m asyarakat;

d . m em fasilitasi Forum  K om unikasi P im pinan D aerah; dan

e. m enyiapkan b ah an  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  bidang adm in istrasi pem erin tahan .

f. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Pem erin tahan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(2) Sub  Bagian A dm inistrasi Kewilayahan m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  fasilitasi d an  koordinasi pem ben tukan , 
peng h ap u san , penggabungan  d an  pem ekaran  w ilayah 
kecam atan  d a n /a ta u  m ukim  d an  gam pong;

b. m elaksanakan  koordinasi penegasan  b a ta s  daerah , kecam atan , 
m ukim  dan  gam pong d a n /a ta u  pem indahan  ibuko ta  
kecam atan;

c. m elaksanakan  fasilitasi toponim i d an  pem etaan  wilayah;
0*
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d. m enyiapkan b ah an  p en etap an  kode d an  d a ta  kew ilayahan;

e. m enyusun  b ah an  kebijakan pelim pahan  sebagian kew enangan 
B upati kepada  C am at;

f. m enyusun  b ah an  keb ijakan  pengelolaan d a n a  gam pong;

g. m elaksanakan  fasilitasi pe layanan  adm in istrasi te rpadu  
kecam atan  (PATEN);

h. m elaksanakan  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  bidang adm in istrasi kew ilayahan; d an

i. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
P em erin tahan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(3) Sub  Bagian K erjasam a dan  O tonom i D aerah  m em punyai tugas:
a. m en y u su n  b ah an  Laporan Penyelenggaraan P em erin tahan  

D aerah (LPPD);
b. m enghim pun Inform asi Laporan Penyelenggaraan Pem erin tahan  

D aerah (ILPPD);
c. m enyiapkan b a h an  p e n y u su n an  L aporan K eterangan 

Pertanggung Ja w a b an  (LKPJ);
d. m elaksanakan  fasilitasi p e n y u su n an  S tan d ar Pelayanan 

Minimal (SPM) O rganisasi Perangkat D aerah;
e. m elaksanakan  fasilitasi dan  koordinasi proses pengusu lan , 

pengangkatan  dan  pem berhen tian  B upati dan  Wakil B upati;
f. m em fasilitasi pen g u su lan  Izin d an  C uti B upati d an  Wakil 

Bupati;
g. m enyusun  b a h an  Laporan Akhir M asa J a b a ta n  (AMJ) Bupati;
h. m elaksanakan  fasilitasi dan  koordinasi pe rs iapan  d an  

p e lak san aan  Pem ilihan Um um ;
i. m elaksanakan  fasilitasi d an  koordinasi p roses adm in istrasi 

pergan tian  a n ta r  w ak tu  p im pinan  d an  anggota DPRK;
j. m elaksanakan  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  

kebijakan d aerah  bidang otonom i daerah ;
k. m enyiapkan b a h an  p e lak san aan  p e ru m u san  keb ijakan  di 

bidang kerja  sam a;
l. m elaksanakan  pengolahan  d a ta  kerja  sam a daerah ;
m. m elaksanakan  pengendalian  d an  p e ru m u san  d a ta  hasil kerja  

sam a daerah ;
n. m elaksanaan  pem binaan  d an  pengaw asan  kerja  sam a daerah  

dalam  negeri yang  d ilakukan  oleh Perangkat D aerah  di 
lingkungan  pem erin tah  kabupaten ;

o. m elak san aan  p en y u su n an  laporan  hasil p e lak san aan  kerja  
sam a daerah ; dan

p. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
P em erin tahan  yang berka itan  dengan tugasnya.

P aragraf 2
Bagian Keistim ewaan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat

Pasal 14

B agian K eistim ew aan Aceh d an  K esejahteraan  R akyat m em punyai 
tu g as m elaksanakan  penyiapan  pengoord inasian  p e ru m u san  
kebijakan  daerah , pengoord inasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah, p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di 
b idang keistim ew aan dan  k e k h u su sa n  Aceh, keagam aan , 
k ese jah te raan  sosial d an  kese jah te raan  m asyarakat.

a
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U ntuk  m enyelenggarakan tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal
14, Bagian K eistim ew aan Aceh d an  K esejahteraan  R akyat m em punyai
fungsi:

a. penyiapan  b ah an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh, keagam aan , 
k ese jah te raan  sosial d an  k ese jah te raan  m asyarakat;

b. penyiapan  b ah an  pengoord inasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di b idang keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh, 
keagam aan , k ese jah te raan  sosial dan  k ese jah te raan  m asyarakat;

c. penyiapan b ah an  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  te rk a it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  
yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang m em pengaruhi pencapaian  
tu ju a n  kebijakan di b idang keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh, 
keagam aan , k ese jah te raan  sosial d an  kese jah te raan  m asyarakat; 
dan

d. p e laksaaan  fungsi lain yang d iberikan  oleh A sisten Pem erin tahan , 
Keistim ewaan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat yang berka itan  
dengan  tugasnya.

Pasal 16

(1) S ub  Bagian K eistim ew aan d an  K eagam aan m em punyai tugas:
a. m enyiapkan b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  b idang keistim ew aan 

d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  keagam aan;
b. m enyiapkan b a h a n  p e lak san aan  keb ijakan  bidang

keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh se rta  keagam aan;
c. m enyiapkan b a h a n  pengkoord inasiaan  p e lak san aan  tu g as 

perangkat d aerah  b idang keistim ew aan d an  k e k h u su sa n  Aceh;
d. m enyiapkan d a ta  ten tan g  sa ra n a  peribadatan , sa ra n a  

pendid ikan  agam a d an  pendid ikan  keagam aan;
e. m enyiapkan b ah an  p e ru m u san  kebijakan yang b erh u b u n g an  

dengan sa ra n a  peribadatan , sa ra n a  pendid ikan  agam a dan  
pendid ikan  keagam aan;

f. m enyiapkan b a h an  koordinasi dengan  in s tan s i te rk a it dalam  
rangka  pengem bangan sa ra n a  peribadatan , sa ra n a  pendid ikan  
agam a d an  pend id ikan  keagam aan;

g. m enyiapkan b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  p e lak san aan  di 
bidang sa ra n a  peribadatan , sa ra n a  pendid ikan  agam a d an  
pendid ikan  keagam aan;

h. m enyiapkan b ah an  pertim bangan  pem berian  b a n tu a n  di bidang 
sa ra n a  peribadatan , sa ra n a  pend id ikan  agam a d an  pendid ikan  
keagam aan;

i. m enyiapkan b ah an , m engoord inasikan  d an  m elakukan  
p e ru m u san  keb ijakan  D aerah  bidang lem baga d an  k e ru k u n a n  
keagam aan;

j. m enyiapkan d an  m engoord inasikan  b ah an  pedom an pem binaan  
lem baga keagam aan  d an  k e ru k u n a n  u m a t beragam a;

k. m elakukan  pem binaan , fasilitasi d an  pengem bangan  kerja  
sam a  a n ta r  lem baga keagam aan  d an  k e ru k u n a n  u m a t 
beragam a;

l. m enyiapkan b a h an  pengolahan  da ta , sa ran , pertim bangan  se rta  
koordinasi keg iatan  d an  p en y u su n an  laporan  program  
pem binaan  u m a t beragam a d an  kerja  sam a a n ta r  lem baga 
keagam aan;

/h

Pasal 15
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m. m elakukan  koordinasi lin tas sek tor d an  p e rte m u a n /ra p a t-ra p a t 
koordinasi di b idang k e ru k u n a n  u m a t beragam a d an  se rta  kerja  
sam a a n ta r  lem baga keagam aan;

n. m em fasilitasi d an  m engoord inasikan  p e lak san aan  kegiatan  
k e ru k u n an  u m a t beragam a d an  a liran  se rta  kerja  sam a a n ta r  
lem baga keagam aan;

o. m em fasilitasi d an  m engoordinasikan  keg iatan  m usyaw arah  
a n ta r  u m a t beragam a dan  a liran  kepercayaan;

p. m enyiapkan  b a h an  dan  m engoordinasikan  keg iatan  forum  
k e ru k u n an  u m a t beragam a dan  k onsu ltas i k e ru k u n a n  h idup  
a n ta r  u m a t beragam a dan  a liran  kepercayaan;

q. m elakukan  koordinasi kerja  sam a sosial kem asy arak a tan  dan  
konsu ltasi penanggu langan  secara  dini m asa lah  d an  k a su s  
k e ru k u n a n  h idup  a n ta r  u m a t beragam a d an  a liran  
kepercayaan;

r. m elakukan  evaluasi p e lak san aan  kegiatan  k e ru k u n a n  u m a t 
beragam a dan  a liran  kepercayaan;

s. m enyiapkan b ah an , d an  m elakukan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi 
kebijakan D aerah bidang lem baga d an  k e ru k u n a n  keagam aan; 
d an

t. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Keistim ewaan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat yang berka itan  
dengan tugasnya.

(2) S ub  Bagian K esejah teraan  Sosial m em punyai tugas:

a. m enyiapkan b a h an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 
pem erin tah  d aerah  di b idang sosial, transm igrasi, k eseh a tan , 
pem berdayaan  perem puan , perlindungan  anak , pengendalian  
p en d u d u k  d an  keluarga  berencana;

b. m enyiapkan b a h an  pengoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  
pem erin tah  d aerah  di b idang sosial, transm igrasi, k eseh a tan , 
pem berdayaan  perem puan , perlindungan  anak , pengendalian  
p en d u d u k  d an  keluarga  berencana;

c. m enyiapkan b a h an  m onitoring, evaluasi dan  pelaporan  
p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  d aerah  di b idang sosial, 
transm igrasi, k eseh a tan , pem berdayaan  perem puan  
perlindungan  anak , pengendalian  p en d u d u k d an  keluarga  
berencana;

d. m enyiapkan b a h an  pelayanan  adm in istrasi penyelenggaraan  
u ru sa n  p em erin tahan  b idang sosial, transm ig rasi, k eseh a tan , 
pem berdayaan  perem puan , perlindungan  anak , pengendalian  
p en d u d u k  d an  keluarga  berencana;

e. m enyiapkan b a h an  fasilitasi pem berian  h ibah  d an  b a n tu a n  
sosial kepada  B adan /L em baga, O rm as, kelom pok m asy arak a t 
d an  individu a ta u  keluarga;

f. m enyiapkan b a h a n  pem binaan , m onitoring d an  evaluasi 
p e lak san aan  h ibah  d an  b a n tu a n  sosial kepada 
B adan/L em baga, O rm as, kelom pok m asy arak a t d an  individu 
a ta u  keluarga; dan

g. m elaksanakan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Keistim ewaan Aceh dan  K esejah teraan  R akyat yang berka itan  
dengan tugasnya.

<k
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(3) Sub  Bagian K esejah teraan  M asyarakat m em punyai tugas:
a. m enyiapkan b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  

pem erin tah  d aerah  di b idang pendid ikan , kebudayaan , 
kepem udaan  d an  olahraga;

b. m enyiapkan b a h a n  pengoord inasian  p e lak san aan  keb ijakan  
pem erin tah  d aerah  di b idang pendid ikan , kebudayaan , 
kepem udaan  d an  olahraga;

c. m enyiapkan b a h an  m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  
p e lak san aan  keb ijakan  pem erin tah  d aerah  di b idang 
pendid ikan , kebudayaan , kepem udaan  d an  olahraga;

d. m enyiapkan b a h an  pelayanan  adm in istrasi penyelenggaraan 
u ru sa n  p em erin tahan  bidang pendid ikan , kebudayaan , 
kepem udaan  d an  o lahraga kem asy arak a tan  lainnya; d an

e. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Keistim ewaan Aceh d an  K esejah teraan  R akyat yang  berka itan  
dengan tugasnya.

B agian H ukum  m em punyai tu g as m elaksanakan  penyiapan  
p e ru m u san  keb ijakan  d aerah , pengoord inasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as P erangkat D aerah, 
p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di b idang perundang- 
u n d an g an , b a n tu a n  huk u m , dokum en tasi dan  inform asi hukum .

U n tuk  m elaksanakan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 17, B agian
H ukum  m enyelenggarakan fungsi:

a . penyiapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di b idang 
peru n d an g -u n d an g an , b a n tu a n  h u k u m , d an  inform asi hukum ;

b . penyiapan  b a h a n  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang pe ru n d an g -u n d an g an , b a n tu a n  h u k u m , d an  inform asi 
hukum ;

c. penyiapan  b ah an  pengoord inasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di di b idang p e ru n d an g -u n d an g an , b a n tu a n  h u k u m , d an  
inform asi hukum ;

d . penyiapan  b a h a n  p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di b idang 
peru n d an g -u n d an g an , b a n tu a n  h u k u m , d an  inform asi hukum ; 
dan

e . pe lak saaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten P em erin tahan , 
Keistim ewaan Aceh dan  K esejah teraan  R akyat yang berka itan  
dengan  tugasnya.

(1) Sub  Bagian P e ru n d ang -undangan  m em punyai tugas:

a. m enyiapkan b a h an  p e n y u su n an  p roduk  h u k u m  daerah ;

b. m elaksanakan  harm on isasi d an  sink ron isasi p roduk  h u k u m

c. m enyiapkan b ah an  pen je lasan  B upati p roses p en e tap an  Q anun;

d. m enyiapkan  b a h an  an a lisa  d an  kajian  p roduk  h u k u m  daerah ;

e. m elaksanakan  pem binaan  p e n y u su n an  p roduk  h u k u m  D aerah;

P aragraf 3 
Bagian H ukum

Pasal 17

Pasal 18

Pasal 19

daerah ;
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f. m enyiapkan b ah an  adm in istrasi pengundangan  dan  
au ten tifikasi p roduk  h u k u m  daerah ;

g. m elaksanakan  p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  p roduk  
h u k u m  daerah ; d an

h. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
H ukum  yang be rk a itan  dengan  tugasnya.

(2) Sub  Bagian B an tu an  H ukum  m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  koordinasi pe rm asa lah an  h u k u m  dalam  
penyelenggaraan pem erin tahan  daerah ;

b. m elaksanakan  fasilitasi b a n tu a n  h u k u m , konsu ltas i h u k u m  
d an  pertim bangan  h u k u m  se rta  perlindungan  h u k u m  bagi 
u n s u r  pem erin tah  d aerah  dalam  sengketa  h u k u m  baik  di 
dalam  m au p u n  di lu a r pengadilan;

c. m elaksanakan  koordinasi d an  fasilitasi kerjasam a dalam  
p en an g an an  p e rk a ra  hukum ;

d. m elaksanakan  koordinasi d an  evaluasi penegakan  dan  
perlindungan  H ak Asasi M anusia  (HAM);

e. m enyiapkan b a h an  p en y u su n an  pen d ap a t h u k u m  (legal 
opinion);

f. m elaksanakan  evaluasi d an  pelaporan  te rh ad ap  hasil 
p en an g an an  p e rk a ra  sengketa  hukum ; dan

g. m elaksanakan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
H ukum  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(3) S ub  Bagian B an tu an  D okum entasi dan  Inform asi m em punyai

a. m elaksanakan  inven tarisasi dan  dokum en tasi p roduk  h u k u m  
daerah  d an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  lainnya;

b. m enghim pun se rta  m engolah d a ta  d an  inform asi sebagai 
b ah an  dalam  rangka  pem ben tukan  kebijakan daerah ;

c. m elaksanakan  pengelolaan ja rin g an  dokum en tasi d an  
inform asi hukum ;

d. m em berikan  pelayanan  adm in istras i inform asi p roduk  hukum ;

e. m elaksanakan  sosialisasi, p enyu luhan  d an  d isem inasi p roduk  
h u k u m  d aerah  m au p u n  p e ra tu ran  p eru n d an g -u n d an g an  
lainnya;

f. m elaksanakan  evaluasi d an  pelaporan  te rh ad ap  dokum entasi 
d an  inform asi p roduk  h u k u m  daerah ; dan

g. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
H ukum  yang b erka itan  dengan tugasnya.

A sisten Perekonom ian dan  P em bangunan  m em punyai tugas 
m em ban tu  Sekda dalam  p e lak san aan  pengoord inasian  p e n y u su n an  
kebijakan daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah, p e n y u su n an  kebijakan d aerah  dan  p e m an tau an  d an  evaluasi 
p e lak san aan  kebijakan  d aerah  di b idang perekonom ian d an  sum ber 
daya alam , adm in istras i pem bangunan , pengadaan  barang  d an  ja sa

tugas:

Bagian Keem pat
A sisten Perekonom ian d an  Pem bangunan

Pasal 20
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U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 20, 
A sisten Perekonom ian d an  P em bangunan  m enyelenggarakan fungsi:

a . pengoordinasian  p en y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang 
perekonom ian d an  sum ber daya alam , adm in istrasi pem bangunan  
se rta  pengadaan  ba ran g  dan  jasa ;

b . pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as P erangkat D aerah  di b idang 
perekonom ian d an  sum ber daya alam , adm in istrasi p em bangunan  
se rta  pengadaan  ba ran g  d an  jasa ;

c. p e n y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang pengadaan  b aran g  dan  
ja sa ;

d . p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang 
pengadaan  b aran g  d an  ja sa ;

e. p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  terka it 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang  tidak  d iinginkan, dan  
faktor yang m em pengaruh i pencapaian  tu ju a n  keb ijakan  di b idang 
perekonom ian, adm in istras i pem bangunan , d an  sum ber daya 
alam ; dan

f. pe laksaaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Sekda K epada Asisten 
perekonom ian, adm in istras i pem bangunan , pengadaan  b a ran g  dan  
ja s a  dan  sum ber daya a lam  yang  berka itan  dengan  tugasnya.

P aragraf 1
B agian Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam

Pasal 22

Bagian Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam m em punyai tugas 
m elaksanakan  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah , p em an tau an  
d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang pem binaan  
BUMD dan  BLUD, perekonom ian se rta  sum ber daya alam  energi d an  
lingkungan h idup.

Pasal 23

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22, 
B agian Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam m enyelenggarakan:

a . penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang pem binaan  BUMD d an  BLUD, perekonom ian d an  sum ber 
daya  alam , energi d an  lingkungan  h idup;

b . penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di b idang pem binaan  BUMD d an  BLUD, perekonom ian d an  
sum ber daya alam , energi d an  lingkungan  h idup;

c. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  te rka it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  
yang tidak  d iinginkan, d an  faktor yang  m em pengaruh i pencapaian  
tu ju a n  keb ijakan  di b idang pem binaan  BUMD d an  BLUD, 
perekonom ian d an  su m b er daya alam , energi d an  lingkungan 
h idup; dan

d . pe lak saaan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh A sisten Perekonom ian 
d an  P em bangunan  yang b erka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 21

a
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(1) S ub  Bagian Pem binaan  BUMD d an  BLUD m em punyai tugas:
a. m enyiapkan b a h a n  p e ru m u san  p en etap an  keb ijakan  tekn is 

pengelolaan B adan  U saha  Milik D aerah  d an  B adan  L ayanan 
Um um  D aerah;

b. m enyiapkan  b a h an  pem binaan  pengelolaan B adan  U saha  Milik 
D aerah d an  B adan  L ayanan U m um  D aerah;

c. m elakukan  an a lisa  perkem bangan  d an  pencapaian  k inerja  
B adan  U saha  Milik D aerah  d an  d an  B adan  L ayanan U m um  
D aerah;

d. m elakukan  m onitoring d an  evaluasi B adan  U saha  Milik D aerah 
dan  B adan L ayanan U m um  D aerah; dan

e. m elaksanakan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh K epala Bagian 
Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam yang  be rk a itan  dengan 
tugasnya.

(2) S ub  Bagian Perekonom ian m em punyai tugas:

a. m enyusun  b a h an  d an  d a ta  se rta  an a lisa  pengem bangan  
pariw isata, koperasi, UMKM, p erin d u s trian  d an  perdagangan;

b. m enyusun  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  pengem bangan  
pariw isata, koperasi, UMKM, p e rin d u s trian  d an  perdagangan;

c. m elaksanakan  koordinasi dengan  in s tan s i te rk a it te rh ad ap  
p e lak san aan  keg iatan  pengem bangan  pariw isata , koperasi, 
UMKM, p e rin d u s trian  d an  perdagangan;

d. m en y u su n  b a h an  p en y u su n an  p e tu n ju k  p e lak san aan  d an  
pedom an u m u m  pengem bangan pariw isata, koperasi, UMKM, 
p e rin d u strian  d an  perdagangan;

e. m elaksanakan  p em an tau an , evaluasi d an  pelaporan  
pengem bangan  pariw isata, koperasi, UMKM, p e rin d u s trian  dan  
perdagangan;

f. m em fasilitasi d an  pem binaan  di b idang pengem bangan  
pariw isata, koperasi, UMKM, p erin d u s trian  dan  perdagangan; 
dan

g. m elak san ak an  fungsi lain  yang d iberikan  oleh K epala Bagian 
Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam yang  b erka itan  dengan 
tugasnya.

(3) S ub  Bagian S um ber Daya Alam m em punyai tugas:

a. m enyusun  b ah an  d an  d a ta  se rta  an a lisa  di b idang p e rtan ian , 
perkebunan , k e ta h a n a n  pangan , p e te rn ak an , pe rikanan , energi 
sum ber daya m ineral dan  lingkungan  h idup;

b. m enyusun  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  di b idang p e rtan ian , 
perkebunan , k e ta h an a n  pangan , p e te rn ak an , pe rikanan , energi 
sum ber daya m ineral d an  lingkungan  h idup;

c. m elaksanakan  koordinasi dengan in s tan s i te rk a it te rh ad ap  
p e lak san aan  keg iatan  p e rtan ian , p e rk eb u n an , k e ta h an a n  
pangan , p e te rn ak an , pe rikanan , energi sum ber daya m ineral 
d an  lingkungan h idup;

d. m enyusun  b ah an  p en y u su n an  p e tu n ju k  p e lak san aan  d an  
pedom an u m u m  kegiatan  p ertan ian , perkebunan , k e ta h an a n  
pangan , p e te rn ak an , perikanan , energi sum ber daya m ineral 
d an  lingkungan h idup;

e. m elaksanakan  p em an tau an  d an  evaluasi se rta  pe laporan  di 
b idang p e rtan ian , pe rkebunan , k e ta h an a n  pangan , pe te rnakan , 
perikanan , energi sum ber daya m ineral d an  lingkungan  h idup;

Pasal 24
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f. m em fasilitasi d an  pem binaan  di b idang p e rtan ian , perkebunan , 
k e ta h an a n  pangan , pe te rn ak an , pe rikanan , energi sum ber daya 
m ineral d an  lingkungan  h idup; dan

g. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Perekonom ian d an  S um ber Daya Alam yang  be rk a itan  dengan  
tugasnya.

P aragraf 2
Bagian A dm inistrasi P em bangunan  

Pasal 25

B agian A dm inistrasi P em bangunan  m em punyai tu g as m enyiapkan  
m elaksanakan  penyiapan  pengoord inasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, 
p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang 
p e n y u su n an  program , pengendalian  program  d an  evaluasi dan  
pelaporan.

Pasal26

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 25, 
B agian A dm inistrasi P em bangunan  m enyelenggarakan fungsi:

a. penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang p e n y u su n an  program , pengendalian  program  d an  evaluasi 
d an  pelaporan;

b. penyiapan b a h an  pengoord inasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  dibidang p en y u su n an  program , pengendalian  program  dan  
evaluasi d an  pelaporan;

c. penyiapan  b a h a n  p em a n tau a n  dan  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  
d aerah  te rka it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  
diinginkan, d an  faktor yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  
kebijakan di b idang p en y u su n an  program , pengendalian  program  
d an  evaluasi d an  pelaporan; dan

d. pe laksaaan  fungsi lain yang d iberikan  oleh A sisten Perekonom ian 
d an  Pem bangunan  yang  berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 27

(1) Sub  Bagian P enyusunan  Program  m em punyai tugas:

a. m enyusun  d an  m em persiapkan  ren can a  keg iatan  p e n y u su n an  
program  p em bangunan  daerah ;

b. m enyusun  b ah an  keb ijakan  dalam  rangka  m em persiapkan  
program  p em bangunan  daerah ;

c. tekn is d an  p e tu n ju k  p e lak san aan  p en y u su n an  program  
pem bangunan  daerah ;

d. m elaksanakan  koordinasi dengan  pem erin tah  p u sa t, provinsi 
d an  k a b u p a ten  ko ta  lain  se rta  p ihak  sw asta  dalam  rangka  
p e n y u su n an  sinergi ta s  program  p em bangunan  daerah ;

e. m elaksanakan  sosialisasi d an  koordinasi dalam  rangka  
p e n y u su n an  program  pem bangunan  daerah ;

f. m elaksanakan  p en y u su n an  program  pem b an g u n an  dalam  
rangka  m engem bangkan akses p em bangunan  daerah ;

a
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g. m elaksanakan  koordinasi d an  fasilitasi p e n y u su n an  program  
pem bangunan  dalam  rangka  m engurangi resiko d an  kerugian  
p ihak  lain  dalam  rangka  k e lan caran  program  pem bangunan  
daerah ;

h. m elakukan  m onitoring, evaluasi d an  pelaporan  program  
pem bangunan  daerah ; d an

i. m elaksanakan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Bagian 
A dm inistrasi P em bangunan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(2) S ub  Bagian Pengendalian  Program  m em punyai tu g as  :

a. m enyusun  ren can a  keg iatan  pengendalian  program
p em b an g u n an ;

b. m enyusun  b a h an  keb ijakan  pengendalian  pem b an g u n an  yang 
d iselenggarakan oleh pem erin tah  m au p u n  sw asta  agar 
pem bangunan  sesu a i dengan  program  p em bangunan  daerah ;

c. m enyusun  pedom an, p e tu n ju k  tekn is d an  p e tu n ju k  
p e lak san aan  pem b an g u n an  dalam  ran g k a  pengendalian  
program  pem bangunan  daerah ;

d. m elaksanakan  koordinasi dengan  berbagai p ihak  dalam  ran g k a  
m engurangi tingkat resiko dankerug ian  ak ib a t p e lak san aan  
program  p em bangunan  baik  oleh pem erin tah  m a u p u n  sw asta;

e. m engendalikan  sinerg itas program  pem b an g u n an  baik  oleh 
lem baga pem erin tah  m au p u n  sw asta;

f. m elaksanakan  pem binaan  d an  fasilitasi dalam  ran g k a  
pengendalian  p e lak san aan  program  pem bangunan ; d an

g. m elaksanakan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Kepala Bagian 
A dm inistrasi P em bangunan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(3) S ub  Bagian E valuasi dan  Pelaporan m em punyai tugas:

a. m enyusun  ren can a  m onitoring d an  pelaporan  program  
pem bangunan  daerah ;

b. m elaksanakan  m onitoring dan  pelaporan  p e lak san aan  program  
pem bangunan  daerah ;

c. m enyusun  pedom an, p e tu n ju k  tekn is d an  p e tu n ju k  
p e lak san aan  m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  program  
pem bangunan  daerah ;

d. m elaksanakan  koordinasi d an  fasilitasi dalam  rangka  
p e lak san aan  m onitoring d an  evaluasi program  pem bangunan  
daerah ;

e. m encata t, m eny u su n  rekom endasi dan  m en indak lan ju ti hasil 
tem u an  m onitoring d an  evaluasi program  pem bangunan  
daerah ;

f. m engolah d an  m enyajikan  d a ta  hasil evaluasi p e lak san aan  
program  p em bangunan  daerah ;

g. m enyusun  hasil evaluasi d an  pelaporan  sebagai b a h an  
p e ru m u san  keb ijakan  program  pem b an g u n an  daerah ; dan

h. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
A dm inistrasi P em bangunan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

P aragraf 3
Bagian Pengadaan  B arang  d an  J a s a  

Pasal 28

B agian Pengadaan  B arang  d an  J a s a  m em punyai tu g as m elak san ak an
penyiapan  p e ru m u san  kebijakan daerah , pengoord inasian  p e ru m u san

4



17

kebijakan  daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah , p e lak san aan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi di b idang  pengelolaan 
pengadaan  ba ran g  d an  ja sa , pengelolaan layanan  pengadaan  secara  
elektronik, pem binaan  d an  advokasi pengadaan  ba ran g  d an  ja sa .

Pasal 29

U ntuk  m elaksanakan  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 28, 
B agian Pengadaan B arang  d an  J a s a  m enyelenggarakan fungsi:

a. penyiapan  b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah  di b idang 
pengelolaan pengadaan  ba ran g  d an  ja sa , pengelolaan layanan  
pengadaan  secara  elektronik, pem binaan  d an  advokasi pengadaan  
b aran g  d an  jasa ;

b. penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  
di b idang pengelolaan pengadaan  b aran g  d an  ja sa , pengelolaan 
layanan  pengadaan  secara  elektronik, pem binaan  d an  advokasi 
pengadaan  ba ran g  d an  jasa ;

c. penyiapan  b a h an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah di b idang pengelolaan pengadaan  ba ran g  dan  ja sa , 
pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik, pem binaan  dan  
advokasi pengadaan  b aran g  d an  ja sa ;

d. penyiapan  b a h an  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan  d aerah  te rk a it pengelolaan pengadaan  ba ran g  d an  ja sa , 
pengelolaan layanan  pengadaan  secara  elektronik, pem binaan  dan  
advokasi pengadaan  b aran g  d an  jasa ; dan

e. p e laksaaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten Perekonom ian 
d an  Pem bangunan  yang berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 30

(1) Sub  Bagian Pengelolaan Pengadaan  B arang d an  J a s a  m em punyai 
tu g as :

a. m elaksanakan  inven tarisasi p ak e t pengadaan  b a ra n g /j asa;

b. m elaksanakan  rise t d an  analisis p a sa r  b a ra n g /ja sa ;

c. m enyusun  stra teg i pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

d. m enyiapkan d an  m engelola dokum en pem ilihan beserta  
dokum en p en d u k u n g  la innya d an  inform asi yang d ib u tu h k an ;

e. m elaksanakan  pem ilihan penyedia b a ra n g /ja sa ;

f. m elaksanakan  p en y u su n an  d an  pengelolaan katalog elektronik  
lokal/sek to ra l;

g. m em ban tu  p e ren can aan  d an  pengelolaan k o n trak  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  pem erin tah ;

h. m em an tau  d an  m engevaluasi p e lak san aan  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  pem erin tah ; dan

i. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Pengadaan B arang  d an  J a s a  yang b erka itan  dengan  tugasnya.

(2) Sub  Bagian Pengelolaan L ayanan P engadaan  Secara  E lektronik  
m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  pengelolaan se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  
b a ra n g /ja sa  (term asuk  a k u n  pengguna sistem  pengadaan  
secara  elektronik) d an  in frastru k tu rn y a;

b. m elaksanakan  pelayanan  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah  
secara  elektronik;

c. m em fasilitasi p e lak san aan  reg istrasi d an  verifikasi pengguna 
se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

/K
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d. m engidentifikasi k eb u tu h a n  pengem bangan sistem  inform asi;

e. m elaksanakan  pengem bangan  sistem  inform asi;

f. m elaksanakan  pe layanan  inform asi pengadaan  b a ra n g /j a sa  
pem erin tah  kepada  m asy arak a t luas;

g. m engelola inform asi kontrak;

h. m engelola inform asi m anajem en b a ra n g /ja sa  hasil pengadaan; 
d an

i. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Pengadaan  B arang  d an  J a s a  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(3) Sub  Bagian Pem binaan  d an  Advokasi Pengadaan  B arang  d an
J a s a  m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  pem binaan  bagi p a ra  pelaku  pengadaan  
b a ra n g /ja sa  pem erin tah , te ru tam a  p a ra  Pengelola Pengadaan 
B a ra n g /Ja sa  d an  personel UKPBJ;

b. m elaksanakan  pengelolaan m anajem en p en getahuan  
pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

c. m elaksanakan  pem binaan  h u b u n g an  dengan  p a ra  pem angku  
kepentingan;

d. m elaksanakan  pengelolaan d an  p en g u k u ran  tingkat
kem atangan  UKPBJ;

e. m elaksanakan  analisis beban  kerja  UKPBJ;

f. m elaksanakan  pengelolaan personil UKPBJ;

g. m elaksanakan  pengem bangan sistem  insen tif personel UKPBJ;

h. m em fasilitasi im plem entasi s tan d arisa s i layanan  pengadaan  
secara  elektronik;

i. m elaksanakan  pengelolaan d an  p en g u k u ran  k inerja
pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah ;

j. m elaksanakan  b im bingan tekn is, pendam pingan , d a n /a ta u  
k onsu ltas i p roses pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah  di 
lingkungan pem erin tah  k ab u p a ten  d an  gam pong;

k. m elaksanakan  b im bingan tekn is, pendam pingan , d a n /a ta u  
konsu ltasi penggunaan  se lu ru h  sistem  inform asi pengadaan  
b a ra n g /ja sa  pem erin tah , a n ta ra  lain SIRUP, SPSE, e-katalog, 
e-m onev, SIKaP;

l. m elaksanakan  layanan  penyelesaian  sengketa  ko n trak  m elalui 
m ediasi; dan

m. m elaksanakan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
Pengadaan B arang  d an  J a s a  yang berka itan  dengan  tugasnya.

B agian Kelima 
A sisten A dm inistrasi U m um

Pasal 31

A sisten A dm inistrasi Um um  m em punyai tu g as m em ban tu  Sekda 
dalam  p e lak san aan  kebijakan, p e n y u su n an  keb ijakan  d aerah  d an  
pengoordinasian  p en y u su n an  kebijakan daerah  di b idang um um , 
organisasi, protokol d an  kom unikasi p im pinan  se rta  p e ren can aan  dan  
keuangan .

Pasal 32

U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 31, 
Asisten Administrasi Umum m enyelenggarakan fungsi:
a. p e n y u su n an  kebijakan  d aerah  di b idang organisasi;

a
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b. p e lak san aan  keb ijakan  di b idang um u m , protokol d an  kom unikasi 
p im pinan, p e ren can aan  d an  keuangan ;

c. pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah  di b idang 
organisasi;

d. penyiapan p e lak san aan  p e m an tau an  d an  evaluasi di b idang 
um um , organisasi, protokol d an  kom unikasi p im pinan, 
p e ren can aan  dan  keuangan;

e. p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan d aerah  di 
b idang organisasi;

f. penyiapan  p e lak san aan  pem binaan  ad m in istras i d an  A para tu r 
Sipil Negara (ASN) p ad a  in s tan s i daerah ; dan

g. p e laksaaan  fungsi lain  yang  d iberikan  oleh Sekda di bidang 
organisasi, um um , d an  adm in istrasi p im pinan  yang berka itan  
dengan  tugasnya.

Paragraf 1 
Bagian U m um

Pasal 33

Bagian Um um  m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan  
p e lak san aan  kebijakan  d an  p e m an tau an  dan  evaluasi di b idang ta ta  
u sa h a  p im pinan, s ta f  ahli B upati, kepegaw aian, perlengkapan  dan  
ru m ah  tangga.

Pasal 34

U ntuk  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 33, 
Bagian Um um  m enyelenggarakan fungsi:
a . penyiapan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang ta ta  u sa h a  

p im pinan, s ta f  ahli B upati, kepegaw aian, perlengkapan  d an  ru m ah  
tangga;

b . penyiapan  b ah an  p e lak san aan  p e m an tau an  d an  evaluasi di b idang 
ta ta  u sa h a  p im pinan, s ta f  ah li B upati, kepegaw aian, perlengkapan  
d an  ru m ah  tangga; dan

c. p e laksaaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten A dm inistrasi 
U m um  yang berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 35

(1) Sub  Bagian T ata U saha  P im pinan, S ta f Ahli d an  Kepegawaian 
m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  pengelolaan adm in istrasi p e rk an to ran  yang 
m eliputi keg iatan  ta ta  u s a h a  um um , p e rsu ra ta n , kepegaw aian 
S ekretaria t D aerah , Sekretaris D aerah, A sisten S ekretaris 
D aerah, S taf Ahli, d an  ra p a t-ra p a t dinas;

b. m elaksanakan  p em an tau an  dan  evaluasi di b idang pengelolaan 
adm in istrasi p e rk an to ran  yang m eliputi keg iatan  ta ta  u s a h a  
um um , p e rsu ra ta n , kepegaw aian S ek re ta ria t D aerah, 
S ekretaris D aerah, A sisten Sekretaris D aerah, S ta f Ahli, d an  
rap a t-rap a t dinas;

c. m elaksanakan  pengelolaan kearsipan ; dan

d. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala B agian 
Um um  yang be rk a itan  dengan  tugasnya.

(2) Sub  Bagian Perlengkapan m em punyai tugas:

a
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a. m elaksanakan  keb ijakan  pengam anan , pem eliharaan  sa ra n a  
d an  p ra sa ra n a  se rta  m enjaga kebersihan  k an to r di lingkup 
S ekre ta ria t daerah ;

b. m elak san ak an  keb ijakan  pengadaan  perlengkapan  B upati dan  
Wakil B upati se rta  S ek re ta ria t daerah ;

c. m elaksanakan  keb ijakan  pengelolaan, penggunaan , 
pengendalian  d an  pem eliharaan  k en d araan  d in as B upati d an  
Wakil B upati se rta  S ek re ta ria t d aerah  se rta  k e n d ara an  d inas 
operasional dan  sew a kendaraan ;

d. m elaksanakan  pem eliharaan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a , m enjaga 
kebersihan  d an  pem eliharaan  R um ah D inas B upati dan  Wakil 
B upati se rta  R um ah D inas S ek re ta ria t daerah ;

e. m elaksanakan  penyiapan  sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  u n tu k  
m endukung  keg iatan  B upati d an  Wakil B upati se rta  
S ekretaria t daerah ; dan

f. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
U m um  yang berka itan  dengan  tugasnya.

(3) S ub  Bagian R um ah Tangga m em punyai tu g as :

a. m elaksanakan  u ru sa n  ru m ah  tangga B upati d an  Wakil B upati 
se rta  S ek re ta ria t daerah ;

b. m elaksanakan  penyediaan  akom odasi, ja m u a n , m ak an an  d an  
m inum an  u n tu k  keg iatan  Pem erin tah  D aerah, T am u 
Pem erin tah  D aerah  d an  rap a t-rap a t; d an

c. m elaksanakan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Bagian 
U m um  yang berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 36

Bagian O rganisasi m em punyai tu g as m elak san ak an  penyiapan  
p e ru m u san  keb ijakan  daerah , pengoord inasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as P erangkat D aerah, 
p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang 
kelem bagaan d an  analisis ja b a ta n , pe layanan  publik  d an  ta ta  
lak san a , k inerja  d an  reform asi b irokrasi.

Pasal 37

U ntuk  m elaksanakan  tu g as  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 36, 
B agian O rganisasi m enyelenggarakan fungsi:

a. penyiapan  b a h an  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di b idang 
kelem bagaan d an  analisis ja b a ta n , pe layanan  pub lik  d an  ta ta  
laksana , k inerja  d an  reform asi b irokrasi;

b. penyiapan  b a h an  pengoordinasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang kelem bagaan d an  analisis ja b a ta n , pe layanan  publik  dan  
ta ta  laksana , k inerja  d an  reform asi b irokrasi;

c. penyiapan b a h an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di b idang kelem bagaan d an  analisis  ja b a ta n , pe layanan  
pub lik  dan  ta ta  lak san a , k inerja  d an  reform asi birokrasi;

d. penyiapan  b a h an  p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  
d aerah  di b idang kelem bagaan dan  analisis  ja b a ta n , pe layanan  
publik  dan  ta ta  lak san a , k inerja  d an  reform asi birokrasi; d an

e. pe lak saaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten A dm inistrasi 
U m um  yang b erka itan  dengan  tugasnya.
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(1) S ub  Bagian K elem bagaan d an  Analisis J a b a ta n  m em punyai
tu g as  :

a. m enyiapkan b a h an  p en y u su n an  S tru k tu r  O rganisasi d an  T ata  
Kerja (SOTK);

b. m enyusun  b a h an  koordinasi p e ru m u san  tu g as d an  fungsi 
ja b a ta n  o rgan isasi Perangkat D aerah;

c. m enyusun  b a h a n  evaluasi kelem bagaan P erangkat D aerah  d an  
u n it  p e lak san a  tekn is daerah ;

d. m enyusun  S tan d ar Kom petensi J a b a ta n  (SKJ);

e. m enyusun  analisis  ja b a ta n , analisis beban  kerja, d an  evaluasi 
jab a tan ;

f. m en y u su n  kajian  akadem ik  te rh ad ap  u su la n  p e n a taa n  
organisasi P erangkat D aerah; dan

g. m enyusun  profil kelem bagaan P erangkat D aerah.

(2) Sub  Bagian Pelayanan Publik d an  T ata  L aksana m em punyai
tugas:
a. m enyusun  pedom an ta ta  n a sk a h  d inas, pak a ian  d inas, jam  

kerja, m etode kerja, p ro sedu r kerja, d an  pola h u b u n g a n  kerja;

b. m enyiapkan  b a h an  pem binaan  se rta  b im bingan tekn is di 
bidang k e ta ta lak san a an  d an  pelayanan  publik  bagi u n it 
k e rja /o rg an isas i Perangkat D aerah  di lingkungan  Pem erin tah  
D aerah;

c. m elaksanakan  sosia lisasi d an  fasilitasi p e n y u su n an  S tan d ar 
Pelayanan Publik;

d. m enghim pun d an  m em fasilitasi S tan d ar O perasional P rosedur 
(SOP) yang  d isu su n  oleh m asing-m asing  Perangkat D aerah;

e. m enyiapkan b a h a n  m onitoring d an  evaluasi pe layanan  publik; 
d an

f. m elaksanakan  koordinasi d an  fasilitasi inovasi pe layanan  
publik.

(3) S ub  Bagian Kinerja d an  Reform asi B irokrasi m em punyai tugas:

a. m enyusun  b ah an  keb ijakan  tekn is Peningkatan  Kinerja dan  
Reform asi B irokrasi;

b. m enyusun  b a h an  L aporan Kinerja In stan si P em erin tah  (LKjIP) 
K abupaten;

c. m enyusun  road m ap  reform asi b irokrasi;

d. m elakukan  fasilitasi p e lak san aan  Sistem  A kuntab ilitas Kinerja 
In stan si Pem erin tah  (SAKIP); dan

e. m elak san ak an  m onitoring d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  
Peningkatan  Kinerja d an  Reform asi B irokrasi.

Pasal 39

Bagian Protokol d an  K om unikasi P im pinan m em punyai tu g as 
m elaksanakan  penyiapan  p e lak san aan  kebijakan, pengoord inasian  
p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah, p e m an tau an  d an  evaluasi 
p e lak san aan  keb ijakan  d aerah  di b idang protokol, kom unikasi 
p im pinan  dan  dokum entasi.

Pasal 38

4
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U ntuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 39, 
Bagian Protokol dan Komunikasi P im pinan m enyelenggarakan fungsi:

a . penyiapan b ah an  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang protokol, 
kom unikasi p im pinan , dan  dokum entasi;

b . penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 
D aerah  di b idang protokol, kom unikasi p im pinan, dan  
dokum entasi;

c. penyiapan  b a h an  p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  te rka it protokol, kom unikasi p im pinan , dan  
dokum entasi; dan

d . pe laksaaan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten A dm inistrasi 
U m um  yang  berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 41

(1) Sub  Bagian Protokol m em punyai tugas:

a. m elaksanakan  ta ta  protokoler dalam  rangka  penyam bu tan  
tam u  pem erin tah  daerah ;

b. m enyiapkan b ah an  koordinasi d a n /a ta u  fasilitasi keprotokolan;

c. m enyiapkan b a h an  inform asi a ca ra  dan  jadw al keg iatan  B upati 
d an  Wakil Bupati;

d. m enginform asikan jadw al d an  keg iatan  Pem erin tah  D aerah; 
dan

e. m elaksanakan  koordinasi d an  fasilitasi keg iatan  B upati dan  
Wakil B upati.

(2) S ub  Bagian K om unikasi P im pinan m em punyai tugas:

a. m enjalin  h u b u n g a n  dengan  berbagai p ihak  te rka it p e lak san aan  
fungsi ju ru  b icara  p im pinan  daerah ;

b. m em beri m asu k an  kepada  p im pinan  d aerah  ten tan g  
penyam paian  inform asi te rten tu ;

c. m em berikan  inform asi d an  pen je lasan  kepada  p ihak -p ihak  
terka it sesua i dengan k e b u tu h a n  dan  a ta u  a ta s  a ra h a n  
pim pinan;

d. m enghim pun d an  m engolah inform asi yang yang  bersifat 
penting  d an  m endesak  sesua i k e b u tu h a n  B upati d an  Wakil 
Bupati;

e. m enyiapkan d an  m enggandakan  b a h an  m ateri rapat;

f. m enyiapkan d an  m enggandakan  b ah an  m ateri kebijakan; d an

g. m enyusun  n a sk a h  sam b u tan  d an  pidato B upati d an  Wakil 
B upati.

(3) Sub  Bagian D okum entasi P im pinan m em punyai tugas:
a. m endokum en tasikan  kegiatan  B upati d an  Wakil B upati;

b. m en y u su n  no tu lensi ra p a t B upati d an  Wakil B upati; d an

c. m em fasilitasi pe lipu tan  m edia te rh ad ap  keg iatan  B upati d an  
Wakil B upati.

Pasal 42

B agian P erencanaan  d an  K euangan m em punyai tu g as m elak san ak an  
peny iapan  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah, dan  
p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan d aerah  di bidang 
perencanaan , k euangan  d an  pelaporan.

&

Pasal 40
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U ntuk  m enyelenggarakan tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 
42, Bagian P erencanaan  dan  K euangan m em punyai fungsi:

a. penyiapan  b a h an  pengoord inasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di 
b idang perencanaan , k euangan  dan  pelaporan;

b. penyiapan  b a h an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah  di b idang peren can aan , k euangan  dan  pelaporan;

c. penyiapan b ah an  p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan 
d aerah  terka it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  
diinginkan, d an  faktor yang m em pengaruhi pencapaian  tu ju a n  
kebijakan di b idang peren can aan , k euangan  d an  pelaporan; dan

d. pe lak saaan  fungsi lain yang d iberikan  oleh A sisten A dm inistrasi 
U m um  yang berka itan  dengan  tugasnya.

Pasal 44

(1) S ub  Bagian P erencanaan  m em punyai tugas :

a. m enyiapkan b a h an  p e n y u su n an  p e ren can aan  S ek re ta ria t 
d aerah  yang m eliputi p en y u su n an  ren can a  stra teg is 
(Renstra), ren can a  k inerja  (Renja) ta h u n a n , R encana Kerja 
A nggaran (RKA);

b. m enyiapkan b a h an  fasilitasi p e lak san ak aan  asis ten si dan  
verifikasi RKA, DPA, DPPA Perangkat D aerah; dan

c. m en y u su n  perjan jian  k inerja  S ekretaria t daerah .

(2) Sub  Bagian K euangan m em punyai tu g as :

a. m elak san ak an  p e n a ta u sa h a a n  keuangan  S ek re ta ria t daerah ;

b. m elaksanakan  p e n a ta u sa h a a n  ba ran g  m ilik d aerah  pada  
S ekretaria t daerah ;

c. m elaksanakan  tekn is pengelolaan adm in istras i k euangan  dan  
anggaran  d ilingkungan S ekre ta ria t daerah ;

d. m elaksanakan  pem binaan  d an  fasilitasi anggaran  di 
lingkungan S ekretaria t daerah ; dan

e. m elaksanakan  sistem  pengendalian  in tern .

(3) S ub  Bagian Pelaporan m em punyai tu g as  :

a. m enyusun  b a h an  Laporan Kinerja In s tan si Pem erin tah  (LKjIP) 
S ek re ta ria t daerah ;

b. m enyusun  b a h an  E valuasi R encana Kerja S ek re ta ria t daerah ;

c. m enyusun  b a h an  laporan  SPIP; dan

d. m enyusun  b a h an  laporan  k euangan  S ekre ta ria t daerah .

Bagian Keenam  
S taf Ahli B upati

Pasal 45

(1) S taf Ahli B upati B idang Pem erin tahan , H ukum  d an  Politik 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (3) h u ru f  e angka  1 
m em punyai tugas m em berikan  te laah an  m engenai pem erin tahan , 
h u k u m  d an  politik sesua i dengan P e ra tu ran  perundang- 
u n dangan .

(2) U n tuk  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) 
S ta f Ahli B upati B idang Pem erin tahan , H ukum  d an  Politik 
m enyelenggarakan fungsi:

Pasal 43
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a. p en y u su n an  program  kegiatan  S taf Ahli B upati B idang 
pem erin tahan , h u k u m  d an  politik;

b. p e lak san aan  p e rin tah  B upati m elalui pengkajian  
perm asa lahan ;

c. p e lak san aan  koordinasi dengan p a ra  S taf Ahli dan  Kepala 
S a tu an  Kerja P erangkat D aerah  baik  secara  langsung  m au p u n  
tidak  langsung  u n tu k  m en d ap a tk an  inform asi, m asu k an , se rta  
u n tu k  m engevaluasi perm asa lahan ;

d. p e ru m u san  d an  penyiapan  konsep  keb ijakan  B upati di b idang 
pem erin tahan , h u k u m  dan  politik be rsam a  dengan  u n it kerja  
yang terkait;

e. p em an tau an  perkem bangan  keg iatan  di b idang pem erin tahan , 
h u k u m  d an  politik;

f. p e lak san aan  keg iatan  te laah an  d an  analisis m engenai 
pem erin tahan , h u k u m  d an  politik;

g. p e n y u su n an  laporan  p e lak san aan  tu g as kepada  a ta sa n  
sebagai d a sa r  pengam bilan  kebijakan;

h. penyam paian  sa ran  d an  pertim bangan  kepada  B upati baik  
secara  lisan  m au p u n  te rtu lis  sebagai b ah an  m asu k an ; dan

i. p e lak san aan  fungsi lain  yang bersifa t k ed in asan  yang 
d iberikan  oleh B upati se su a i tugas d an  fungsinya.

Pasal 46

(1) S taf Ahli B upati B idang P em bangunan , Ekonom i d an  K euangan 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat (1) h u ru f  e angka 2 
m em punyai tu g as m em berikan  te laah an  m engenai b idang 
perekonom ian, keuangan  d an  pem bangunan  sesua i dengan 
p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

(2) U n tuk  m elak san ak an  tu g as sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
S taf Ahli B upati B idang Pem bangunan , Ekonom i d an  K euangan 
m enyelenggarakan fungsi:

a. p en y u su n an  program  kegiatan  S taf Ahli B upati bidang 
perekonom ian, k euangan  d an  pem bangunan ;

b. p e lak san aan  p e rin tah  a ta sa n  m elalui pengkajian  
p e rm asa lah an ;

c. p e lak san aan  koordinasi dengan  p a ra  S taf Ahli d an  Kepala 
S a tu an  Kerja Perangkat D aerah  baik  secara  langsung  m au p u n  
tidak  langsung  u n tu k  m en d ap atk an  inform asi, m asu k an , se rta  
u n tu k  m engevaluasi p erm asa lahan ;

d. p e ru m u san  dan  penyiapan  konsep  keb ijakan  B upati di b idang 
perekonom ian, k euangan  d an  pem bangunan ;

e. p em an tau an  perkem bangan  kegiatan  di b idang perekonom ian, 
keuangan  d an  pem bangunan ;

f. p e lak san aan  keg iatan  te laah an  d an  analisis  m engenai 
perekonom ian, keuangan  d an  pem bangunan ;

g. p en y u su n an  laporan  p e lak san aan  tu g as kepada  B upati 
sebagai d a sa r  pengam bilan  kebijakan;

h. penyam paian  sa ran  d an  pertim bangan  kepada  B upati ba ik  
secara  lisan  m au p u n  te rtu lis  sebagai b a h a n  m asu k an  g u n a  
k e lancaran  p e lak san aan  tugas; dan

i. p e lak san aan  fungsi lain  yang bersifa t ked in asan  yang 
d iberikan  oleh B upati se su a i tugas dan  fungsinya.
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(1) S ta f Ahli B upati B idang K eistim ew aan Aceh, K em asyarakatan  dan  
Sum ber daya M anusia  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 ayat 
(1) h u ru f  e angka 3 m em punyai tugas m em berikan  te laah an  
m engenai b idang keistim ew aan Aceh, su m b er daya m an u s ia  dan  
kerjasam a sesua i dengan  p e ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .

(2) U n tuk  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
S taf Ahli B upati B idang K eistim ew aan Aceh, K em asyarakatan  dan  
Sum ber daya M anusia m enyelenggarakan fungsi:

a. p e n y u su n an  program  kegiatan  S taf Ahli B upati bidang 
keistim ew aan Aceh, sum ber daya m an u sia  d an  kerjasam a;

b. pen jab aran  p e rin tah  a ta sa n  m elalui pengkajian  pe rm asa lah an  
d an  p e ra tu ran  p e rundang -undangan ;

c. p e lak san aan  koordinasi dengan  p a ra  S taf Ahli d an  Kepala 
S a tu an  Kerja P erangkat D aerah  baik  secara  langsung  m au p u n  
tidak  langsung  u n tu k  m en d ap a tk an  inform asi, m asu k an , se rta  
u n tu k  m engevaluasi p erm asa lahan ;

d. p e ru m u san  d an  penyiapan  konsep  keb ijakan  B upati di b idang 
keistim ew aan Aceh, sum ber daya m an u s ia  d an  kerjasam a;

e. p e m an tau an  perkem bangan  kegiatan  di b idang keistim ew aan 
Aceh, sum ber daya m an u s ia  d an  kerjasam a;

f. p e lak san aan  keg iatan  te laah an  dan  analisis m engenai 
p e lak san aan  keistim ew aan Aceh, sum ber daya m an u s ia  dan  
kerjasam a;

g. p e n y u su n an  laporan  p e lak san aan  tu g as kepada B upati 
sebagai d a sa r  pengam bilan  kebijakan;

h. penyam paian  sa ra n  d an  pertim bangan  kepada  B upati baik  
secara  lisan  m au p u n  te rtu lis  sebagai b a h an  m asu k an ; dan

i. p e lak san aan  fungsi lain  yang bersifa t ked in asan  yang 
d iberikan  oleh B upati sesua i tu g as d an  fungsinya.

Pasal 47

BAB V
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL 

Pasal 48

Kelompok J a b a ta n  Fungsional m em punyai tu g as  m elaksanakan
sebagian  tugas Pem erin tah  K abupaten  sesua i dengan  keah lian  d an
keb u tu h an .

Pasal 49

(1) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 48 terdiri dari se jum lah  tenaga, dalam  jen jang  ja b a ta n  
fungsional yang  terbagi dalam  berbagai kelom pok sesua i dalam  
b idang keahliannya.

(2) Setiap kelom pok sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), dipim pin 
oleh seorang tenaga  fungsional senior yang d itu n ju k  oleh B upati, 
d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Sekda.

(3) Ju m la h  ja b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1), 
d iten tu k an  b e rd asa rk an  k e b u tu h a n  d an  beban  kerja.

(4) Je n is  dan  jen jang  ja b a ta n  fungsional sebagaim ana d im aksud
dalam  ayat (1), d ia tu r  sesua i dengan  P e ra tu ran  Perundang- 
u n d an g an . j .
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BAB VI
KEPEGAWAIAN

Pasal 50

(1) Sekda d iangkat d an  d iberhen tikan  oleh G ub ern u r a ta s  u su l B upati 
sesua i dengan P e ra tu ran  Perundang-U ndangan .

(2) A sisten, S taf Ahli B upati, Kepala Bagian dan  Kepala Sub  Bagian 
d iangkat d an  d iberhen tikan  oleh Bupati.

(3) U n su r-u n su r lain di lingkungan  S ekretaria t D aerah  d iangkat d an  
d iberhen tikan  sesua i dengan P e ra tu ran  Perundang-U ndangan .

Pasal 51

Jen jan g  kepangkatan  d an  form asi kepegaw aian d ite tapkan  sesua i
dengan  P e ra tu ran  P erundang-undangan .

Pasal 52

J a b a ta n  pada  S ekre ta ria t D aerah  sebagai berikut:

a. Sekda m eru p ak an  ja b a ta n  p im pinan  tinggi p ra ta m a  dengan 
eselonering II.a;

b. A sisten d an  S taf Ahli B upati m eru p ak an  ja b a ta n  p im pinan  tinggi 
p ra tam a  dengan  eselonering II.b;

c. Kepala Bagian m eru p ak an  ja b a ta n  ad m in istra to r dengan 
eselonering III.a; dan

d. Kepala Sub  Bagian m eru p ak an  ja b a ta n  pengaw as dengan 
eselonering IV.a.

BAB VII 
TATA KERJA

Pasal 53

(1) D alam  m elaksanakan  tugasnya  Sekda, S taf Ahli B upati, Asisten, 
Kepala Bagian d an  Kepala Sub  Bagian wajib m enerapkan  prinsip  
koordinasi, in tegrasi, sink ron isasi d an  sim plikasi baik  in te ren  
m au p u n  a n ta r  u n it organ isasi lainnya, sesua i dengan  tu g as pokok 
m asing-m asing.

(2) Setiap  p im pinan sa tu a n  u n it kerja di lingkungan S ekre ta ria t 
D aerah  wajib m elak san ak an  Sistem  Pengendalian  In ternal 
Pem erintah.

Pasal 54

(1) D alam  hal B upati/W akil B upati tidak  d a p a t m en ja lankan  tugasnya  
k a ren a  berhalangan , Sekda m elakukan  tu g as-tu g as B upati sesua i 
dengan  p e ra tu ran  p e rundang -undangan .

(2) D alam  hal Sekda tidak  d ap a t m en ja lankan  tugasnya  k a ren a  
berhalangan , B upati m en u n ju k  sa lah  seorang A sisten a ta u  S taf 
Ahli B upati u n tu k  m ewakili d an  m elaksanakan  tu g as Sekda.

(3) Dalam  hal A sisten tidak  d a p a t m en ja lankan  tu g asn y a  k a ren a  
berhalangan , Sekda m en u n ju k  sa lah  seorang  Kepala B agian u n tu k  
mewakili d an  m elaksanakan  tu g as Asisten.

(4) D alam  hal Kepala Bagian tidak  d ap a t m en ja lankan  tugasnya  
k a ren a  berhalangan , Sekda m en u n ju k  sa lah  seorang Kepala Sub 
Bagian u n tu k  m ewakili d an  m elaksanakan  tugas Kepala Bagian.
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A tas d a sa r  pertim bangan  daya g u n a  dan  hasil g u n a  m asing- m asing  
pe jabat dalam  lingkungan S ekre ta ria t D aerah  d a p a t m endelegasikan  
kew enangan te r ten tu  kepada  pe jabat se tingkat d ibaw ahnya sesua i 
dengan  k e ten tu an  P e ra tu ran  Perundang- u n d an g an .

Pasal 55

BAB VIII 
PEMBIAYAAN

Pasal 56

Segala biaya yang d iperlukan  u n tu k  m elak san ak an  kegiatan  
Sekretaria t D aerah  d ibebankan  pad a  A nggaran P endapatan  dan  
B elanja K abupaten  Pidie se rta  su m ber-sum ber lain  yang sah  se rta  
tidak  m engikat sesua i dengan k e ten tu an  P e ra tu ran  Perundang- 
u n d an g an .

BAB IX
KETENTUAN PERALIHAN 

Pasal 57

Pejabat yang d ite tapkan  d an  d ilan tik  b e rd asa rk an  P e ra tu ran  B upati 
Pidie Nomor 1 T ahun  2017 ten tan g  k ed u d u k an , su su n a n  organisasi, 
tugas , fungsi, d an  ta ta  kerja  S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 94 
T ahun  2017 ten tan g  P e ru b ah an  A tas P e ra tu ran  B upati Nomor 1 
T ahun  2017 ten tan g  k ed u d u k an , su s u n a n  organisasi, tugas, fungsi, 
d an  ta ta  kerja  S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie, te tap  m en jabat 
dan  m elaksanakan  tu g as sam pai dengan  d ite tapkan  d an  d ilan tik  
pe jabat b e rd asa rk an  P e ra tu ran  B upati ini.

BAB X
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 58

(1) Hasil analisis ja b a ta n  m asing-m asing  pem angku  ja b a ta n  di se tda  
d ia tu r  dengan p e ra tu ran  B upati.

(2) Hasil Analisis beban  kerja  m asing-m asing  pem angku  ja b a ta n  di 
se td a  d ite tapkan  dengan  k e p u tu san  Sekda.

(3) Kelas J a b a ta n , nilai ja b a ta n  d an  pem angku  ja b a ta n  d ilingkungan 
Setda  d ia tu r dengan  p e ra tu ran  B upati.

BAB XI
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 59

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , P e ra tu ran  K abupaten  
Pidie Nomor 1 T ahun  2017 ten tan g  k ed u d u k an , su s u n a n  organisasi, 
tugas, fungsi, d an  ta ta  kerja  S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie 
(Berita D aerah  K abupaten  Pidie T ahun  2017 Nomor 1) sebagaim ana 
telah  d iubah  dengan  P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 94 T ahun  2017 
ten tan g  P eru b ah an  A tas P e ra tu ran  B upati Nomor 1 T ah u n  2017 
ten tan g  kedudukan , su s u n a n  organisasi, tugas, fungsi, d an  ta ta  ke ija  
S ek re ta ria t D aerah  K abupaten  Pidie (Berita D aerah  K abupaten  Pidie 
T ahun  2017 Nomor 94), d icab u t d an  d inyatakan  tidak  berlaku.
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Pasal 60

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah 
K abupaten  Pidie.

D itetapkan  di : Sigli
Pada tanggal : -2-̂ 7 A gusu tus 2020 M

0  M uharram  1442 H
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