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BUPATI PIDIE 
PROVINSI ACEH

PERATURAN BUPATI PIDIE 
NOMOR 1g TAHUN 2025

TENTANG

PEDOMAN SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PIDIE

BISMILLAHIRRAHMANIRAHIM

DENGAN RAHMAT ALLAH YANG MAHA KUASA 

BUPATI PIDIE,

M enim bang : a. bahw a dalam  ran g k a  pengelolaan a rs ip  d inam is d an  k em u d ah an  
ak ses a rs ip  bagi pub lik  d an  perlindungan  te rh ad ap  
keam anannya , perlu  adanya  klasifikasi a ta u  p en g a tu ran  
te rh ad ap  ak ses a rs ip  d inam is di lingkungan Pem erin tah  
K abupaten  Pidie u n tu k  m encegah te ijad inya  penyalahgunaan  
arsip  oleh p ihak -p ihak  yang tidak  berhak  d an  tidak  bertanggung  
jaw ab;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  dalam  
h u ru f  a, d ipandang  perlu  m en g a tu r Pedom an Sistem  Klasifikasi 
K eam anan d an  Akses Arsip D inam is b e rd asa rk an  P e ra tu ran  
Kepala Arsip N asional Republik Indonesia  Nomor 17 T ahun  2011 
ten tang  Pedom an P em buatan  Sistem  Klasifikasi K eam anan d an  
Akses Arsip Dinam is;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  dalam  
h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati 
ten tang  Pedom an Sistem  Klasifikasi K eam anan d an  Akses Arsip 
D inam is di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  Pidie;

M engingat: 1. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2006 ten tan g  Pem erin tahan  
Aceh (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2006  Nomor 
62, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4633);

2. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi d an  
T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 58, T am bahan  L em baran Republik Indonesia  Nomor 
4843) sebagaim ana te lah  beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2024 ten tan g  P e ru b ah an  K edua 
a ta s  U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi 
d an  T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2024 Nomor 1, T am bahan  L em baran Republik Indonesia  
Nomor 6905);
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3. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tan g  K eterbukaan  
Inform asi Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2008 Nomor 61, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 86);

4. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tan g  Pelayanan 
Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 Nomor 
112, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5038);

5. U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tan g  K earsipan 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 Nomor 152, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5071);

6. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5587) sebagaim ana te lah  beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2023 ten tang  
Penetapan  P e ra tu ran  P em erin tah  Pengganti U ndang-U ndang 
Nomor 2 T ahun  2022 ten tan g  C ipta Kerja m enjadi U ndang- 
U ndang (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2023 
Nomor 41, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 6856);

7. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tan g  A dm inistrasi 
P em erin tahan  (Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 292, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5601) sebagaim ana te lah  beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2023 ten tan g  Penetapan  
P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  
2022 ten tang  C ipta Kerja m enjadi U ndang-U ndang (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2023 Nomor 41, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6856);

8. U ndang-U ndang Nomor 7 T ahun  2024 ten tan g  K abupten  Pidie di 
Aceh (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2024 Nomor 
105, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
6927);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tan g  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tang  
K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2012 
Nomor 53, T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  
Nomor 5286);

10. P e ra tu ran  Kepala Arsip N asional Nomor 17 T ah u n  2011 ten tan g  
Pedom an P em buatan  S istem  Klasifikasi K eam anan d an  Akses 
Arsip Dinam is;

11. P e ra tu ran  Kepala Arsip Nasional Nomor 7 T ahun  2016 ten tan g  
P etun juk  P e laksanaan  Sistem  Klasifikasi K eam anan d an  Akses 
Arsip D inam is di L ingkungan Arsip N asional R epublik Indonesia;

12. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 83 T ahun  2022 ten tan g  
Kode Klasifikasi Arsip di L ingkungan K em enterian D alam  Negeri 
d an  Pem erintah D aerah  (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2022 Nomor 969)
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13. Q anun  Aceh Nomor 6 T ahun  2019 ten tan g  Penyelenggaraan 
K earsipan (Lem baran Aceh T ahun  2019 Nomor 14, T am bahan  
L em baran Aceh Nomor 116);

14. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ahun  2016 ten tan g  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  K abupaten  Pidie 
(Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2016  Nomor 05, T am bahan  
L em baran K abupaten  Pidie Nomor 94) sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 4 T ahun  2016 ten tan g  
P eru b ah an  Atas Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ahun  2016 
ten tang  P em ben tukan  d an  S u su n a n  P erangkat D aerah 
K abupaten  Pidie (Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2020  Nomor 

04);

15. P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 19 T ah u n  2017 ten tan g  S u su n an , 
K edudukan, Tugas, Fungsi d an  Kew enangan d an  T ata  Kerja 
D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan K abupaten  Pidie (Berita 
D aerah K abupaten  Pidie T ahun  2017 Nomor 19);

M enetapkan : PERATURAN BUPATI PIDIE TENTANG PEDOMAN SISTEM
KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS DI 
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PIDIE.

D alam  P era tu ran  B upati ini yang  d im aksud  dengan  :

1. K abupaten  ad a lah  K abupaten  Pidie.

2. Pem erin tah  ad a lah  Pem erin tah  K abupaten  Pidie.

3. B upati adalah  B upati Pidie.

4. O rganisasi Perangkat D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat OPD 
ad alah  Perangkat D aerah  di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  
Pidie.

5. D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan yang se lan ju tnya  d isebu t 
D inas adalah  D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan K abupaten  
Pidie.

6. Pencipta Arsip ad a lah  p ihak  yang m em punyai kem andirian  dan  
o torisasi dalam  m elaksanakan  fungsi, tugas, d an  tanggung 
jaw ab  di b idang pengelolaan a rs ip  dinam is.

7. U nit Pengolah ada lah  u n it  kerja  pad a  OPD yang  m em punyai 
tugas d an  tanggung jaw ab  m engolah a rs ip  yang berka itan  
dengan kegiatan  pencip taan  a rs ip  di lingkungannya.

MEMUTUSKAN:

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
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8. U nit K earsipan ad a lah  u n it  kerja  pad a  O PD yang m em punyai 
tugas d an  tanggung  jaw ab  dalam  penyelenggaraan  kearsipan .

9. Arsip ad a lah  rekam an  keg iatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai 
b en tu k  d an  m edia sesua i dengan  perkem bangan  teknologi 
inform asi d an  kom unikasi yang d ib u a t d an  d iterim a oleh 
lem baga negara , p em erin tahan  daerah , lem baga pendid ikan , 
p e ru sah aan , organisasi politik, o rgan isasi k em asyaraka tan , dan  
perseorangan  dalam  p e lak san aan  k eh idupan  berm asyaraka t, 
berbangsa, d an  bernegara.

10. Arsip D inam is ad a lah  a rs ip  yang d igunakan  secara  langsung  
dalam  kegiatan  pencip ta  a rs ip  d an  d isim pan  selam a jan g k a  
w aktu  te rten tu .

11. Penggunaan  Arsip ad a lah  kegiatan  pem anfaa tan  dan  
penyediaan  ars ip  bagi kepen tingan  pengguna a rs ip  yang 
berhak.

12. Klasifikasi ada lah  proses identifikasi kategori-kategori kegiatan  
d an  arsip  d inam is yang d ihasilkan  d an  m engelom pokannya.

13. Klasifikasi K eam anan Arsip ad a lah  kategori k e rah asiaan  
inform asi a rs ip  b e rd asa rk an  pad a  tingkat k ese riu san  dam pak  
yang  d itim bulkan  te rh ad ap  kepentingan  d an  k eam an an  negara, 
M asyarakat, dan  perorangan.

14. Klasifikasi Akses Arsip adalah  kategori p em b a tasan  ak ses 
te rh ad ap  a rsip  b e rd asa rk an  kew enangan penggunaan  a rs ip  
te rka it dengan  p e lak san aan  tu g as d an  fungsi te rten tu .

15. P engam anan  Arsip ad a lah  program  perlindungan  fisik d an  
inform asi arsip  b e rd asa rk an  klasifikasi keam anannya.

16. T erbatas ad a lah  a rs ip  yang mem iliki inform asi apab ila  d iketahu i 
oleh p ihak  yang tidak  berhak  d a p a t m engak ibatkan  
terganggunya p e lak san aan  tu g as d an  fungsi lem baga 
pem erin tahan .

17. B iasa /T erb u k a  ad a lah  a rs ip  yang  memiliki inform asi yang 
apab ila  d iketahu i oleh o rang  banyak  tidak  m erugikan  siapapun .

18. S angat R ahasia  ad a lah  klasifikasi inform asi dari a rs ip  yang 
memiliki inform asi apab ila  d iketahu i oleh p ihak  yang tidak  
be rh ak  d ap a t m em bahayakan  k ed au la tan  negara , k e u tu h a n  
wilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia, d an  k ese lam atan  

bangsa.

19. R ahasia  ad a lah  klasifikasi inform asi dari a rs ip  yang memiliki 
inform asi apab ila  d iketahu i oleh p ihak  yang tidak  be rh ak  d ap a t 
m engak ibatkan  terganggunya fungsi penyelenggaraan negara, 
sum ber daya nasional, ke te rtiban  um um , te rm asu k  dam pak  
ekonom i m akro. Apabila inform asi yang te rd ap a t pad a  arsip  
bersifa t sensitif bagi lem baga/o rgan isasi ak an  m enim bulkan  
kerug ian  yang se riu s te rh ad ap  privacy, k eu n tu n g an  kom petitif, 
h ilangnya kepercayaan, se rta  m eru sak  kem itraan  d an  repu tasi.
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20. Penggunaan ars ip  ad a lah  kegiatan  p em an faa tan /p en y ed iaan  
arsip  bagi kepen tingan  keg iatan  p em an faa tan /p en y ed iaan  arsip  
bagi kepentingan  pengguna a rs ip  yang berhak.

21. P rosedur pengaksesan  inform asi publik  ad a lah  ta ta  ca ra  a ta u  
a tu ra n  ke te rsed iaan  inform asi sesua i kew enangan h u k u m  dan  
o torisasi legal pem anfaa tan  inform asi publik.

22. Inform asi yang d ikecualikan  ad a lah  inform asi yang  apab ila  
d ipertim bangkan  bahw a m em buka inform asi publik  te rseb u t 
d ap a t m en im bulkan  konsekuensi sebagaim ana d ia tu r dalam  
Pasal 17 U ndang-U ndang K eterbukaan  Inform asi Publik se rta  
setelah  d ipertim bangkan  secara  seksam a bahw a dengan 
m en u tu p  inform asi d a p a t m elindungi kepentingan  yang  lebih 
besar d a ripada  m em bukanya.

M aksud d ite tapkannya  P e ra tu ran  B upati ini sebagai pedom an 
dalam  ran g k a  m elindungi fisik d an  inform asi a rs ip  dari 
penyalahgunaan  d an  kepentingan  yang tidak  sah.

T u juan  d ite tapkan  P e ra tu ran  B upati ini u n tu k  m enyediakan 
inform asi a rs ip  yang d ikategorikan te rb u k a  d an  d a p a t d iakses bagi 
kepentingan  publik  se rta  m enjam in  k eam anan  a rs ip  bagi inform asi 
yang dikecualikan.

R uang lingkup Sistem  Klasifikasi K eam anan dan  Akses Arsip 
D inam is m eliputi:
a. sistem  klasifikasi k eam anan  dan  ak ses a rs ip  dinam is; dan
b. p en g a tu ran  ak ses  arsip .

BAB IV
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS

(1) A sas klasifikasi k eam anan  d an  ak ses a rs ip  d inam is 
d ilak san ak an  dengan  m enerapkan  a sa s  gabungan .

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Pasal 3

BAB III
RUANG LINGKUP

Pasal 4

Pasal 5
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(2) A sas gabungan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  m elalui sen tra lisasi dalam  p en etap an  kebijakan 
d an  desen tra lisasi dalam  p e lak san aan  pengolahan  a rs ip  
dinam is.

Pasal 6

(1) Sistem  klasifikasi k eam an an  d an  ak ses  a rs ip  d inam is d ia tu r  
dengan k e te n tu an  sebagai berikut:

a. a rsip  yang terc ip ta  p ad a  pencip ta  a rs ip  d a p a t d ik lasifikasikan  
m enjadi inform asi b iasa , te rb a tas , rah asia , d an  san g a t 
rahasia ;

b. keem pat tingkat klasifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  
h u ru f  a, berbeda dalam  tekn is pengam annya, sem akin  tinggi 
tingkat klasifikasi inform asinya sem akin  tinggi p u la  tingkat 
pengam anannya;

c. keem pat tingkat klasifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  
h u ru f  a, berbeda dalam  p en g a tu ran  aksesnya, sem akin  tinggi 
tingkat klasifikasi inform asinya sem akin  k e ta t p u la  dalam  
pen g atu ran  aksesnya; dan

d. publik  d ap a t m engakses inform asi yang d ikategorikan 
te rb u k a  sesua i dengan p ro sed u r yang te lah  d iten tukan .

(2) S a ran a  sistem  klasifikasi k eam anan  d an  ak ses arsip  
m enggunakan  sa ra n a  perangkat k e ras  d an  perangka t lunak .

(3) Perangkat k e ras  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) m eliputi:

a. sa ra n a  peny im panan  a rs ip  konvensional b e ru p a  filling  
cabinet/ r a k  a rs ip  u n tu k  m enyim pan a rs ip  b ia sa /te rb u k a , 
dan  b rangkas a ta u  lem ari besi u n tu k  a rs ip  rah a s ia  dan  
sangat rahasia ;

b. sa ra n a  peny im panan  a rs ip  m edia b a ru  b e ru p a  lem ari a rs ip  
sesuai dengan tingkat klasifikasi inform asi; dan

c. p ra sa ra n a  b e ru p a  ru an g  peny im panan  yang rep resen ta tif  
sesua i dengan  tingkat klasifikasi inform asi;

(4) Perangkat lu n ak  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) m eliputi:

a. daftar a rs ip  aktif, inaktif, terjaga d an  vital; d an

b. ap likasi pengelolaan a rs ip  ak tif d an  inak tif

(5) Sistem  klasifikasi k eam anan  d an  ak ses a rs ip  d inam is 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) m enggunakan  angka;

(6) Sistem  klasifikasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5) d isu su n  
b e rd asa rk an  klasifikasi b idang tugas, sebagai berikut:

a. 000 Um um ;
b. 100 Pem erin tahan ;
c. 200 Politik;
d. 300 K eam anan dan  K etertiban;
e. 400 K esejahteraan;
f. 500 Perekonom ian;
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g. 600 Pekerjaan U m um  d an  K etenagakerjaan;
h. 700 Pengaw asan;

i. 800 Kepegawaian; dan
j. 900 K euangan.

BAB IV

PENGATURAN AKSES ARSIP 

Pasal 7

(1) P engatu ran  ak ses a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4
h u ru f  b d igunakan  kepada  pengguna a rs ip  yang  berhak.

(2) Pengguna a rsip  yang be rh ak  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(1) terdiri dari:
a. pengguna in te rnal yang a d a  di OPD; dan
b. pengguna ekste rna l di lu a r  OPD.

Pasal 8

(1) Pengguna in te rna l sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 ayat
(2) h u ru f  a  terdiri dari:
a. p en en tu  keb ijakan  yang  m em punyai kew enangan u n tu k  

m engakses se lu ru h  a rs ip  yang berada  di baw ah 
kew enangannya, dengan  k e te n tu an  sebagai b e r ik u t :
1. p im pinan  tingkat tertinggi, ya itu  Kepala OPD 

m em punyai kew enangan u n tu k  m engakses se lu ru h  
a rs ip  yang b e rad a  di baw ah kew enangannya;

2. p im pinan  tingkat tinggi ya itu  Sekretaris, Kepala Bidang, 
Kepala Sub  Bagian, Kepala Seksi yang m em punyai 
kew enangan u n tu k  m engakses a rs ip  di baw ah 
kew enangannya, n a m u n  tidak  d iberikan  h ak  akses 
u n tu k  inform asi yang te rd ap a t p ad a  p im pinan  level 
tertinggi d an  yang sa tu  level dengan  u n it  di lu a r u n it 
kerjanya, kecuali te lah  m en d ap atk an  izin; d an

3. p im pinan  tingkat m enengah  ya itu  Kepala S ub  Bidang, 
Sub  Bagian yang m em punyai kew enangan u n tu k  
m engakses se lu ru h  a rs ip  di baw ah kew enangannya, 
n a m u n  tidak  d iberikan  h ak  ak ses u n tu k  inform asi yang 
te rd a p a t p ad a  p im pinan  level tertinggi, p im pinan  level 
tinggi, d an  yang sa tu  level di lu a r  u n it  kerjanya kecuali 
te lah  m en d ap atk an  izin.

b. p e laksana  keb ijakan  y a itu  ars iparis , p e tugas a rsip , d an  
pegawai yang m em punyai kew enangan u n tu k  m engakses 
se lu ru h  arsip  yang berada  di baw ah kew enangannya dengan 
tingkat klasifikasi b iasa, te tap i tidak  d iberikan  h a k  ak ses 
u n tu k  arsip  dengan  tingkat klasifikasi te rb a ta s , rah asia , d an  
san g a t ra h a s ia  yang te rd ap a t pad a  p im pinan  tingkat 
tertinggi, p im pinan  level tinggi, p im pinan  level m enengah , 
dan  yang sa tu  tingkat di a ta s  u n it  kerjanya kecuali te lah  
m en d ap atk an  izin; dan
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c. pengaw as in te rna l m em punyai kew enangan u n tu k  
m engakses se lu ru h  a rs ip  pad a  pencip ta  a rs ip  dalam  rangka  
m elaksanakan  fungsi pengaw asan  in te rna l se su a i dengan 
k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g an , seperti 
pengaw asan yang  d ilakukan  oleh In spek to ra t K abupaten  
Pidie.

(2) Pengguna ekste rna l sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 ayat 
(2) h u ru f  b terdiri dari:
a. publik  yang berhak , m em punyai h a k  u n tu k  m engakses 

se lu ru h  a rsip  dengan  kategori b iasa  /  terbuka;
b. pengaw as ekste rna l m em punyai h ak  u n tu k  m engakses 

se lu ru h  a rs ip  p ad a  pencip ta  a rs ip  dalam  rangka  
m elaksanakan  fungsi pengaw asan  sesua i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e rundang -undangan ; dan

c. a p a ra t penegak h u k u m  m em punyai h a k  u n tu k  m engakses 
a rs ip  pada  pencip ta  a rs ip  yang te rk a it dengan  p e rk a ra  a ta u  
proses h u k u m  yang sedang  d itangan inya  dalam  rangka  
m elaksanakan  fungsi penegakan  hukum .

Pasal 9

P engatu ran  akses a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7 ayat
(1) d isu su n  dalam  dafta r a rs ip  d inam is d an  d iu ra ik an  sebagai
berikut:
I. 000 bidang tugas Um um ;
II. 100 b idang tu g as Pem erin tahan;
III. 200 bidang tu g as Politik;
IV. 300 bidang tugas K eam anan dan  K etertiban;
V. 400 b idang tugas K esejahteraan;
VI. 500 b idang tu g as Perekonom ian;
VII. 600  bidang tugas Pekerjaan  U m um  d an  K etenagakerjaan;
VIII. 700 b idang tu g as Pengaw asan;
IX. 800 b idang tugas Kepegawaian; d an
X. 900 bidang tu g as K euangan.

Pasal 10

(1) . P engatu ran  ak ses a rs ip  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 7
ayat (1) d ilak san ak an  dalam  rangka  pengam anan  fisik d an  
inform asi arsip .

(2) . Pengam anan  fisik d an  inform asi a rs ip  sebagaim ana  d im aksud
pada  ayat (1) secara  k e se lu ru h an  m encakup  fasilitas 
pengam anan  seperti pem asangan  kam era  pengaw as, Closed 
Circuit Television (CCTV), kunci pengam anan  ru an g an  dan  
m edia sim pan  arsip .

(3) . P engam anan  fisik d an  inform asi a rs ip  sebagaim ana  d im aksud
pada  ayat (2) d ia tu r  dengan  k e te n tu an  sebagai berikut: 
a. kategori a rs ip  b ia s a /u m u m /te rb u k a  d isim pan  p ad a  rak  

besi;
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b. kategori a rs ip  te rb a ta s  d isim pan  pad a  filling cabinet; d an
c. kategori a rs ip  rah a s ia  d an  san g a t rah a s ia  d isim pan  pad a  

lem ari besi.

(4) . Pengam anan  fisik d an  inform asi a rs ip  sebagaim ana  d im aksud
pada  ayat (1) m eliputi pencip taan  d a fta r a rs ip  te rb a ta s  dan  
daftar a rs ip  rahasia .

(5) . Pengam anan  fisik d an  inform asi a rs ip  sebagaim ana  d im aksud
pad a  ayat (2) d ilak san ak an  oleh A rsiparis d a n /a ta u  pe tugas 
kearsipan  yang diberi kew enangan d an  tanggung  jaw ab  
m engelola d an  m engam ankan  fisik se rta  inform asi arsip .

P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .
Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  
K abupaten  Pidie.

BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 11
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