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M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e te n tu an  Pasal 52 ayat (6)
P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 ten tan g  
Pengelolaan K euangan D esa, ta ta  ca ra  pengadaan  b a ra n g /j a sa  
di desa  d ia tu r dengan  P e ra tu ran  B upati,

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati Pidie 
ten tan g  T ata  C ara  P engadaan  B a ra n g /J a s a  di G am pong dalam  

K abupaten  Pidie;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 7 (Drt) T ahun  1956 ten tang
P em ben tukan  D aerah-D aerah  Otonom  K abupaten-K abupaten  
dalam  Lingkungan D aerah  Propinsi S u m ate ra  U tara  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  1956 Nomor 58, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 1092);

2. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  1999 ten tan g
Penyelenggaraan Negara yang  B ersih d an  B ebas dari Korupsi, 
Kolusi d an  Nepotisme (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  1999 Nomor 75, T am bahan  L em baran Negara Republik 

Indonesia  Nomor 3851);

3. U ndang-U ndang Nomor 44 T ahun  1999 ten tan g
Penyelenggaraan Keistim ew aan Propinsi D aerah  Istim ew a Aceh 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 172, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3893);
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4. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  K euangan 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2003 
Nomor 47, T am bahanL em baran  Negara Republik Indonesia  
Nomor 4286) sebagaim ana  telah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  
Pem erin tah  Pengganti U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2020 
ten tang  P e ra tu ran  Pem erin tah  Pengganti U ndang-U ndang 
(Perpu) ten tan g  Kebijakan K euangan Negara d an  S tabilitas 
Sistem  K euangan u n tu k  P enanganan  Pandem i C orona V irus 
D isease 2019 (COVID-19) d a n /a ta u  dalam  R angka M enghadapi 
A ncam an yang M em bahayakan Perekonom ian N asional 
d a n /a ta u  S tab ilitas S istem  K euangan (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 87, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6485);

5. Undang-Undang Nomor 11 T ahun  2006 tentang Pem erintahan 
Aceh (Lembaran Negara Republik Indonesia T ahun 2006 Nomor 62, 
Tam bahan Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4633);

6. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5495);

7. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  Lem baran N egara Republik Indonesia  
Nomor 5587), sebagaim ana telah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 1 ta h u n  2022 ten tan g  
H ubungan  K euangan a n ta ra  Pem erin tah  P u sa t dan  Pem erin tah  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 
Nomor 4, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 6757);

8. U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2017 ten tan g  J a s a  K ontruksi 
(Lem baran Negara Republik IndonesiaT ahun  2017 Nomor 11, 
T am bahanL em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 6018);

9. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2020 ten tan g  C ipta Kerja 
(Lem baran Negara Republik IndonesiaT ahun 2020 Nomor 245, 
T am bahanL em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 6573);

10. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tan g  H ubungan  
K euangan A ntara  Pem erin tah  P u sa t dan  P em erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara Republik IndonesiaT ahun 2022 Nomor 4, 
T am bahanL em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 6757);

11. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ah u n  2014 ten tan g  P e ra tu ran
P elaksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  
D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 
123, T am bahan  L em baran Republik Indonesia  Negara Nomor 
5539) sebagaim ana telah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan 
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ahun  2019 ten tang  
P erubahan  K edua a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  
2014 ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 
T ahun  2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2019 Nomor 41, T am bahan  L em baran 
Republik Indonesia  Negara Nomor 6321); <
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12. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana 
D esa yang B ersum ber Dari A nggaranP endapatan  d an  B elanja 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 168, T am bahanL em baran  Negara Republik Indonesia  
Nomor 5558), sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  
Pem erin tah  Nomor 8 T ahun  2016 ten tan g  P e ru b ah an  K edua 
Atas P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 ten tan g  D ana 
D esa yang B ersum ber Dari A nggaranP endapatan  d an  B elanja 
Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 
Nomor 57, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5864);

13. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tang  
Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2019 Nomor 42, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 6322);

14. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 22 T ahun  2020 ten tan g  P e ra tu ran  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2017 ten tan g  
J a s a  K onstruksi (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2020 Nomor 107, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6494) sebagaim ana telah  d iu b ah  beberapa  kali 
te rak h ir dengan  P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 14 T ahun  2021 
ten tang  P eru b ah an  Atas P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 22 T ahun  
2020 ten tan g  P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 2 
T ahun  2017 ten tan g  J a s a  K onstruksi (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2021 Nomor 24, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6626);

15. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  2018 ten tan g  
Pengelolaan K euangan D esa (Berita Negara Republik Indonesia  

T ahun  2018 Nomor 611);

16. P e ra tu ran  M enteri Pekerjaan U m um  d an  P e rum ahan  R akyat 
Nomor 14 T ahun  2020 ten tan g  S tan d ar d an  Pedom an 
Pengadaan J a s a  K onstruksi m elalui Penyedia;

17. P e ra tu ran  Lem baga K ebijakan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 T entang  Pedom an 
P enyusunan  T ata  C ara  Pengadaan  B a ra n g /J a s a  di D esa (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 1455);

18. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 8 T ahun  2011 ten tan g  
P em erin tahan  G am pong (Lem baran D aerah  K abupaten  Pidie 
T ahun  2011 Nomor 08, T am bahan  L em baran D aerah  

K abupaten  Pidie Nomor 39);

19. P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 37 T ahun  2019 ten tan g  Pedom an
Pengelolaan K euangan G am pong (Berita D aerah  K abupaten  

Pidie T ah u n  2019 Nomor 37); 1
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M enetapkan

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN BUPATI PIDIE TENTANG TATA CARA PENGADAAN 

BARANG/ JASA DI GAMPONG.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan  :

1. D aerah  ad a lah  K abupaten  Pidie.

2. Pem erin tah  K abupaten  Pidie yang se lan ju tnya  d isebu t 
Pem erin tah  K abupaten  ad a lah  u n s u r  penyelenggara Pem erin tah  
K abupaten  yang terdiri a ta s  B upati d an  perangka t K abupaten.

3. B upati adalah  B upati Pidie.

4. K ecam atan ad a lah  wilayah kerja  cam at sebagai Perangkat 
K abupaten.

5. G am pong ad a lah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang mem iliki 
b a ta s  w ilayah yang berw enang u n tu k  m enga tu r d an  m en g u ru s 
u ru sa n  pem erin tahan , kepen tingan  m asy arak a t se tem pat 
b e rd asa rk an  p ra k a rsa  m asyarakat, h a k  asa l u su l, d a n /a ta u  
h a k  trad isional yang d iaku i d an  d ihorm ati dalam  sistem  
pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

6. P em erin tahan  G am pong ad a lah  penyelenggaraan  u ru sa n  
pem erin tahan  d an  kepen tingan  m asy arak a t se tem pat dalam  
sistem  p em erin tahan  Negara K esatuan  Republik Indonesia.

7. Pem erin tah  G am pong ada lah  Keuchik d ib an tu  perangkat 
G am pong sebagai u n s u r  penyelenggara P em erin tahan  
Gam pong.

8. Keuchik a ta u  n am a  lain  adalah  p im pinan  su a tu  gam pong yang 
mem iliki kew enangan un tukm enyelenggarakan  u ru sa n  ru m ah  
tangga sendiri;

9. S ekretaris G am pong ad a lah  Perangkat G am pong yang  bertugas 
m em ban tu  K euchik dalam  bidang tertib  adm in istrasi, 
P em erin tahan  d an  P em bangunan  se rta  Pelayanan dan  
Pem berdayaan M asyarakat.

10. Kepala U rusan , yang se lan ju tnya  d iseb u t Kaur, ad a lah  
perangkat G am pong yang  b e rkedudukan  sebagai u n s u r  s ta f  
sek re ta ria t G am pong yang m en ja lankan  tu g as PPKG.

11. Kepala Seksi, yang se lan ju tnya  d isebu t Kasi, ad a lah  perangkat 
Gam pong yang b erk ed u d u k an  sebagai pe lak san a tek n is  yang 

m en ja lankan  tu g as  PPKD.
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12 .T uha  Peut G am pong yang se lan ju tnya  d iseb u t TPG adalah  
lem baga yang m elak san ak an  fungsi p em erin tahan  yang 
anggotanya m eru p ak an  wakil dari p en d u d u k  G am pong 
b e rd asa rk an  keterw akilan wilayah d an  d ite tapkan  secara  
dem okratis.

13. Pengelolaan keuangan  gam pong ad a lah  k e se lu ru h an  kegiatan  
yang m eliputi p e ren can aan , pe lak san aan , p e n a ta u sa h a a n , 
pelaporan , d an  pertanggungjaw aban  k euangan  gam pong.

14. R encana Kerja Pem erin tah  Gam pong, se lan ju tnya  d isingkat 
RKPG ad alah  pen jab aran  dari ren can a  pem b an g u n an  jan g k a  
m enengah  gam pong u n tu k  jan g k a  w ak tu  1 (satu) tah u n .

15. A nggaran P endapatan  d an  B elanja G am pong, se lan ju tnya  
d isingkat APBG ad alah  ren can a  k euangan  ta h u n a n  
Pem erin tahan  Gam pong.

16. D okum en P e laksanaan  A nggaran yang se lan ju tnya  d isingkat 
DPA ad alah  dokum en yang  m em uat rincian  setiap  kegiatan , 
anggaran  yang d ised iakan , d an  ren can a  p enarikan  d a n a  u n tu k  
kegiatan  yang ak an  d ilak san ak an  b e rd asa rk an  keg iatan  yang 
te lah  d ite tapkan  dalam  APBG.

17. Pengadaan B a ra n g /J a s a  di G am pong yang se lan ju tnya  d isebu t 
Pengadaan adalah  keg iatan  u n tu k  m em peroleh b a ra n g /ja sa  
oleh Pem erin tah  G am pong, baik  d ilakukan  m elalui sw akelola 
d a n /a ta u  penyedia b a ra n g /ja sa .

18. M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  G am pong yang 
se lan ju tnya  d iseb u t M usrenbang  ad a lah  m usyaw arah  a n ta ra  
B adan  P erm usyaw ara tan  D esa a ta u  T uha  Peuet Gam pong, 
Pem erin tah  Gam pong, dan  u n s u r  m asy arak a t yang 
d iselenggarakan oleh Pem erin tah  G am pong u n tu k  m ene tapkan  
prioritas, program , kegiatan , d an  k e b u tu h a n  P em bangunan  
G am pong yang d idanai oleh A nggaran P endapatan  d an  B elanja 
Gam pong, sw adaya m asy arak a t G am pong, d a n /a ta u  A nggaran 
P endapatan  dan  B elanja D aerah  K abupaten.

19. K ew enangan G am pong ad a lah  kew enangan yang dimiliki 
gam pong m eliputi kew enangan b e rd asa rk an  h ak  asa l-u su l, 
kew enangan lokal b e rska la  gam pong, kew enangan yang 
d itugaskan  oleh Pem erin tah , Pem erin tah  D aerah  Provinsi, a ta u  
Pem erin tah  D aerah  K abupaten  se rta  kew enangan lain yang 
d itu g ask an  oleh Pem erin tah , Pem erin tah  D aerah  Provinsi, a ta u  
Pem erin tah  D aerah  K abupaten  sesua i dengan  k e ten tu an  
p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

20. Tim P elaksana  Kegiatan yang se lan ju tnya  d isingkat TPK ad a lah  
tim  yang m em b an tu  K asi/K aur dalam  m elak san ak an  kegiatan  
pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang k a ren a  sifat d an  jen isnya  tidak  
d ap a t d ilakukan  sendiri oleh K asi/K aur.

21. M asyarakat ad a lah  m asy arak a t gam pong se tem pat d a n /a ta u  
m asy arak a t gam pong sek ita r lainnya.
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22. Penyedia B a ra n g /Ja sa  yang  se lan ju tnya  d isebu t Penyedia 
adalah  b ad an  u s a h a  a ta u  orang  pero rangan  yang m enyediakan 
b a ra n g /ja sa .

23. Pem belian langsung  adalah  m etode pengadaan  yang 
d ilak sanakan  dengan  ca ra  m em beli/m em bayar langsung  
kepada 1 (satu) Penyedia tan p a  p e rm in taan  penaw aran  tertu lis  
yang d ilakukan  oleh K asi/K au r a ta u  TPK.

24. Perm in taan  Penaw aran  ad a lah  m etode Pengadaan  dengan 
m em beli/m em bayar langsung  dengan  p e rm in taan  penaw aran  
tertu lis  paling sedikit kepada  2 (dua) Penyedia yang d ilakukan  
oleh TPK.

25. Lelang ad a lah  m etode pem ilihan Penyedia u n tu k  sem ua  
pekerjaan  yang d a p a t d iikuti oleh sem ua  Penyedia yang 
m em enuhi syarat.

26. Swakelola ada lah  cara  m em peroleh b a ra n g /ja sa  dengan 
d ikerjakan  sendiri oleh TPK d a n /a ta u  m asy arak a t se tem pat.

27. A parat Pengaw as In tern  Pem erin tah  yang se lan ju tnya  d isingkat 
API P ad a lah  a p a ra t yangm elakukan  pengaw asan  m elalui aud it, 
reviu, p em an tau an , evaluasi, d an  keg iatan  pengaw asan  lain 
te rh ad ap  penyelenggaraan  tugas d an  fungsi Pem erintah.

28. Pem binaan Pengadaan  ad a lah  kegiatan  yang m eliputi proses 
pem b en tu k an  p e ra tu ra n  bupati, k o n su ltas i dan  bim bingan 
teknis Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di Gam pong.

29. Q anun  G am pong ada lah  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang 
d ite tapkan  oleh Keuchik sete lah  d ib ah as d an  d isepakati 
b e rsam a T uha  Peuet Gam pong.

30. Lem baga K ebijakan Pengadaan B a ra n g /J a s a  Pem erin tah  yang 
se lan ju tnya  d isingkat LKPP adalah  lem baga Pem erin tah  yang 
bertugas m engem bangkan d an  m eru m u sk an  kebijakan 

Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erintah.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

M aksud d iberlakukannya  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  u n tu k
m em berikan  p en g a tu ran  bagi Pem erin tah  G am pong dalam
m elaksanakan  P engadaan  yang dibiayai dengan  d a n a  APBG.

Pasal 3

T u juan  d iberlakukannya  P e ra tu ran  B upati ini ad a lah  agar 
Pengadaan  d ilakukan  sesua i dengan ta ta  kelola yang baik  dan  
sesu a i dengan prinsip -p rinsip  Pengadaan.
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BAB III
TATA NILAI PENGADAAN

Pasal 4

Pengadaan  m enerapkan  prinsip -p rinsip  sebagai be riku t :
a. efisien, berarti p engadaan  h a ru s  d iu sa h ak a n  dengan 

m enggunakan  d a n a  dan  daya yang m inim um  u n tu k  m encapai 
ku a litas  dan  sa sa ra n  dalam  w aktu  yang d ite tapkan  a ta u  
m enggunakan  d a n a  yang telah  d ite tapkan  u n tu k  m encapai hasil 
d an  sa sa ra n  dengan  ku a litas  yang m aksim um ;

b. efektif, berarti pengadaan  h a ru s  sesua i dengan  k e b u tu h a n  dan  
sa sa ran  yang te lah  d ite tapkan  se rta  m em berikan  m anfaat 
yangsebesar-besarnya;

c. tran sp a ra n , berarti sem ua k e ten tu an  dan  inform asi m engenai 
pengadaanbersifa tje lasdandapa td ike tahu isecara  lu as  oleh 
m asy arak a t d an  penyedia yang  berm inat;

d. te rbuka , berarti pengadaan  d ap a t d iikuti oleh sem ua  penyedia 
b a ra n g /ja sa  yang m em enuhi p e rsyara tan  a ta u  krite ria  te r ten tu  
b e rd asa rk an  k e te n tu an  d an  p ro sedu r yangjelas;

e. pem berdayaan  m asyarakat, berarti pengadaan  h a ru s  d ijad ikan  
sebagai w ah an a  pem belajaran  bagi m asy arak a t u n tu k  d ap a t 
m engelola pem bangunan  gam pongnya;

f. gotong-royong, berarti penyediaan  tenaga  kerja  oleh m asy arak a t 
da lam  p e lak san aan  kegiatan  pem bangunan  di gam pong;

g. bersaing, berarti pengadaan  h a ru s  d ilakukan  m elalui persaingan  
yang seh a t di a n ta ra  sebanyak  m ungkin  penyedia yang se ta ra  
d an  m em enuhi persyara tan ;

h. adil, berarti m em berikan  p e rlak u an  yang  sam a  bagi sem ua  calon 
penyedia d an  tidak  m engarah  u n tu k  m em beri k eu n tu n g an  
kepada p ihak  te rten tu ; dan

i. akun tabel, berarti h a ru s  sesu a i dengan  a tu ra n  d an  k e ten tu an  
yang te rka it dengan  pengadaan  sehingga d ap a t 
d ipertanggungjaw abkan.

Para  p ihak  yang terlibat dalam  p e lak san aan  pengadaan  h a ru s

m em atuh i e tika  sebagai b e r ik u t :
a. m elaksanakan  tu g as secara  tertib , d iserta i ra sa  tanggung  jaw ab  

u n tu k  m encapai sa sa ran , ke lancaran , d an  ke tep a tan  tu ju a n  

pengadaan;
b. bekerja secara  profesional, m andiri, d an  m enjaga k e rah asiaan  

inform asi yang m en u ru t sifatnya h a ru s  d irah asiak an  u n tu k  
m encegah penyim pangan pengadaan;

c. tidak  saling m em pengaruhi baik  langsung  m au p u n  tidak  
langsung  yang  berak ibat persaingan  u sa h a  tidaksehat;

d. m enerim a d an  bertanggung  jaw ab  a ta s  segala k e p u tu sa n  yang 
d ite tapkan  sesua i dengan  k esep ak a tan  te rtu lis  p ihak  yangterkait;

Pasal 5



e. m enghindari dan  m encegah terjad inya pe rten tan g an  kepentingan  
p ihak  yang terkait, baik  secara  langsung  m au p u n  tidak  langsung  
yang  berak ibat persa ingan  u sa h a  tidak  se h a t dalam  pengadaan;

f. m enghindari d an  m encegah pem borosan  d an  kebocoran 
keuangan  gam pong;

g. m enghindari d an  m encegah penyalahgunaan  wew enang 
d a n /a ta u  kolusi; dan

h. tidak  m enerim a, tidak  m enaw arkan , a ta u  tidak  m enjan jikan  
u n tu k  m em beri a ta u  m enerim a had iah , im balan, kom isi, raba t, 
d an  ap a  sa ja  dari a ta u  kepada  s iap ap u n  yang  d iketahu i a ta u  
p a tu t d iduga berka itan  dengan pengadaan .

BAB IV
RUANG LINGKUP PENGADAAN 

Pasal 6

(1) Pengadaan m eru p ak an  p e lak san aan  K ew enangan G am pong 
yang  kegiatan  d an  anggarannya  bersum ber dari APBG.

(2) Kewenangan G am pong sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  b e rd asa rk an  p e ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .

Pasal 7

(1) Pengadaan m engu tam akan  peran  se rta  m asy arak a t m elalui 
sw akelola dengan  m em aksim alkan  pem anfaa tan  sum ber daya 
yang  a d a  di gam pong secara  gotong-royong dengan  m elibatkan  
partis ipasi m asy arak a t dengan  tu ju a n  m em perluas kesem patan  
k e ija  d an  pem berdayaan  m asy arak a t se tem pat.

(2) D alam  ha l pengadaan  tidak  d a p a t d ilakukan  secara  sw akelola 
m aka pengadaan  d ap a t d ilakukan  m elalui penyedia baik  

sebagian m au p u n se lu ru h n y a .

Pasal 8

Pengadaan m elalui penyedia d ap a t d ilakukan  u n tu k  :

a. m endukung  swakelola; dan
b. kegiatan yang  tidak  d ap a t d ilak san ak an  dengan  swakelola.

BAB V 
PARA PIHAK

Bagian K esatu
P ara  P ihak Dalam  Pengadaan 

Pasal 9

P ara  p ihak  dalam  pengadaan  terdiri dari :

a. Keuchik;
b. K asi/K aur;
c. TPK;
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d. M asyarakat; dan
e. Penyedia.

Bagian Kedua 
Keuchik

Pasal 10

T ugas Keuchik dalam  Pengadaan  adalah: 
a  m enetapkan  TPK hasil M usrenbang Gam pong;

h  m engum um kan  p e ren can aan  pengadaan  yang ad a  di dalam  
RKPG sebelum  d im ulainya p roses pengadaan  p ad a  ta h u n  
anggaran  berjalan; dan

c  m enyelesaikan perselisihan  a n ta ra  k a s i /k a u r  dengan TPK, dalam  
hal terjadi perbedaan  pendapat.

(1) K asi/K aur m engelola pengadaan  u n tu k  keg iatan  sesu a i bidang 
tugasnya.

(2) Tugas k a s i /k a u r  dalam  m engelola pengadaan  :
a. m enetapkan  dokum en persiapan  pengadaan;
b. m enyam paikan  dokum en persiapan  pengadaan  kepada  TPK ;
c. m elakukan  pengadaan  sesu a i dengan  am bang  b a ta s  nilai 

yang d ite tapkan  m u sren b an g  gam pong;
d. m en andatangan i buk ti tran sak s i pengadaan;
e. m engendalikan  p e lak san aan  pengadaan;
f. m enerim a hasil pengadaan;
g. m elaporkan pengelolaan pengadaan  sesua i b idang tugasnya  

kepada keuchik; dan
h. m enyerahkan  hasil pengadaan  pad a  keg iatan  sesu a i bidang 

tugasnya  kepada  keuch ik  dengan berita  a ca ra  penyerahan .

(3) K asi/K aur d ilarang  m engadakan  ik a tan  perjan jian  a ta u  
m enandatangan i su ra t perjan jian  dengan  penyedia apab ila  
anggaran  belum  tersed ia  a ta u  anggaran  yang tersed ia  tidak  
m encukupi.

(4) K aur k euangan  tidak  boleh m en jabat sebagai pengelola 
pengadaan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat(l).

Bagian Ketiga
Kepala S eksi/K epala  U rusan

Pasal 11

Bagian Keem pat 
Tim P elaksana  Kegiatan

Pasal 12
(1) TPK terdiri dari u n s u r  :

a. Perangkat Gam pong;
b. Lem baga K em asyarakatan  Gam pong; dan
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c. M asyarakat.
(2) TPK d ite tapkan  dengan  ju m lah  personil m inim al 3 (tiga) orang.

(3) B erdasarkan  pertim bangkan  kom pleksitas pengadaan , personil 
TPK d ap a t d itam bah  m aksim al 5 (lima) orang  d an  be ijum lah  
gasal.

(4) O rganisasi TPK terdiri a ta s  :
a. Ketua;
b. Sekretaris; dan
c. Anggota.

(5) Tugas TPK dalam  pengadaan  ad a lah  :
a. m elaksanakan  swakelola;
b. m enyusun  dokum en lelang;
c. m engum um kan  d an  m elak san ak an  lelang u n tu k  pengadaan  

m elalui penyedia;
d. m em ilih dan  m enetapkan  penyedia;
e. m em eriksa  d an  m elaporkan hasil pengadaan  kepada 

K asi/K aur; dan
f. m engum um kan  hasil kegiatan  dari pengadaan.

(6) K husus u n tu k  pekeijaan  k o n stru k si yang d ilak san ak an  secara  
sw akelola d itu n ju k  penanggung jaw ab  tekn is pekerjaan  dari 
anggota TPK yang m am pu  d an  m em aham i tekn is 
k eg ia tan /p ek erjaan  konstruksi.

(7) TPK d iberikan  operasional m aksim al 2 % (dua persera tus) dari 
nilai pekerjaan .

Bagian Kelima 
M asyarakat

Pasal 13

Peran se rta  m asy arak a t dalam  pengadaan  sebagai beriku t, n am u n  
tidak  te rb a ta s  pad a  :
a. berpartis ipasi dalam  p e lak san aan  kegiatan  swakelola; dan
b. berperan  ak tif dalam  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  

pengadaan.

Bagian Keenam 

Penyedia

Pasal 14

Penyedia di gam pong m em enuhi p e rsy ara tan  sebagai beriku t : 
a  memiliki tem p a t/lo k as i u sa h a , kecuali u n tu k  tu k an g  ba tu , 

tu k an g  kayu, dan  sejenisnya;

b. memiliki sum ber daya m an u sia , m odal, p e ra la tan  d an  fasilitas 
lain yang d iperlukan  dalam  pengadaan;

c  memiliki kem am puan  u n tu k  m enyediakan b a ra n g /ja sa  yang 
d ib u tu h k an ; dan
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d  k h u su s  u n tu k  pekerjaan  k o nstruksi, m am pu  m enyediakan 
tenaga  ahli d a n /a ta u  p e ra la tan  yang d iperlukan  dalam  
p e lak san aan  pekerjaan .

(1) P erencanaan  pengadaan  d ilakukan  p ad a  sa a t p e n y u su n an  
RKPG b e rd asa rk an  identifikasi k eb u tu h an .

(2) P erencanaan  pengadaan  sesu a i dengan  RKPG m eliputi:
a. jen iskegiatan ;
b. lokasi;
c. volume;
d. biaya;
e. sasa ran ;
f. w aktu  p e lak san aan  kegiatan;
g. pe laksana  keg iatan  anggaran;
h. tim  yang m elak san ak an  kegiatan; dan
i. rincian  sa tu a n  h a rg a  u n tu k  keg iatan  pengadaan  yang  ak an  

d ilakukan.

(3) Hasil p e ren can aan  pengadaan  sebagaim ana yang d im aksud  
pada  ayat (1) d itu an g k an  dalam  B erita A cara hasil M usrenbang  
pada  sa a t p e n y u su n an  RKPG.

(4) P erencanaan  pengadaan  m enjadi a cu a n  dalam  p e n y u su n an  
ren can a  keg iatan  dan  anggaran  gam pong dan  ren c a n a  kerja  
kegiatan  gam pong.

(1) Hasil p e ren can aan  pengadaan  yang a d a  di dalam  RKPG 
d ium um kan  oleh keuch ik  m elalui m edia inform asi gam pong 
yang  m u d ah  d iakses oleh m asyarakat, seku rang -ku rangnya  
pada  p ap an  pengum um an  gam pong.

(2) P engum um an p e ren can aan  pengadaan  paling sedikit m em uat:
a. n am a  kegiatan;
b. nilai pengadaan;
c. jen is  pengadaan;
d. k e lu a ra n /o u tp u t (terdiri dari volum e dansatuan );
e. namaTPK;
f. lokasi; dan
g. w ak tu  pe laksanaan .

BAB VI
PERENCANAAN PENGADAAN

Pasal 15

Pasal 16
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BAB VII
PERSIAPAN PENGADAAN 

B agian K esatu
Persiapan  Pengadaan  secara  Swakelola 

Pasal 17

(1) K asi/K aur m en y u su n  dokum en persiapan  pengadaan  secara  
sw akelola b e rd asa rk an  DPA yang terdiri dari :
a. jadw al pe laksanaankeg ia tan ;
b. ren can a  penggunaan  tenaga  kerja, k e b u tu h a n  b ah an , dan  

peralatan ;
c. gam bar ren can a  kerja  (apabila d iperlukan);
d. spesifikasi tekn is (apabila d iperlukan); dan
e. RAB pengadaan .

(2) RAB pengadaan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  e 
d isu su n  oleh K asi/K au r m enjelang d ilak san ak an n y a  kegiatan  
swakelola.

(3) K husus u n tu k  pekerjaan  konstruksi, dokum en persiapan  
pengadaan  m elalui sw akelola b e ru p a  :
a. gam bar ren can a  kerja;
b. jadw al p e lak san aan  kegiatan;
c. spesifikasi teknis;
d. RAB pengadaan  dan  an a lisa  harga  sa tu an ; dan
e. ren can a  penggunaan  tenaga  kerja, k e b u tu h a n  b ah an , dan  

pera latan .

(4) K asi/K aur m eny u su n  d an  m ene tapkan  RAB pengadaan  yang 
d ih itung  dengan m enggunakan  h a rg a  pasar.

(5) H arga p a sa r  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (4) 
m em prioritaskan  harga  p a sa r  di gam pong se te m p a t/p a sa r  
terdekat.

(6) K asi/K au r d ap a t m enggunakan  h arga  p a sa r  di gam pong sek ita r 
lainnya, apab ila  b a ra n g /j a sa  yang  d ib u tu h k a n  tidak  a d a  di 
gam pong setem pat.

(7) D alam  hal te rd ap a t perbedaan  RAB pengadaan  dengan  RAB 
pad a  DPA, sepan jang  tidak  m elebihi nilai Pagu rincian  objek 
belanja, pengadaan  d ap a t d ilan ju tkan  dengan  terlebih  d a h u lu  
m elakukan  revisi RAB p ad a  DPA.

(8) Dalam  hal te rd a p a t perbedaan  RAB pengadaan  dengan  RAB 
p ad a  DPA yang m elebihi nilai pagu  rincian  objek belanja, 
pengadaan  tidak  d ap a t d ilan ju tkan  dan  K asi/K au r m elapor 
kepada Keuchik.

(9) K asi/K aur m enyam paikan  dokum en persiapan  pengadaan  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) a ta u  ayat (3) kepada  TPK 
u n tu k  d ilakukan  pengadaan  m elalui swakelola.
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B agian K edua
Persiapan  Pengadaan  m elalui Penyedia 

Pasal 18

(1) K asi/K aur m en y u su n  dokum en pers iapan  pengadaan  m elalui 
penyedia b e rd asa rk an  DPA yang terd iri dari:
a. w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan;
b. gam bar ren can a  kerja  (apabila diperlukan);
c. kerangka  a cu a n  kerja  (KAK) /  spesifikasi tekn is (apabila 

d iperlukan)/ dafta r k u a n tita s  d an  h a rg a  (apabila diperlukan);
d. ha rga  perk iraan  sendiri (HPS); d an
e. ran can g an  su ra t perjanjian .

(2) H arga P erk iraan  Sendiri (HPS) sebagaim ana d im aksud  p ad a  
ayat (1) h u ru f  d d ite tapkan  oleh K asi/K au r m enjelang 
d ilak san ak an n y a  keg iatan  pengadaan  m elalui penyedia dengan 
m eru juk  pad a  h a rg a  pasar.

(3) H arga p a sa r  diperoleh dengan  ca ra  m encari inform asi ten tan g  
harga  b a ra n g /ja sa  di gam pong te rdekat d a n /a ta u  gam pong 
sek itar lainnya, m enjelang d ilak san ak an n y a  pem ilihan 
penyedia.

(4) K asi/K aur d a p a t m enggunakan  h a rg a  p a sa r  di gam pong sek ita r 
lainnya, apab ila  b a ra n g /ja sa  yang d ib u tu h k a n  tidak  a d a  di 
gam pong setem pat.

(5) K asi/K aur m en en tu k an  h a rg a  p a sa r  dengan  m em perhatikan  
kondisi sebagai berikut:

a. dalam  hal h an y a  te rd ap a t 1 (satu) penyedia, m ak a  harga  
p a sa r ad a lah  h arga  yang  d itaw arkan  penyedia tersebu t; d an

b. dalam  hal te rd a p a t lebih dari 1 (satu) penyedia, m aka  harga  
p a sa r  adalah  :
1) h a rg a  yang paling banyak  d item ukan ; a ta u
2) harga  yang paling ren d ah  jik a  tidak  a d a  harga  

sebagaim ana d im aksud  p ad a  angka  1 (satu).

(6) K asi/K au r m eny u su n  d an  m ene tapkan  H arga Perk iraan  Sendiri 
(HPS) yang d ih itung  dengan cara:
a. m enggunakan  harga  p a sa r  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 

3 (tiga);
b. m em perh itungkan  Pajak P ertam bahan  Nilai (PPN); d an
c. m em perh itungkan  biaya a n g k u t (jika ba ran g  yang d iadakan  

te rseb u t h a ru s  d iangku t ke su a tu  tem pat yang m em erlukan  
biaya angkut).

(7) Dalam  hal te rd a p a t perbedaan  HPS dengan  RAB p ad a  DPA,
sepan jang  tidak  m elebihi nilai pagu  rincian  objek belanja, 
pengadaan  d a p a t d ilan ju tkan  dengan  terlebih  d ah u lu  
m elakukan  revisi RAB p ad a  DPA. •
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(8) Dalam  hal te rd a p a t perbedaan  HPS dengan RAB pad a  DPA yang 
m elebihi nilai pagu  rincian  objek belanja, pengadaan  tidak  
d ap a t d ilan ju tkan  d an  K asi/K au r m elapor kepada  keuchik.

(9) R ancangan su ra t perjan jian  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat
(1) h u ru f  e d igunakan  apab ila  buk ti tran sak s i pengadaan  tidak  
c u k u p /tid a k  d a p a t m enggunakan  buk ti tran sak s i s tru k , no ta  
d an  ku itansi.

(10) K asi/K aur m enyam paikan  dokum en pers iapan  pengadaan  
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) kepada  TPK u n tu k  
d ilakukan  pengadaan .

BAB VIII
PELAKSANAAN PENGADAAN 

B agian K esatu
Pengadaan  Melalui Swakelola 

Pasal 19

(1) Swakelola d ilak san ak an  b e rd asa rk an  dokum en persiapan  
pengadaan  yang  d isu su n  oleh K asi/K au r sebagaim ana 
d im aksud  pad a  Pasal 17 ayat (1) a ta u  ayat (2).

(2) Swakelola sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1)
d ilak san ak an o leh :
a. TPK; a ta u
b. TPK dengan m elibatkan  m asyarakat.

(3) P e laksanaan  sw akelola d ilakukan  dengan  p a n d u an  a n ta ra  lain  
sebagai berikut:
a. TPK m elakukan  ra p a t p em b ah asan  keg iatan  yang 

m enghasilkan  c a ta ta n  hasil pem bahasan .
b. apab ila  d iperlukan , TPK m en en tu k an  n a ra su m b e r/te n a g a  

kerja  dengan  k e ten tu an  sebagai berikut:
1) n a ra su m b e r d ap a t berasa l dari m asy arak a t gam pong 

setem pat, organ isasi perangkat d aerah  k ab u p a ten  
d a n /a ta u  tenaga  profesional; dan

2) tenaga  kerja  d iu tam ak an  berasa l dari m asy arak a t 
gam pong setem pat.

c. TPK m enyusun  laporan  hasil p e lak san aan  kegiatan  beserta  
dokum entasi kegiatan.

d. dalam  m elaksanakan  kegiatan  sw akelola, TPK m em anfaa tkan
sa ran a  /p ra s a ra n a /p e ra la ta n /m a te r ia l /b a h a n  yang
te rc a ta t/d ik u a sa i gam pong.

(4) Dalam  m elak san ak an  kegiatan  sw akelola, TPK m em anfaa tkan
sa ra n a /  p ra s a ra n a /  p e ra la ta n / m ate ria l/ b a h an  yang 
te rc a ta t/d ik u a sa i gam pong, dalam  hal p e lak san aan  sw akelola 
m em b u tu h k an  sa ra n a  p ra s a ra n a /p e ra la ta n /  m a te ria l/b a h a n  
yang tidak  d im ilik i/d ikuasai gam pong m aka  TPK m elak san ak an  
pengadaan  b a ra n g /ja sa  m elalui penyedia. /
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(5) K asi/K aur m elaksanakan  tugas pengendalian  p e lak san aan  
kegiatan sw akelola m eliputi:
a. kem ajuan  p e lak san aan  kegiatan; d a n /a ta u
b. penggunaan  n a ra  su m b e r/te n a g a  kerja, sa ra n a  

p ra sa ra n a /p e ra la ta n  d an  m a te ria l/b a h an .

(6) B erdasarkan  hasil pengendalian , K asi/K au r m elakukan  
evaluasi swakelola.

(7) Apabila dalam  hasil evaluasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 
(6) d item ukan  ke tidaksesuaian , K asi/K au r m em inta  TPK u n tu k  
m elaksanakan  perba ikan  target d an  rea lisasi p e lak san aan  
pekerjaan .

(8) Hasil keg iatan  dari pengadaan  m elalui sw akelola d ium um kan  
m elalui m edia inform asi yang  m u d ah  d iakses oleh m asyarakat, 
seku rang -ku rangnya  pad a  p ap an  pengum um an  gampong.

(9) U ntuk  pekerjaan  k o n stru k si selain  d ium um kan  p ad a  p ap an  
pengum um an  gam pong, pengum um an  hasil pengadannya 
d ilakukan  di lokasi pekerjaan .

(10) P engum um an hasil keg iatan  pengadaan  secara  sw akelola 
m eliputi:
a. n am a kegiatan;
b. nilai pengadaan;
c. k e lu a ra n /o u tp u t (terdiri dari volum e dan  satuan);
d. n am a TPK;
e. lokasi; dan
f. w aktu  p e lak san aan  (tanggal m ulai dan  tanggal selesai).

(1) Pengadaan m elalui penyedia d ilakukan  dengan  cara:
a. pem belian langsung;
b. pe rm in taan  penaw aran ; dan
c. le lang /tender.

(2) P e laksanaan  pengadaan  m elalui penyedia d ilakukan:
a. b e rd asa rk an  dokum en persiapan  pengadaan  yang d isu su n  

oleh K asi/K au r sebagaim ana d im aksud  p ad a  Pasal 18 ayat

b. u n tu k  m em enuhi k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  dalam  rangka  
m endukung  p e lak san aan  sw akelola m au p u n  m em enuhi 
k e b u tu h a n  b a ra n g /ja sa  secara  langsung  di gampong.

c. m engu tam akan  penyedia dari gam pong se tem pat dengan 
m em pertim bangkan  p rin sip  pengadaan .

(3) Dalam  hal pengadaan  m elalui penyedia dengan ca ra  lelang
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  c, TPK m en y u su r

B agian K edua
Pengadaan  Melalui Penyedia

Pasal 20

dokum en lelang.
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(4) D okum en lelang sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) 

m en can tu m k an  a n ta ra  lain  :
a. ru an g  lingkup pekerjaan  dalam  b en tu k  K erangka A cuan Kerja 

(KAK);
b. daftar k u a n tita s  d an  harga;
c. spesifikasi teknis;
d. gam bar ren can a  kerja  (apabila d iperlukan);
e. w ak tu  p e lak san aan  pekerjaan;
f. p e rsyara tan  adm in istrasi;
g. ran can g an  su ra t perjanjian ; dan
h. nilai to tal HPS.

(5) P ersyaratan  adm in istrasi u n tu k  penyedia sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (4) h u ru f  g b e ru p a  su ra t p e rnya taan  
kebenaran  u sah a .

(6) K husus u n tu k  pengadaan  seperti k en d araan  berm otor, genset, 
trak to r d an  pengadaan  dengan  m etode lelang, p e rsy ara tan  
adm in istrasinya  b e ru p a  izin u sa h a  d an  Nomor Pokok Wajib 
Pajak (NPWP).

P aragraf 1
Pem belian Langsung 

Pasal 21

(1) Pem belian Langsung d ilak san ak an  u n tu k  pengadaan  sam pai 
dengan Rp 10 .000 .000 ,-(sepuluh  ju ta  rupiah).

(2) Pem belian langsung  d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagai 
berikut:

a. k a s i/k a u r/T P K  m em beli b a ra n g /ja sa  kepada  sa tu  penyedia;
b. TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan  penyedia 

u n tu k  m em peroleh harga  yang lebih m urah ; dan
c. tran sak s i d ituangkan  dalam  b en tu k  buk ti pem belian a ta s  

nam a K asi/K au r sebagai p e lak san a  kegiatan  anggaran .

(3) P e laksanaan  pengadaan  dengan m etode pem belian langsung  
d ap a t d ilakukan  kepada  penyedia yang sam a dalam  jan g k a  
w ak tu  2 (dua) ta h u n  anggaran  b e rtu ru t- tu ru t.

(4) Setelah jan g k a  w ak tu  2 (dua) ta h u n  anggaran , K asi/K aur/T PK  
m elakukan  pem belian langsung  kepada  penyedia lain di 
gam pong se tem pat a ta u  sekitar.

(5) Apabila tidak  te rd ap a t penyedia lain  yang m am pu  m enyediakan
b a ra n g /ja sa  m aka  K asi/K aur/T PK  d a p a t m elakukan  pem belian 
langsung  kepada  penyedia yang sam a. s
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Paragraf 2
P erm in taan  Penaw aran

Pasal 22

(1) P erm in taan  penaw aran  d ilak san ak an  u n tu k  pengadaan  sam pai 
dengan Rp 200 .000 .000 ,- (dua ra tu s  ju ta  rupiah).

(2) Perm in taan  penaw aran  d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagai

a. TPK m em inta  penaw aran  secara  te rtu lis  dari m inim al 2 (dua) 
penyedia;

b. dalam  hal di gam pong se tem pat han y a  te rd a p a t 1 (satu) 
penyedia, perm in taan  penaw aran  d ap a t d ilakukan  kepada  1 
(satu) penyedia tersebu t.

c. pe rm in taan  penaw aran  te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  p ad a  
ayat (2) h u ru f  a  dilam piri p e rsy ara tan  tekn is berupa:
1) K erangka A cuan Kerja (KAK)
2) rincian  b a ra n g /ja sa ;
3) volume;
4) spesifikasi teknis;
5) gam bar ren can a  kerja  (apabila diperlukan);
6) w aktu  p e lak san aan  pekerjaan; dan
7) form ulir su ra t  p e rn y a taan  k eb en aran  u sa h a .

d. penyedia m enyam paikan  su ra t penaw aran  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  dokum en lelang pada  Pasal 20 ayat (4) dan  
harga  d iserta i su ra t p e rnya taan  kebenaran  u sah a ;

e. TPK m engevaluasi penaw aran  penyedia;
f. penaw aran  penyedia d inyatakan  lu lu s  apab ila  m em enuhi 

p e rsyara tan  tekn is dan  harga;
g. dalam  hal penyedia yang lu lu s  lebih dari 1 (satu), m aka  TPK 

m enetapkan  penyedia dengan harga  penaw aran  terendah  
sebagai pem enang  u n tu k  m elaksanakan  pekerjaan;

h. dalam  hal ad a  lebih dari 1 (satu) penyedia m enaw ar dengan 
harga  yang sam a, m aka  TPK m elakukan  negosiasi (tawar- 
m enawar) dengan  setiap  penyedia u n tu k  m em peroleh harga  
yang lebih m urah ;

i. dalam  hal han y a  1 (satu) penyedia yang lu lus, m aka  TPK 
m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan  penyedia 
u n tu k  m em peroleh h arga  yang lebih m urah ;

j. hasil negosiasi h a rga  (taw ar-m enaw ar) sebagaim ana 
d im aksud  pad a  h u ru f  f d an  h u ru f  g, d itu an g k an  dalam  B erita 
A cara hasil negosiasi;

k. tran sak si d itu an g k an  dalam  b en tu k  b uk ti pem belian a ta u  
su ra t perjan jian  a n ta ra  K asi/K aur sebagai pe lak san a  
kegiatan  anggaran  dengan penyedia; dan

l. dalam  ha l di gam pong se tem pat hanya  te rd a p a t 1 (satu) 
penyedia, perm in taan  penaw aran  d a p a t d ilakukan  kepada  1 
(satu) penyedia tersebu t.

berikut:
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P aragraf 3 
Lelang

Pasal 23

(1) Lelang d ilak san ak an  u n tu k  pengadaan  di a ta s
Rp 200 .000 .000  (dua ra tu s  ju ta  rupiah).

(2) Lelang d ilak san ak an  dengan  ta ta  ca ra  sebagaiberikut:
a. P engum um an lelang;
b. pendaftaran  d an  pengam bilan  dokum en lelang;
c. p em asukan  dokum en penaw aran ;
d. evaluasi penaw aran ;
e. negosiasi;dan
f. p ene tapan  pem enang.

(3) M ekanism e pengum um an  lelang sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (2) h u ru f  a  d ilakukan  dengan  cara:
a. TPK m engum um kan  pengadaan  dan  m em in ta  penyedia 

m enyam paikan  penaw aran  tertu lis .
b. pengum um an  d ilakukan  m elalui m edia inform asi yang 

m u d ah  d iakses oleh m asyarakat, sek u ran g -k u ran g n y a  di 
papan  pengum um an  gam pong, pengum um an  pengadaan  
seku rang -ku rangnya  berisi:
1) n am a  p ak et pekerjaan;
2) n am a  TPK;
3) lokasi pekerjaan;
4) ru an g  lingkup pekerjaan;
5) nilai total HPS;
6) jan g k a  w ak tu  p e lak san aan  pekeijaan ; dan
7) jadw al p roses lelang.

c. b e rsam aan  dengan pengum um an  pengadaan , TPK d ap a t 
m engirim kan u n d a n g an  te rtu lis  kepada  penyedia u n tu k  
m engikuti lelang.

(4) M ekanism e pen d afta ran  d an  pengam bilan dokum en lelang 
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  b d ilakukan  
dengancara:
a. penyedia m endafta r kepada  TPK u n tu k  m engikuti lelang; dan
b. TPK m em berikan  dokum en lelang kepada  penyedia yang 

m endaftar.

(5) P endaftaran  d an  pengam bilan dokum en  lelang sebagaim ana 
d im aksud  pad a  aya t (2) h u ru f  c d ilakukan  penyedia dengan 
m enyam paikan  penaw aran  te rtu lis  yang  berisi dokum en 
adm in istras i se rta  penaw aran  tekn is dan  harga  kepada  TPK.

(6) E valuasi penaw aran  sebagaim ana d im aksud  p ad aay a t (2) h u ru f  
d d ilak sanakan  oleh TPK dengan m elakukan  evaluasi dokum en  
adm in istrasi se rta  penaw aran  tekn is d an  harga.

(7) Negosiasi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  e 
d ilakukan  dengan  m em perha tikan  kondisi sebagai berikut:
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a. apab ila  te rd ap a t han y a  1 (satu) penyedia yang  lu lus, m aka  
TPK m elakukan  negosiasi (taw ar-m enaw ar) yang  d ituangkan  
dalam  B erita A cara Hasil Negosiasi; a ta u

b. apab ila  te rd ap a t lebih dari 1 (satu) penyedia yang lu lu s 
m enaw ar dengan  harga  yang sam a, m aka  TPK m elakukan  
negosiasi (taw ar-m enaw ar) dengan  setiap  penyedia u n tu k  
m em peroleh harga  yang lebih m u rah  yang d itu an g k an  dalam  
Berita A cara Hasil Negosiasi.

(8) P enetapan  pem enang  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat(2) 
h u ru f  f d ilakukan  oleh TPK kepada penyedia yang memiliki 
harga  penaw aran  terendah .

(9) T ransaksi d itu an g k an  dalam  b e n tu k  su ra t perjan jian  a n ta ra  
K asi/K aur sebagai p e lak san a  kegiatan  anggaran  dengan 
penyedia.

Pasal 24

(1) K asi/K aur m elakukan  pengendalian  p e lak san aan  perkerjaan  
yang  te rcan tu m  dalam  buk ti tran sak si.

(2) D alam  hal terjadi perbedaan  a n ta ra  target dalam  p e lak san aan  
dengan buk ti tra n sa k s i m aka  K asi/K au r m em erin tahkan  
penyedia u n tu k  m elaksanakan  perba ikan  target d an  realisasi 
p e lak san aan  pekerjaan.

(3) Apabila penyedia tidak  m am pu  m encapai target yang d ite tapkan  
m aka K asi/K au r d ap a t m em beri san k si kepada  penyedia 
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  buk ti tran sak si.

(1) B ukti tran sak s i pengadaan  terd iriatas:
a. buk ti pem belian; dan
b. su ra t perjanjian .

(2) Bukti pem belian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a  
d ap a t b e ru p a  se tru k , n o ta  dan  ku itansi.

(3) B ukti pem belian sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a  
d igunakan  u n tu k  pengadaan  dengan m etode pem belian 
langsung  a ta u  p e rm in taan  penaw aran .

P aragraf 4 
Pengendalian

Bagian Ketiga 
B ukti T ransaksi

Pasal 25

Bagian Keem pat 
P eru b ah an  S u ra t Perjanjian

Pasal 26

(1) P erubahan  su ra t perjan jian  d ilakukan  dalam hal:
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a. terjadi k ead aan  kahar; a ta u
b. te rd ap a t pe rbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  p ad a  sa a t

p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u  spesifikasi
teknis/KAK.

(2) Dalam  hal te rd a p a t perbedaan  a n ta ra  kondisi lapangan  pad a  
sa a t p e lak san aan  dengan  gam bar d a n /a ta u  spesifikasi 
teknis/K A K  sebagaim ana d im aksud  p ad aay a t (1) h u ru f  b, 
K asi/K aur b ersam a penyedia m elakukan  p e ru b a h a n  su ra t 
perjan jian  yang m eliputi pe rubahan :

a. spesifikasi tekn is sesu a i dengan  kondisi lapangan;
b. volume; d a n /a ta u
c. jadw al pe laksanaan .

(3) Dalam  hal p e ru b a h a n  su ra t perjan jian  m em erlukan  p e ru b ah an  
anggaran , K asi/K au r d a p a t m elakukan  p e ru b a h a n  su ra t 
perjan jian  sete lah  d ilakukan  penyesua ian  dokum en anggaran .

(4) Penyesuaian  dokum en anggaran  sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (4) b e rd asa rk an  k e te n tu an  p e ra tu ra n  p eru n d an g -u n d an g an  
terka it pengelolaan k euangan  gam pong.

(5) P eru b ah an  su ra t perjan jian  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 
(1) d ilakukan  K asi/K au r dengan  p e rse tu ju an  oleh Keuchik.

Bagian Kelima 
Pengum um an

Pasal 27

(1) TPK m engum um kan  hasil keg iatan  dari pengadaan  m elalui 
penyedia di m edia inform asi yang  m u d ah  d iakses oleh 
m asyarakat, sek u rang -ku rangnya  pad a  p ap an  pengum um an  
gam pong.

(2) Pengum um an  kepada  m asyarakat, hasil pengadaan  m elalui 
penyedia dengan  m etode p e rm in taan  penaw aran  d an  lelang 
m eliputi:
a. nam a kegiatan;
b. n am a  penyedia;
c. nilai pengadaan;
d. k e lu a ra n /o u tp u t (terdiri dari volum e d an  satuan);
e. lokasi; dan
f. w ak tu  penyelesaian  pekerjaan  (tanggal m ulai d an  tanggal 

selesai).

BAB IX
PEMBAYARAN PRESTASI KERJA

Pasal 28

(1) Pem bayaran  a ta s  p res tasi pekerjaan  d iberikan  kepada  penyedia 
b a ra n g /ja sa  sete lah  pekerjaan  selesai se su a i k e te n tu an  
perjanjian .
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(2) Pem bayaran  a ta s  p res tasi pekerjaan  sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ayat (1), d iberikan  kepada penyedia b a ra n g /ja sa  setelah  
TPK m elakukan  pem eriksaan  yang d itu an g k an  dalam  Berita 
A cara Pem eriksaan  B a ra n g /Ja sa  d an  Berita A cara S erah  Terim a 
B a ra n g /Ja sa .

BAB X
KEADAAN KAHAR 

Pasal 29

(1) K eadaan k a h a r  m eru p ak an  sa lah  sa tu  k ead aan  yang terjad i di 
lu a r  kehendak  p a ra  p ihak  d an  tidak  d ap a t d iperk irakan  
sebelum nya, sehingga kew ajiban yang d iten tu k an  dalam  su ra t 
perjanjian  m enjadi tidak  d a p a t d ipenuhi.

(2) K eadaan k a h a r dalam  su ra t  perjan jian  pengadaan  b a ra n g /ja sa  
di gam pong m eliputi:
a. bencana  alam ;
b. bencana  sosial;
c. kebakaran ; dan

(3) Dalam  hal terjad i k ead aan  k ah ar, penyedia b a ra n g /ja sa  
m em beritahukan  ten tan g  terjad inya k ead aan  k a h a r kepada  TPK 
secara  te rtu lis  dalam  w aktu  paling lam bat 3 (tiga) h a ri ka lender 
sejak  terjad inya  keadaan  k ah ar, dengan  m enyertakan  sa linan  
asli pernya taan  k a h a r  yang d ike luarkan  oleh p ih a k /in s ta n s i 
yang berw enang sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an  yang berlaku.

(4) H al-hal m erugikan  dalam  pengadaan  b a ra n g /ja sa  yang 
d isebabkan  oleh p e rb u a tan  a ta u  kelalaian  p ihak  penyedia 
barang  tidak  te rm asu k  kategori keadaan  kahar.

(5) K eterlam batan  p e lak san aan  pekerjaan  yang d iak iba tkan  
terjad inya keadaan  k a h a r tidak  d ikenakan  sanksi.

(6) Setelah terjad inya k ead aan  k ah ar, p a ra  p ihak  d a p a t m elakukan  
k esep ak a tan  kem bali, d an  se lan ju tnya  d itu an g k an  dalam  
p e ru b ah an  su ra t perjan jian  kerja.

BAB XI
PEMUTUSAN SURAT PERJANJIAN

Pasal 30

(1) K asi/K aur secara  sep ihak  d ap a t m elakukan  p e m u tu sa n  su ra t 
perjan jian  kerja  apabila:
a. w ak tu  ke te rlam batan  p e lak san aan  pekerjaan  ak ib a t 

k esa lah an  penyedia b a ra n g /ja sa  su d a h  m elam paui 7 (tujuh) 
hari kalender; d an

b. penyedia b a ra n g /ja sa  la la i/c id e ra  jan ji dalam  m elak san ak an  
kew ajibannya d an  tidak  m em perbaiki ke la laiannya dalam  
jan g k a  w ak tu  yang te lah  d ite tapkan  oleh K asi/K aur.
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(2) Apabila penyedia b a ra n g /ja sa  te rbuk ti m elakukan  korupsi 
kolusi nepotism e, kecu rangan  d a n / a ta u  pem alsu an  dalam  
proses pengadaan  yang d ip u tu sk an  oleh in s tan s i yang 

berw enang.

(1) Penyedia b a ra n g /ja sa  d a p a t d iberikan  san k si jik a  terbuk ti 
m elakukan  dengan sengaja p e rb u a tan  a ta u  tin d ak an  sebagai 
berikut:
a. b e ru sah a  m em pengaruhi K asi/K aur, TPK a ta u  p ihak  lain 

yang berw enang dalam  b en tu k  dan  ca ra  ap ap u n , baik 
langsung  m au p u n  tidak  langsung  gu n a  m em enuhi 
keinginannya yang b e rten tangan  dengan  k e te n tu an  p ro sed u r 
yang te lah  d ite tapkan  dalam  dokum en perjan jian  kerja, d a n /  
a ta u  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u d an g an  yang berlaku;

b. m elakukan  persekongkolan  dengan  penyedia b a ra n g /ja sa  
lain u n tu k  m enga tu r ha rga  penaw aran  di lu a r p rosedur 
p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa , sehingga m engurang i/ 
m engham bat, m em perkecil d a n /a ta u  m en iadakan  
persaingan  yang se h a t d a n /  a ta u  m erugikan  orang lain;

c. m em buat d a n /a ta u  m enyam paikan  dokum en d a n /a ta u  
ke te rangan  lain  yang tidak  b en ar u n tu k  m em enuhi 
persyara tan  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;

d. m en g u n d u rk an  diri dari p e lak san aan  perjan jian  kerja  dengan 
a lasan  yang tidak  d ap a t d ipertanggungjaw abkan  d a n /a ta u  
tidak  d a p a t d iterim a oleh Kasi /  Kaur; dan  /  a ta u

e. tidak  d ap a t m enyelesaikan  pekerjaan  sesua i dengan  su ra t 
perjan jian  kerja.

(2) P erbuatan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), d ikenakan  
san k si berupa:
a. sanksi adm in istratif, b e ru p a  p e rin g a ta n /te g u ra n  tertu lis;
b. gugatan  secara  p e rd a ta ;d a n /a ta u
c. pelaporan  secara  p idana  kepada  p ihak  yang berw enang.

(3) T indakan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  aya t (2) h u ru f  b dan  
h u ru f  c, d ilakukan  sesua i dengan  k e te n tu an  p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

(4) Apabila d item ukan  pen ipuan  /p e m a lsu a n  a ta s  inform asi yang 
d isam paikan  penyedia b a ra n g /ja sa , d ikenakan  san k si 
pem batalan  sebagai calon pem enang.

(5) Apabila terjadi pelanggaran  d a n /a ta u  kecu rangan  dalam  proses 
pengadaan  b a ra n g /ja sa , m aka  K asi/K aur/T PK  dikenakan:
a. Sanksi adm in istrasi;
b. tu n tu ta n  ganti rugi; d a n /a ta u
c. sanksi p idana.

BAB XII 
SANKSI

Pasal 31
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(6) Sanksi adm in istras i sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5) h u ru f  
a  b e ru p a  te g u ra n / peringatan  te rtu lis  d an  apab ila  terjadi 
pelanggaran  d a n /a ta u  kecu rangan  yang d ilakukan  dengan 
sengaja oleh K asi/K aur/T PK  dalam  proses pengadaan  
b a ra n g /ja sa  di gam pong, m aka  d a p a t d iberhen tikan  sebagai 
K asi/K aur/T PK .

(7) T u n tu tan  ganti rugi dan  sanksi p id an a  kepada  K asi/K aur/T PK  
sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (5) h u ru f  b d an  h u ru f  c 
d ilak san ak an  sesua i dengan  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

BAB XIII
PENYELESAIAN PERSELISIHAN 

Pasal 32

(1) Dalam  hal terjad i perselisihan  a n ta ra  p a ra  p ihak  dalam  
pengadaan , p a ra  p ihak  terlebih  d a h u lu  m enyelesaikan  
perselisihan  te rseb u t m elalui m usyaw arah  u n tu k  m ufakat.

(2) Dalam  hal penyelesaian  perselisihan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) tidak  m encapai m ufakat, m aka  penyelesaian  
perselisihan  d ilakukan  m elalui m usyaw arah  yang dipim pin oleh 
keuchik.

(3) Dalam  hal penyelesaian perselisihan  sebagaim ana d im aksud  
pad a  ayat (1) d an  (2) tidak  tercapai, penyelesaian  perselisihan  
te rseb u t d a p a t d ilakukan  m elalui layanan  penyelesaian 
sengketa  ko n trak  pengadaan  a ta u  pengadilan  sesu a i dengan  
k e ten tu an  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan .

BAB XIV
PELAPORAN DAN SERAHTERIMA 

Pasal 33

(1) TPK m elaporkan kepada  K asi/K aur:
a. kem ajuan  p e lak san aan  pengadaan;
b. p e lak san aan  pengadaan  yang te lah  selesai 100% (seratus 

persen).
c. Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d iserta i dengan 

dokum en pendukungnya.

(2) B erdasarkan  lapo ran  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat(l) h u ru f  
b, K asi/K aur m enerim a hasil keg iatan  Pengadaan:
a. m elalui sw akelola dari TPK dengan  m en an d a tan g an i B erita  

A cara S erah  Terim a; d an
b. m elalui penyedia dengan m en andatangan i B erita A cara Serah  

Terima.

(3) K asi/K aur m enyerahkan  hasil keg iatan  dari pengadaan  sesua i 
bidang tugasnya  kepada  keuch ik  dengan  berita  aca ra  

penyerahan .
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(4) K asi/K aur m elakukan  pengarsipan  dokum en te rk a it pengadaan  
yang  te lah  d ilak sanakan .

(5) D okum en te rka it pengadaan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat
(4) dan  aya t (5) h a ru s  d isim pan  d an  d a p a t d iakses oleh p ihak  
yang  mem iliki kew enangan u n tu k  m elakukanpengaw asan .

BAB XV
PEMBINAAN, PENGAWASAN DAN PENGADAAN 

SECARA ELEKTRONIK

Pasal 34

(1) Pem binaan pengadaan  d ilakukan  oleh o rgan isasi perangkat 
d aerah  yang m em bidangi u ru s a n  p em erin tahan  d an  
pem berdayaan  m asy arak a t gam pong.

(2) Dalam  m elak san ak an  pem binaan  pengadaan  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ay a t (1), o rgan isasi pe rangka t d aerah  yang 
m em bidangi u ru s a n  p em erin tahan  d an  pem berdayaan  
m asy arak a t gam pong m elibatkan  u n it kerja  pengadaan  
b a ra n g /j a sa  (UKPBJ) di k abupaten .

(3) Apabila d iperlukan  organ isasi p e rangka t d aerah  yang  
m em bidangi u ru s a n  p em erin tahan  d an  pem berdayaan  
m asy arak a t gam pong d a p a t b e rkonsu ltasi kepada  LKPP.

Pasal 35

(1) Pengaw asan pengelolaan pengadaan  d ilak san ak an  oleh B upati 
sesua i dengan  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

(2) Hasil pengaw asan  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) yang 
m em erlukan  tin d ak  lan ju t, d ilak san ak an  oleh B upati m elalui 
APIP.

Pasal 36

Pengadaan  d a p a t d ilakukan  secara  elektronik.

BAB XVI
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 37

(1) Pengadaan  sebagaim ana d ia tu r  dalam  p e ra tu ra n  ini tidak  
te rm asu k  pengadaan  ta n a h  u n tu k  keperluan  gam pong.

(2) Form at D okum en P engadaan  B a ra n g /Ja sa  Di G am pong 
sebagaim ana te rcan tu m  dalam  lam piran  P e ra tu ran  B upati ini.
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BAB XVII
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 38

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini berlaku , P e ra tu ran  B upati Pidie 
Nomor 55 T ahun  2017 ten tan g  Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  di 
Gam pong, d icab u t d an  d inyatakan  tidak  berlaku.

Pasal 39

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah 
K abupaten  Pidie.

D itetapkan  di Sigli
Pada tanggal 2 3  Septem ber 2022 M 

2 .6  S hafar 1444 H

J>. Pj. BUPATI PIDIE,^

Cte/
AHYUDI ADISISWANTO

D iundangkan  di Sigli 
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LAMPIRAN : PERATURAN BUPATI PIDIE 
Nomor : - T a h u n  2022 
Tanggal : ^S ep tem b er 2022M 

^ S h a fa r  1444H

FORMAT DOKUMEN PENGADAAN BARANG/JASA DI GAMPONG

A. FORMAT DOKUMEN PERENCANAAN PENGADAAN
1. Dokumen Berita Acara Hasil Musrenbanggam

BERITA ACARA
KEGIATAN MUSYAWARAH RENCANA PEMBANGUNAN GAMPONG

(MUSRENBANGGAM)

Berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pembangunan Gampong, di Gampong.................
Kecamatan...........Kabupaten..........Provinsi Aceh, maka pada hari in i:

Hari dan Tanggal : ..............................................................................................................
Jam : ..............................................................................................................
Tempat : ...............................................................................................................

telah diadakan kegiatan Musrenbanggam yang telah dihadiri oleh wakil-wakil kelompok, dusun 

dan tokoh masyarakat, serta unsur lain yang terkait Gampong sebagaimana tercantum dalam 

daftar hadir (terlampir).

Materi yang dibahas, serta yang bertindak selaku unsur pimpinan rapat dan narasumber dalam 

membahas kegiatan............................................... adalah :

A. Materi Pembahasan

B. Unsur Pimpinan Rapat dan Narasumber:
Pemimpin Rapat ...........................dari....................
Notulen  dari....................
Narasumber .1.........................dari....................

2 ......................dari....................
3  .......................dan seterusnya

Setelah dilakukan pembahasan dan diskusi terhadap materi, selanjutnya seluruh peserta 

Musrenbanggam menyepakati beberapa hal yang berketetapan menjadi kesepakatan akhir dari 
Musrenbanggam yaitu :



Keputusan diambil secara musyawarah mufakat/aklamasi dan pemungutan suara/voting.

Demikian Berita Acara Musrenbanggam ini dibuat dan disahkan dengan penuh tanggungjawab 
agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

. . .  (tempat), ...(tgl) ... (bulan) ... (tahun) 
Ketua TPG Keuchik

(tanda tangan dan nama jelas) (tanda tangan dan nama jelas)

Wakil Masyarakat

(tanda tangan dan nama jelas)



2. Dokumen Perencanaan Pengadaan
*Ngambil dari RKP Gampong Permendes 17/2019

RANCANGAN RENCANA KERJA PEMERINTAH GAMPONG (RKP-GAMPONG) TAHUN

GAMPONG

KECAMATAN

KABUPATEN

PROVINSI

No Bidang
Sub

Bidang

Jenis

Kegiatan

Lokasi

Kegiatan
Volume

Sasaran/

Penerima

Manfaat

Waktu

Pelaksanaan

Jumlah

Biaya

(Rp)

Sumber

Biaya

Pola Pelaksanaan

Rencana

Pelaksana

KegiatanSwakelola

Kerja

Sama

Antar

Gam

pong

Kerja

Sama

Pihak

Ketiga

a b c d e f g h i j k 1 m n

1
Pemerintahan

Gampong
1 1

2 2

3 3

2
Pembangunan

Gampong
1 1

2 2

3 3

3
Pembinaan

Kemasyarakatan
1 1

2 2

3 3



No Bidang
Sub

Bidang

Jenis

Kegiatan

Lokasi

Kegiatan
Volume

Sasaran/

Penerima

Manfaat

Waktu

Pelaksanaan

Jumlah

Biaya

(Rp)

Sumber

Biaya

Pola Pelaksanaan

Rencana

Pelaksana

Kegiatan
Swakelola

Kerja

Sama

Antar

Gamp

ong

Kerja

Sama

Pihak

Ketiga

! )
a b c d e f g h i j k 1 m n

4
Pemberdayaan

Masyarakat
1 1

2 2

3 3

M engetahu i: 

Keuchik,
Gam pong,... (Tanggal)/... (B u lan )/.... 

(Tahun)

Disusun oleh :

Tim Penyusun RKP Gampong

( )
( )

*) Yang dimaksud dengan "pihak ketiga", antara lain, adalah lembaga swadaya masyarakat, perguruan tinggi, organisasi kemasyarakatan, atau 

perusahaan, yang sumber keuangan dan kegiatannya tidak berasal dari anggaran Pemerintah, pemerintah daerah provinsi, pemerintah daerah 

kabupaten/kota, dan/atau Gampong. (PP 43/2014 Penjelasan Pasal 128 Ayat (2))

kalo pola pelaksanaan kosong, rencana pelaksana kegiatan diisi penyedia



3. Dokumen Pengumuman Perencanaan

Pengumuman Perencanaan Pengadaan
Gampong........Kabupaten..........

Tahun Anggaran.....

No. Nama Kegiatan
Nilai

Pengadaan
Jenis

Pengadaan
Keluaran/ Output

Nama TPK
Lokasi

Kegiatan
Waktu

PelaksanaanVolume Satuan
1
2

dst

. . .  (tempat), ...(tgl) . . .  (bulan) . . .  (tahun) 

Keuchik......................................................

(tanda tangan dan nama jelas)



B. FORMAT DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN SECARA SWAKELOLA

1. Dokumen Persiapan Pengadaan Secara Swakelola untuk Non Konstruksi
a. Format Jadwal Pelaksanaan Kegiatan
b. Format Rencana Penggunaan Tenaga Kerja, Kebutuhan Bahan dan Peralatan
c. Format Kerangka Acuan Kerja / Spesifikasi Teknis
d. Format RAB Pengadaan

a. Format Jadwal Pelaksanaan Kegiatan...................................................................

Jadwal Pelaksanaan Kegiatan

No Kegiatan Total Bobot
v adwal Pekesrjaan (Min99“) Ket.1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1

2

3

4

5

6

7

8

Bobot

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong.....................

(Nama Jelas)



b. Format Rencana Penggunaan Tenaga Kerja, Kebutuhan Bahan dan Peralatan Pelaksanaan 
Kegiatan..........................................................................

No Uraian Kode Satuan (Koefisien)
Harga

Satuan
(Rp)

Jumlah

Harga
(Rp)

A. Tenaga Kerja

Jumlah Harga Tenaga 
Kerja

B. Bahan

Jumlah Harga Bahan

C. Peralatan

Jumlah Harga Peralatan

Total

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong.....................

(Nam a Jelas)



Kerangka Acuan Kerja (KAK) 
Kerangka Acuan Kerja memuat:

1. Latar Belakang

2. Penerima Manfaat
Penerima manfaat pada kegiatan ini adalah

3. Cara Melaksanakan

4. Pelaksana dan Penanggung jawab
Pelaksana kegiatan ini adalah Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) dengan susunan keanggotaan
ketua......................... , sekretaris........................ dan anggota......................... Adapun Penanggung
jawab adalah.................. selaku Kepala Seksi/Kepala urusan........... Gampong...............................

5. Jadwal

6. Biaya Yang Diperlukan
Biaya yang diperlukan untuk melaksanakan kegiatan adalah sebesar Rp. 
...............( ....................... ) sebagaimana diuraikan pada RAB kegiatan ini.

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong .........................

(Nam a Jelas)



Kepala Seksi/Kepala Urusan mendiskripsikan spesifikasi teknis dari kebutuhan yang diperlukan 
tanpa menyebutkan merk. Penyebutan merk dimungkinkan terhadap :

- Komponen barang/jasa;
- Suku cadang; dan
- Bagian dari satu system yang sudah ada.

Format Spesifikasi Teksis

Kegiatan
Spesifikasi Teknis

No Uraian Kegiatan Spesifikasi teknis

1

2

3. Dst

Kepala Seksi/Kepala Urusan 

Gampong .........................

(Nama Jelas)



d. Format Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Rencana Anggaran Biaya 

Pekerjaan..........................................................................

No Kegiatan Volume Satuan
Harga Satuan 

Rp.
Jumlah Harga Rp.

A. Tenaga Kerja

Jumlah harga tenaga kerja

B. Bahan

Jumlah harga Bahan

C. Peralatan

Jumlah harga peralatan

Total

P P N .....%

Jumlah Total

Kepala Seksi/Kepala Urusan
G am p o n g ............................

(Nam a Jelas)



2. Dokumen Persiapan Pengadaan Secara Swakelola untuk Pekerjaan Konstruksi

a. Format Gambar Rencana Kerja

Skala 1 : .........................

Kepala Seksi/Kepala Urusan

Gampong ..................................

(Nam a Jelas)



b. Format Jadwal Pelaksanaan Kegiatan

No Jenis Kegiatan Total Biaya Bobot
Jadwal Pekerjaan (Minggu ke)

Ket
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Bobot

Komulatif bobot

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong.........................

(Nama Jelas)



c. Format Rencana Penggunaan Tenaga Kerja, Kebutuhan Bahan dan Peralatan Pelaksanaan 
Kegiatan....................................................................................................................................................

No Uraian Satuan Koefisien
volu
me

Sat
uan

Jumlah
Jadwal

kerja
jumlah

Pem
bu

latan
satuan

1 PEKERJAAN..................................................

Tenaga Kerja

Bahan

Peralatan

II PEKERJAAN.................................................................

Tenaga Kerja

Bahan

Peralatan

III D s t.................................................

Kepala Seksi/Kepala Urusan

Gampong ............................

(Nam a Jelas)



d. Format Spesifikasi Teknis
Kepala Seksi/Kepala Urusan mendiskripsikan spesifikasi teknis dari kebutuhan yang diperlukan 
tanpa menyebutkan merk. Penyebutan merk dimungkinkan terhadap :
1) Komponen barang/jasa
2) Suku cadang
3) Bagian dari satu system yang sudah ada.

Spesifikasi Teknis

Kegiatan

No Uraian Kegiatan Spesifikasi teknis

1

2

3 Dst

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong..........................

(Nama Jelas)



Format Rencana Anggaran Biaya (RAB)

Kegiatan
Rencana Anggaran Biaya

No Uraian Kegiatan Spesifikasi Volume Satuan
Harga Satuan

(Rp.)

Jumlah Harga 

(Rp)

Total

P P N .....%

Jumlah Total

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong..........................

(Nama Jelas)



Analisis Harga Satuan *)

No. Uraian Kode Satuan Koefisien
Harga
satuan

(Rp)
Jumlah Harga (Rp)

Tenaga Kerja

Jumlah Harga Tenaga Kerja

Bahan

Jumlah harga bahan

Peralatan

Jumlah harga peralatan

Total

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong .........................

(Nama Jelas)

C a ta tan : dibuat untuk tiap bagian pekerjaan



C. FORMAT DOKUMEN PERSIAPAN PENGADAAN MELALUI PENYEDIA
1. Format Waktu Pelaksanaan Pekerjaan
2. Format Gambar rencana Kerja ( bila diperlukan)
3. Format Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis (bila diperlukan)
4. Format Harga Perkiraan Sendiri (HPS)
5. Rancangan Surat Perjanjian

1. Format Waktu Pelaksanaan Pekerjaan

KEPALA SEKSI/KEPALA URUSAN 
GAMPONG .................

Nama Pekerjaan/ 
Kegiatan

Tim Pelaksana 
Kegiatan

Waktu Pelaksanaan 
kegiatan/Pekerjaan

Nilai Pekerjaan/ 
Kegiatan

Jumlah waktu.............. (hari/bulan)

(Tanggal/bulan)................... sampai
dengan (tanggal/bulan) 
.....................  tahun........................

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong ...............................

(Nama Jelas)



2. Format Gam bar Rencana Kerja

Skala 1 : .........................

Kepala Seksi/Kepala Urusan 

Gampong ...............................

(Nama Jelas)



3. Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis (bila diperlukan)
a. Kerangka Acuan Kerja (KAK)

Kerangka Acuan Kerja memuat:

1) Latar Belakang

2) Penerima Manfaat
Penerima manfaat pada kegiatan ini adalah

3) Cara Melaksanakan

4) Pelaksana dan Penanggung jawab
Pelaksana kegiatan ini adalah Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) dengan susunan
keanggotaan ketua.............. .sekretaris.........................dan anggota...........Adapun
Penanggung jawab adalah...........................selaku Kepala Seksi/Kaur
.......................Gampong...............................

5) Jadwal

6) Biaya Yang Diperlukan
Biaya yang diperlukan untuk melaksanakan kegiatan adalah sebesar Rp. 
...........(................... ) sebagaimana diuraikan pada RAB kegiatan ini.

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong ..............................

(Nama Jelas)



b. Format Spesifikasi Teknis
Kepala Seksi/ Kepala Urusan mendiskripsikan spesifikasi teknis dari kebutuhan yang 
diperlukan tanpa menyebutkan merk. Penyebutan merk dimungkinkan terhadap :
- Komponen barang/jasa;
- Suku cadang; dan
- Bagian dari satu system yang sudah ada.

Kegiatan
Spesifikasi Teknis

No Uraian Kegiatan Spesifikasi teknis

1.

2.

3. D s t......

Kepala Seksi/Kepala Urusan 
Gampong ...............................

(Nama Jelas)



4. Harga Perkiraan Sendiri (HPS)

KEPALA SEKS! / KEPALA URUSAN 

GAMPONG ..............
Kegiatan

No

Uraian
Kegiatan/Nama 
Barang/Jasa *

Spesifikasi Volume Satuan
Harga Satuan 

(Rp.)
Jumlah Harga 

(Rp.)

Total

P P N .....%

Jumlah Total

Terbilang : (........................................................................................................................................)

*  pilih salah satu

Kepala Seksi/Kepala Urusan 

Gampong ..............................

(Nama Jelas)

5. Surat Perjanjian

Rancangan Surat Perjanjian memuat sekurang-kurangnya :
a. Tanggal dan tempat dibuatnya perjanjian;
b. Para Pihak;
c. Ruang lingkup pekerjaan;
d. Nilai Pekerjaan;
e. Hak dan kewajiban para pihak;
f. Tata cara pembayaran;
g. Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan;
h. Ketentuan keadaan kahar; dan
i. Sanksi.



D. FORMAT DOKUMEN PENGADAAN LAINNYA

1. Format Pakta Integritas Anggota Tim Pelaksana Kegiatan (TPK);

2. Format Surat Penyampaian Dokumen Persiapan Pengadaan Secara Swakelola dari 
Kasi/Kaur kepada TPK;

3. Format Penyampaian Surat Dokumen Persiapan Pengadaan Melalui Penyedia dari 
Kasi/Kaur kepada TPK;

4. Format Pengumuman Hasil Kegiatan Pengadaan Secara Swakelola;

5. Format Surat Pernyataan Kebenaran Usaha;

6. Format Pengadaan Melalui Penyedia Dilakukan Dengan Cara Permintaan Penawaran :
a. Format Surat Permintaan Penawaran
b. Format Surat Penawaran
c. Format Berita Acara Hasil Evaluasi
d. Format Berita Acara Hasil Negosiasi

7. Format Pengadaan Melalui Penyedia Dilakukan Dengan Cara Lelang :
a. Format Pengumuman Lelang;
b. Format Undangan Lelang;
c. Format Pendaftaran dan Pengambilan Dokumen Lelang;
d. Format Surat Penawaran;
e. Format Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran;
f. Format Berita Acara Hasil Negosiasi;
g. Format Penetapan Pemenang.

8. Surat Perjanjian.
9.
10. Perubahan /Adendum Surat Perjanjian.

11. Format Pengumuman Hasil Pengadaan Melalui Penyedia.

12. Format Berita Acara Serah Terima :
a. Format Berita Acara Serah Terima Melalui Swakelola dari TPK kepada PKA;
b. Format Berita Acara Serah Terima Melalui Penyedia

1) Format Laporan Pemeriksaan Hasil Pengadaan oleh TPK;
2) Format Berita Acara Serah Terima dari Penyedia Kepada PKA.

13. Berita Acara Penyerahan dari PKA kepada Keuchik.



1. Format Pakta Integritas Anggota Tim Pelaksana Kegiatan (TPK)

PAKTA INTEGRITAS

Saya yang bertanda tangan dibawah in i:

Nama ................................................
Nomor Identitas : ( diisi dengan no. KTP)
Alamat ................................................( diisi sesuai KTP)
Bertindak untuk
dan atas nama : Ketua/Sekretaris/Anggota TPK (pilih sesuai SK jabatan)

dalam rangka pengadaan paket-paket kegiatan yang tertuang dalam DPA dan DPPA pada
Gampong...........Kecamatan............ , dengan ini menyatakan bahwa :

1. tidak akan melakukan praktek korupsi, kolusi dan nepotisme (KKN);
2. akan melaksanakan proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk 

memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
3. apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini,bersedia menerima 

sanksi administratif, dikeluarkan dari keanggotaan TPK, digugat secara perdata dan /atau 
dilaporkan secara pidana.

. . .  (tempat), ...(tgl) ... (bulan) ... (tahun) 
Ketua/Sekretaris/Anggota T P K .... (pilih sesuai SK jabatan)

(Tanda Tan g an ) 
(nama lengkap)



2. Format Surat Penyampaian Dokumen Persiapan Pengadaan Secara Swakelola dari Kasi/Kepala

Urusan kepada TPK.

Nomor : ......................
Lampiran ......................
Perihal Pelaksanaan Pengadaan

secara Swakelola

........... (tempat), . .. ( tg l) .....................(bulan)................(tahun)
Kepada Yth;
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong
...................................Tahun......................
Di

Menindaklanjuti Keputusan Keuchik ..................... , nomor ................... Tanggal
...... tentang Pengesahan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Gampong
..........  Tahun Anggaran ................ , dengan ini kami sampaikan dokumen

persiapan pengadaan secara swakelola untuk
kegiatan.................................................................yang terdiri dari:

1. Jadwal pelaksanaan kegiatan;
2. Rencana penggunaan tenaga kerja, kebutuhan bahan, dan peralatan;
3. Gambar rencana kerja (apabila diperlukan ) ;

4. KAK/Spesifikasi teknis (apabila diperlukan); dan
5. Rencana Anggaran Biaya (RAB) pengadaan dan Analisa Harga Satuan 

(khusus untuk pekerjaan konstruksi)

Untuk itu, kami minta agar TPK dapat mempersiapkan pelaksanaan proses 
pengadaan melalui swakelola kegiatan dimaksud dengan mengacu pada Peraturan
Bupati Pidie Nomor....... Tahun........... tentang Tata Cara Pengadaan Barang/Jasa di
Gampong Dalam Kabupaten Pidie.

Demikian kami sampaikan atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan 
terima kasih.

Kepala Seksi/Kepala Urusan ..
Gampong..................................

Selaku
Pelaksana Kegiatan Anggaran



3. Format Surat Penyampaian Dokumen Persiapan Pengadaan Melalui Penyedia dari

Kasi/Kaur kepada TPK

Nomor
Lampiran
Perihal Pelaksanaan Pengadaan 

Melalui Penyedia

.......(tempat), ...(tg l)............ (bulan)......... (tahun)....
Kepada Yth;
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong
...................................Tahun......................
Di

Menindaklanjuti Keputusan Keuchik ..................... , Nom or...................Tanggal
........tentang Pengesahan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Gampong
............ Tahun Anggaran ................ , dengan kami sampaikan dokumen

persiapan pengadaan melalui penyedia untuk
kegiatan...................................................................., yang terdiri dari:

1. Waktu pelaksanaan pekerjaan;
2. Gambar rencana kerja (apabila diperlukan);
3. Kerangka Acuan Kerja (KAK)/spesifikasi teknis (apabila diperlukan)-,
4. Harga Perkiraan Sendiri (HPS); dan
5. Rancangan surat perjanjian.

Untuk itu, kami minta agar TPK dapat mempersiapkan pelaksanaan proses 
pengadaan melalui penyedia dengan mengacu pada Peraturan Bupati Pidie
Nomor...... Tahun............... tentang Tata Cara Pengadaan Barang/Jasa di Gampong
Dalam Kabupaten Pidie.

Demikian kami sampaikan atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan 
terima kasih.

Kepala Seksi/Kepala Urusan .. 
Selaku

Pelaksana Kegiatan Anggaran



4. Format Pengumuman Hasil Kegiatan Pengadaan Secara Swakelola

(Kop Surat T P K )

PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN SECARA SWAKELOLA 
Nomor: ...............................................................

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong...............  dengan ini menyampaikan hasil pelaksanaan
kegiatan pengadaan secara Swakelola Tahun Anggaran.......... , sebagai berikut:

1. Nama Kegiatan ...........................................................................................
2. Nilai Pengadaan sebesar : Rp.....................................................................................
3. Keluaran/Output ...........................................................................................

(volume dan satuan)
4. Nama TPK ...........................................................................................
5. Lokasi : ...........................................................................................
6. Waktu Pelaksanaan .........................................................................................

(tanggal mulai dan tanggal selesai).

Demikian pengumuman ini kami sampaikan untuk dapat diketahui sebagaimana mestinya.

.. (te m p a t), ....................( tg l) ................... (bu lan ) .................. .(tahun)
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK )

1. ................
Ketua

2 . ......................

Sekretaris

3. .................
Anggota



5. Format Surat Pernyataan Kebenaran Usaha

(Kop Surat Penyedia) 

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah in i:

Nama
Tempat Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal

Dengan ini menyatakan bahwa saya benar-benar adalah pemilik perusahaan/ toko pem asok/ 
penyedia barang /jasa*  yang bergerak dibidang jasa /perdagangan*  di Gampong................. , yaitu :

Nama Perusahaan/Toko :
/Pemasok/Penyedia*
Alamat
No. Telp/ HP
NPWP

Selanjutnya saya bersedia untuk melaksanakan pekerjaan ja s a / pengadaan bahan/ 
material*....................................Sesuai dengan yang dipesankan oleh TPK.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan penuh rasa tanggung jawabuntuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Mengetahui; 
Keuchik Gampong......

(tem pat), ...............(tgl) ... (b u la n ) ................(tahun).
Yang membuat pernyataan

Materai 10000

(Nam a ielas. tandatanaan , stempel) (N am a jelas, tandatangan, stempel (bila ada)



6. Format Pengadaan Melalui Penyedia Dilakukan Dengan Cara Permintaan Penawaran

a. Format Surat Permintaan Penawaran

(Kop Surat TPK)
Nomor ................................................................ (tempat), . .. ( tg ! ) .....................(bulan)................ (tahun)....
Lampiran ....................................................  Kepada Yth;
Perihal Permintaan Penawaran Dir/Pemilik P eru sah aa n /T o ko * .......................................................

Pekerjaan..........................  Di

Tim Pelaksana Kegiatan Gampong ............... Tahun dengan ini
mengundang Perusahaan/Pem asok/Toko*  saudara untuk mengikuti proses 
pengadaan barang/jasa dengan cara permintaan penawaran tertulis pekerjaan :

1. Nama pekerjaan .......................................................................................................
Lingkup pekerjaan/ : terlampir
Spesifikasi Teknis*
Nilai total HPS : Rp...............................  (.................................. )
Sumber dana : ADD/DD Tahun Anggaran....................

2. Kami harapkan penawaran tertulis dari saudara dan surat pernyataan 
kebenaran usaha (format terlampir) dapat disampaikan kepada kami Tim
Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong.....................  beraiamat di .......................,
paling lambat pada hari...........tanggal......................Pukul.............WIB.

3. Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan selam a...... (............ ) hari kalender.

4. Jadwal pelaksanaan kegiatan pengadaan barang/jasa dengan cara permintaan 
penawaran selengkapnya sebagai berikut:

No. Kegiatan
Pelaksanaan pengadaan

Ket.Hari/
Tanggal

Pukul Tempat

1. Pemasukan dan Pembukaan 
Dokumen Penawaran

....s/d....
. . . . / ........

2. Evaluasi Teknis dan Biaya ....s/d....
. . . . / .........

3. Negoisasi Harga ....s/d....
. . . . / .........

Demikian surat permintaan penawaran ini kami buat, atas perhatian dan 
kerjasamanya diucapkan terima kasih.

An. Tim Pelaksana Kegiatan 
Gampong.................

Tahun Anggaran..................

Ketua;



Daftar Kuantitas dan Harga*
Lingkup Pekerjaan

Kegiatan

No Nama Barang/Jasa Spesifikasi teknis volume Satuan
Harga

Satuan(Rp).
Jumlah 

Harga (Rp),

1.

2.

3.

dst

Total

P P N .....%

Jumlah Total

Terbilang: ( ............................................................................................................................ )

(tempat),

(tahun)
(tgi) (bulan)



b. Format Surat Penawaran,

(Kop Surat Penyedia)

SURAT PENAWARAN

(tem p a t), ....................( tg l) ................... (bulan) ....................(tahun),
Nomor
Lampiran
Perihal : Penawaran Pekerjaan.............................

Kepada Yth;
Tim Pelaksana Kegiatan Gampong.............. Tahun Anggaran
di

Sehubungan dengan surat permintaan penawaran dari Tim Pelaksana Kegiatan Gampong
...........Tahun anggaran.........  dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan...............di
Gampong..................., sebesar Rp............ (terbilang........... ), dan kami sanggup melaksanakan
pekerjaan tersebut selam a..................... (......... ) hari kalender.

Sesuai dengan persyaratan, bersama Surat Penawaran ini kami lampirkan :
1. Daftar Kuantitas dan Harga;
2. Surat Pernyataan Kebenaran Usaha.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk 
pada semua ketentuan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapan terima kasih.

Nama Perusahaan/Toko/Pem asok  *

Cap dan Tandatangan

Nama Pemilik



Daftar Kuantitas dan Harga *

Lingkup Pekerjaan

Kegiatan

No Nama Barang/Jasa Spesifikasi teknis volume Satuan
Harga

Satuan(Rp).
Jumlah

Harga(Rp).

1.

2.

3.

dst

Total

P P N .....%

Jumlah Total

*Untuk Pekerjaan Konstruksi 

Terbilang: ( ...........................

(tem pat),.............( tg l) ............ (bulan)................(tahun)

Nama Perusahaan/Toko/Pem asok* ...............................

Cap dan Tandatangan

Nama Pemilik



c. Format Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran

(Kop Surat TPK)

BERITA ACARA HASIL EVALUASI PENAWARAN *
Nomor: .....

Pada hari ini ..............  tanggal ...
Tim Peiaksana Kegiatan (TPK) Gampong
Keuchik............................  Nomor .............
teknis dan harga untuk :

Kegiatan .....................
Lingkup pekerjaan .....................
Lokasi .....................
Nilai HPS : Rp..................
Sumber dana : ADD/DD
Tahun anggaran .......................

Dengan rincian sebagai berikut:

1. Perusahaan/toko/pemasok*  yang telah memasukan penawaran dalam proses pengadaan
dengan cara permintaan penawaran sebanyak........dan memenuhi persyaratan untuk dievaluasi,
yaitu ;

. Bulan ................. tahun .......................... , kami selaku

.................. yang ditetapkan dengan Surat Keputusan
Tanggal, telah melaksanakan evaluasi administrasi,

Nama Perusahaan/Toko Alamat
Toko...........................

2. Unsur-unsur yang dinilai didalam evaluasi penawaran adalah sebagai berikut:

No Uraian Ada/Tiaak ada Hasii evaluasi
1 Evaluasi Administrasi

- Surat pernyataan kebenaran usaha (Memenuhi syarat/ tidak 
memenuhi)*

2 Evaluasi Teknis
- Spesifikasi teknis
- Waktu pelaksanaan pekerjaan

Sesuai/ tidak sesuai*

3 Evaluasi Harga (Kewajaran Harga)*
Daftar Kuantitas dan harga Lulus/ tidak lulus,.............% dari

HPS

Dari hasil evaluasi Penawaran, Penyedia ( .................perusahaan/pemasok/toko*) dinyatakan lulus
memenuhi persyaratan teknis dan harga, selanjutnya TPK akan mengadakan negosiasi terhadap 
penyedia yang lulus tersebut sebelum ditetapkan menjadi pelaksana pekerjaan.



Demikian Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran ini dibuat untuk diketahui dan dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong ...Tahun 
Anggaran.............

1.   : ................................

Ketua

2.   ...................................................

Sekretaris

3.   : ............................
Anggota *

*  K e t : untuk Pekerjaan Konstruksi



d. Format Berita Acara Hasil Negosiasi

BERITA ACARA HASIL NEGOSIASI 
Nomor: .............................................

Pada hari ini ..............  tanggal................  Bulan................. tahun.......................... . kami selaku
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong.............................yang ditetapkan dengan Surat Keputusan
Keuchik............................Nomor......................... Tanggal, telah melaksanakan negosiasi harga untuk :

Kegiatan : .........................................................................................................
Lingkup pekerjaan : .........................................................................................................
Lokasi : ..............................
Penawaran harga dari : Perusahaan/Toko/Pem asok  *  ......................................................................................................

Alamat : ...................................................................................................................
Harga Penawaran : Rp.......................................................................................................
Terbilang : ..................................................................................................................

Setelah dilakukan negosiasi, harga penawaran sepakat menjadi sebesar Rp. 
...... Terbilang.................. Rincian hasil negosiasi terlampir.

Selanjutnya untuk proses transaksi akan dituangkan dalam bentuk bukti pembelian antara
Kasi/Kaur*  Sebagai pelaksana kegiatan anggaran dengan pemimpin/pemilik* 
perusahaanAoko/pemasok*.

Demikian Berita Acara Negosiasi ini dibuat untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Perusahaan/Toko/Pem asok*
Gampong...........Tahun Anggaran

1. .......................

Ketua
2 . .............................

Sekretaris
3. .................

Anggota

Nam a jelas, tandatangan  
stempel (bila ada)



KEGIATAN :

HASIL NEGOSIASI HARGA PENAWARAN

No Nama Barang/Jasa Volume Satuan
Total Harga 
Penawaran

(Rp).

Total Harga 
Negosiasi (Rp).

Ket.

1.
2.
3.
4.

dst

Total harga kesepakatan Rp..........................................
Terbilang

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) PerusahaanfToko/Pemasok
Gampong.............. Tahun Anggaran..............

1. .....................

Ketua
2. .............................

Sekretaris
3. .................

Anggota

Nama jelas, tandatangan 
stempel (bila ada)



8. Format Pengadaan Melalui Penyedia Dilakukan Dengan Cara Lelang,

a. Format Pengumuman Lelang;

(Kop Surat TPK)

PENGUMUMAN LELANG 
Nomor: ........................................

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong .................  Tahun Anggaran .................  dengan ini
mengumumkan dan mengundang Penyedia (Perusahaan/Pemasok/Toko) untuk mengikuti pengadaan 
yang dilakukan dengan cara Lelang, sebagai berikut:

1. Nama pekerjaan ........................................................................................................
2. Nama TPK

- Ketua : ........................................................................................................
- Sekretaris : ........................................................................................................
- Anggota : ........................................................................................................

3. Lokasi pekerjaan : .........................................................................................................
4. Lingkup pekerjaan : (contoh : Pengadaan bahan/material bangunan, dsb)
5. Nilai total HPS : Rp.........................................
6. Waktu pelaksanaan ................(..............) hari kalender

pekerjaan
7. Jadwal Proses Lelang

Kegiatan
Waktu Pelaksanaan

Tempat
Hari Tanggal Pukul

Penqumuman Lelang ...s/d ...
Pendaftaran dan pengambilan 
Dokumen Lelang

...s /d ...

Pemasukan Dokumen Penawaran ...s/d ...

Evaluasi penawaran ...s/d ...
Negosiasi ...s/d ...
Penetapan pemenang ...s/d ...

Demikian agar maklum, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

An. Tim Pelaksana Kegiatan 
Gampong

Tahun Anggaran
Ketua ;



b. Format Undangan Lelang

Nomor
Lampiran
Perihal

........................................................................................................... (tempat), . . . ( tg l) .....................(bulan)................(tahun)....

....................................................  Kepada Yth;
Undangan Lelang Dir/Pemilik Perusahaan/Toko  * .......................................................

Di

(Kop Surat TPK)

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong.............. , dengan ini mengundang
Perusahaan/Pemasok/Toko*  saudara untuk mengikuti pengadaan barang/ jasa 
dengan cara Lelang tertulis pekerjaan sebagai berikut:

1. Nama pekerjaan
Lokasi : .....................................................................................................
Nilai total HPS : Rp...............................  ( )
Sumber dana : ADD/DD Tahun Anggaran....................

2. Pemasukan penawaran akan dilaksanakan sesuai dengan jadwal pengadaan 
dan dokumen Lelang yang meliputi kelengkapan persyaratan administrasi, teknis 
dan harga, sebagai berikut:

Kegiatan
Wa ktu Pelaksanaan

TempatHari Tanggal Pukul
Pengumuman/Undangan
Lelang

...s/d ...

Pendaftaran dan 
Pengambilan Dokumen 
Lelang

...s/d ...

Pemasukan Dokumen 
Penawaran

...s/d ...

Evaluasi penawaran ...s/d ...

Negosiasi ...s/d ...

Penetapan pemenang ...s/d ...

3. Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan selam a......(................. ) hari kalender.

Demikian agar maklum, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima 
kasih

An. Tim Pelaksana Kegiatan
Gampong.................. Tahun..

Ketua ;



c. Format Pendaftaran dan Pengambilan Dokumen Lelang;

PENDAFTARAN DAN PENGAMBILAN DOKUMEN LELANG

Kegiatan : ...................................................................................................................
Pekerjaan ; ...................................................................................................................

Lokasi : ...................................................................................................................
Sumber Dana : ...................................................................................................................

Nilai HPS ; Rp.......................................

Pendaftaran dan pengambilan dokumen lelang langsung kepada Tim Pelaksana Kegiatan (TPK)
Gampong ......................  pada setiap hari kerja dari Pukul .........WIB sampai dengan pukul........WIB
bertempat di Kantor Gampong..........................

NAMA PENYEDIA / 
NAMA

PIMPINAN/PEMILIK
ALAMAT

WAKTU
PENDAFTARANDAN

PENGAMBILAN
DOKUMEN

TANDA TANGAN

1 Hari
Tanggal
Pukul :

2 Hari
Tanggal
Pukul

3. dst........................

(te m p a t), .............( tg l) .............(bulan)..................... (tahun)

An. Tim Pelaksana Kegiatan 

Gampong

Tahun Anggaran

Ketua ;



d. Format Surat Penawaran;

(Kop Surat Penyedia) 

SURAT PENAWARAN

(tem p a t), ....................( tg l) ................... (bulan) ....................(tahun),
Nomor : .......................................................................
Lampiran : .......................................................................
Perihal : Penawaran Pekerjaan.............................

Kepada Yth;
Tim Pelaksana Kegiatan Gampong.............. Tahun Anggaran
D i .............................

Sehubungan dengan undangan lelang dari Tim Pelaksana Kegiatan (TPK)
Gampong.......Tahun anggaran, dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan.......di
Gampong................... Kecamatan...................sebesar Rp.................. (terbilang :.............. ).

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam 
dokumen Lelang dan kami sanggup melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu 
pelaksanaan pekerjaan selama..................... (.................. ) hari kalender.

Sesuai dengan persyaratan, bersama Surat Penawaran ini kami lampirkan ;
1. Daftar Kuantitas dan Harga;
2. Kerangka Acuan Kerja (KAK);
3. Spesifikasi Teknis;
4. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan;
5. Surat Ijin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK), Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP), Sertifikat Badan 

Usaha (SBU) dan Akte Pendirian Perusahaan dan/atau Perubahannya, khusus untuk pengadaan 
konstruksi* dan

6. Surat izin Usaha dan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) untuk kegiatan pengadaan barang*.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan 
tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Lelang.

Nam a Perusahaan/Pemasok/fToko*

Cap dan Tandatangan

Nama Pemilik



e. Format Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran;

(Kop Surat TPK)

BERITA ACARA HASIL EVALUASI PENAWARAN 

Nomor: ................................................

Pada hari ini.......tanggal........Bulan...............tahun........... , kami selaku Tim Pelaksana
Kegiatan Gampong............... yang ditetapkan dengan Surat Keputusan Keuchik
Gampong.............. Nomor............Tanggal......... telah melaksanakan evaluasi administrasi, teknis dan
harga untuk:

Kegiatan .................................................................................................................
Paket pekerjaan .................................................................................................................
Lokasi .....................................
Nilai HPS : Rp...............................
Sumber dana : ADD/DD
Tahun anggaran ..................................

Dengan rincian sebagai berikut:

1. PESERTA
Perusahaan/Pemasok/toko yang telah memasukan penawaran dalam proses pengadaan dengan 
cara Lelang sebanyak.................dan memenuhi persyaratan untuk dievaluasi, sebagai berikut:

Nama Perusahaan/Pemasok/Toko Alamat
1) Toko..............................
2) Toko..............................
3) dst

2. EVALUASI
a. Evaluasi Administrasi

Unsur yang dinilai didalam evaluasi administrasi adalah :
Khusus untuk kegiatan pengadaan barang *)
- Ijin Usaha
- NPWP
Khusus untuk kegiatan pengadaan konstruksi *)
- SIUJK
- NPWP
- SBU
- Akte pendirian berikut perubahannya (Apabila ada perubahan)

Hasil evaluasi administrasi sebagai berikut
Nama

Perusahaan/Pemasok/Toko
Hasil evaluasi

1) Toko.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/ tidak memenuhi syarat)

2) Toko.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/tidak memenuhi syarat)

3) dst.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/tidak memenuhi syarat)

b. Evaluasi Teknis
Unsur yang dinilai didalam evaluasi Teknis adalah ;



- Surat penawaran;
- Kerangka Acuan Kerja (KAK);
- Spesifikasi teknis dan
- Jadwal pelaksanaan pekerjaan

Nama
Perusahaan/Pemasok/T oko

Hasil evaluasi

1) Toko.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/tidak m emenuhi syarat)

2) Toko.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/tidak m emenuhi syarat)

3) ds t.............................. (Lulus/tidak lulus, memenuhi syarat/tidak memenuhi syarat)

c. Evaluasi Harga
Unsur yang dinilai didalam evaluasi harga adalah : 
- Daftar kuantitas dan harga

Hasil evaluasi teknis sebagai berikut:
Nama

Perusahaan/Pemasok/Toko
Harga penawaran 
terkoreksi (Rp).

Terhadap HPS(%) Hasil EvaluasiHarga

1) Toko..........................
2) Toko..........................

(Lulus) 
(Tidak lulus)

Dari hasil evaluasi Penawaran Penyedia yang dinyatakan lulus memenuhi persyaratan a
dministrasi, teknis dan harga sebanyak.........perusahaan/ pemasok/ toko, selanjutnya TPK akan
mengadakan negosiasi terhadap penyedia yang lulus tersebut sebelum ditetapkan menjadi pelaksana 
pekerjaan.

Demikian Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran ini dibuat untuk diketahui dan dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong 
Tahun Anggaran .............

1.   : ......................
Ketua

2 .   : ...................................

Sekretaris

3. .........................................  : .......................
Anggota



f. Format Berita Acara Hasil Negosiasi;

(Kop Surat TPK)

BERITA ACARA HASIL NEGOSIASI 
Nomor: .............................................

Pada hari ini .......tanggal ...........  Bulan ......  tahun ........  kami selaku Tim Pelaksana Kegiatan
Gampong.............. yang ditetapkan dengan Surat Keputusan Keuchik
Gampong.......... Nomor....... Tanggal...............,telah melaksanakan negosiasi harga untuk :

Kegiatan : .................................................................................................................
Paket pekerjaan : .................................................................................................................
Lokasi : ......................................
Penawaran harga dari : Perusahaan/Pemasok/Toko................................
Alamat : ..................................................................................................................
Harga Penawaran : Rp..............................................
Terbilang : ..................................................................................................................

Setelah dilakukan negosiasi, harga penawaran sepakat menjadi sebesar 
Rp...............................Terbilang.................................. Rincian hasil negosiasi terlampir.

Harga penawaran hasil negosiasi dari perusahaan/toko .................... ini merupakan harga
penawaran terendah dan akan ditetapkan sebagai pemenang untuk melaksanakan 
pekerjaan................................

Demikian Berita Acara Negosiasi ini dibuat untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Tim Pelaksana Kegiatan (TPK) Gampong.............. Tahun
Anggaran.............

1. ................................ : ..............................
Ketua

2 .    : .....................................................................................

Sekretaris
3.    : ................................

Anggota



g. Format Penetapan Pemenang
(Kop Surat TPK)

Nomor
Lampiran
Perihal : Penetapan Pemenang Paket Pekerjaan

Berdasarkan Berita Acara Hasil Negosiasi Nomor.......... Tanggal............ , maka
dengan ini kami tetapkan sebagai:

Pemenang Lelang untuk ...........................................................................................
Kegiatan : ...........................................................................................
Paket Pekerjaan ...........................................................................................
Nilai HPS : ...........................................................................................
Sumber Dana ...........................................................................................
Tahun Anggaran ...........................................................................................
Adalah sebagai berikut : ...........................................................................................
Nama Perusahaan/Toko ...........................................................................................
Alamat : .............................................................................
Harga Penawaran : Rp.................................( ......................................)

Selanjutnya untuk proses transaksi akan dituangkan dalam bentuk Surat Perjanjian 
antara Kasi/Kaur* ............................Sebagai pelaksana kegiatan anggaran dengan
Pemimpin/pemilik perusahaan/toko *).

(tem p a t), .............( tg l) .............(bulan)..................... (tahun)

An. Tim Pelaksana Kegiatan 
Gampong

Tahun Anggaran 

Ketua ;



9. Format Surat Perjanjian

SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan Pekerjaan......................................................................................................

Nomor: ............................................................

SURAT PERJANJIAN ini berikut lampirannya dibuat dan ditandatangani di Gampong......  Kecamatan
...........Kabupaten Pidie, pada hari............tanggal...............Bulan ............... tahun.........................., antara
.............. Selaku Kaur/Kasi*........................ Yang bertugas sebagai Pelaksana Kegiatan Anggaran,
bertindak untuk dan atas nama Gampong..................Kecamatan...................... yang berkedudukan di
Jalan...............................selanjutnya disebut “PKA” dan

.......................... selaku Pimpinan/Pemilik* Perusahaan/Pem asok/Toko*  yang bertindak untuk dan atas
nama Perusahaan/Pem asok/Toko*......................... , yang berkedudukan di Jalan ................................... ,
selanjutnya disebut “Penyedia”.

PKA dan Penyedia, sesuai dengan kewenangannya masing-masing bersepakat dan menyetujui hal- 
hal sebagai berikut:

1. Ruang Lingkup Pekerjaan.
Ruang lingkup pekerjaan dari Surat Perjanjian ini adalah (contoh Pengadaan laptop atau 
Pengadaan bahan material dan perlengkapan/ perlatan untuk pembangunan jalan Gampong) 
dengan spesifikasi....................................................................

2. Nilai Pekerjaan.
Total nilai pekerjaan termasuk Pajak Pertambahan Nilai (PPN) yang diperoleh berdasarkan 
kuantitas dan harga satuan pekerjaan sebagaimana tercantum dalam hasil negosiasi adalah
sebesar Rp....................(.........................). Pembayaran untuk pekerjaan ini melalui rekening Bank
............ Cabang............. Nom or........Atas nama pim pinan/ pemilik* perusahaan/ pem asok/ toko*

3. Hak dan Kewajiban balik PKA dan Penyedia dinyatakan dalam Surat Perjanjian ini meliputi 
khususnya:
a. PKA mempunyai hak dan kewajiban untuk :

1) Mengawasi dan memeriksa pekerjaan yang dilaksanakan oleh Penyedia.
2) Meminta laporan mengenai pelaksanaan pekerjaan yang dilakukan oleh Penyedia.
3) Memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang dibutuhkan oleh Penyedia untuk 

kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai Surat Perjanjian.
4) Membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang tercantum dalam Surat Perjanjian yang 

telah ditetapkan kepada Penyedia.

b. ' Penyedia mempunyai hak dan kewajiban :
1) Menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai dengan harga yang telah 

ditentukan dalam Surat Perjanjian.
2) Meminta fasilitas-fasilitas dalam bentuk sarana dan prasarana dari PKA untuk 

kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai Surat Perjanjian.
3) Melaporkan pelaksanaan pekerjaan kepada PKA.
4) Melaksanakan dan menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan jadwal pelaksanaan pekerjaan 

yang telah ditetapkan dalam Surat Perjanjian.
5) Melaksanakan dan menyelesaikan seluruh item-item pekerjaan secara cermat, akurat dan 

dapat dipertanggungjawabkan sesuai dengan rincian pekerjaan dalam Surat Perjanjian.
6) Memberikan keterangan-keterangan yang diperlukan untuk pemeriksaan pelaksanaan



yang dilakukan PKA.
7) Menyerahkan hasil pekerjaan sesuai dengan jadwal penyerahan pekerjaan yang telah 

ditetapkan dalam Surat Perjanjian.

4. Jangka Waktu Pelaksanaan Pekerjaan.
Masa pelaksanaan pekerjaan mulai berlaku efektif terhitung sejak tanggal yang ditetapkan dalam 
Surat Perjanjian dan Penyedia sanggup menyelesaikan keseluruhan pekerjaan selama ...(...) hari 
kalender terhitung sejak terbitnya Surat Perjanjian sampai dengan tanggal.......................................

5. Tata Cara pembayaran.
a. PKA membayar kepada Penyedia sebesar Rp...........  (.......................... ) setelah pekerjaan

selesai sesuai ketentuan perjanjian.
b. Pembayaran atas prestasi pekerjaan kepada penyedia sebagaimana dimaksud pada huruf a 

diberikan setelah TPK melakukan pemeriksaan yang dituangkan dalam Berita Acara 
Pemeriksaan Barang/Jasa dan Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa.

c. Penyedia menyerahkan kuitansi untuk dan atas nama PKA setelah pembayaran dilakukan.

6. Garansi
a. Penyedia memberikan garansi terhadap seluruh barang/bahan yang diserahkan dengan masa

garansi selama.......... (...............) bulan sejak barang/bahan tersebut diserahkan.
b. Garansi terhadap kerusakan barang/bahan...... tidak berlaku apabila :

1) Diluar masa garansi
2) Kerusakan diakibatkan oleh :

a) Kesalahan dan /atau kelalaian penggunaan
b) Penyimpanan yang tidak sesuai dengan..................................,
c) Penggunaan suku cadang dan sistem operasi tidak resmi
d) Suhu atau tekanan luar.

7. Ketentuan Keadaan Kahar
a. Keadaan kahar merupakan salah satu keadaan yang terjadi di luar kehendak para pihak dan 

tidak dapat diperkirakan sebelumnya, sehingga kewajiban yang ditentukan dalam Surat 
Perjanjian menjadi tidak dapat dipenuhi. Keadaan kahar meliputi:
1) Bencana alam;
2) Bencana sosial; dan/atau
3) Kebakaran.

b. Dalam hal terjadi keadaan kahar, penyedia Barang/Jasa memberitahukan tentang terjadinya
keadaan kahar kepada TPK secara tertulis dalam waktu paling lambat hari kalender
sejak terjadinya keadaan kahar, dengan menyertakan salinan asli pernyataan kahar yang 
dikeluarkan oleh pihak/instansi yang berwenang sesuai ketentuan peraturan perundang- 
undangan yang berlaku.

c. Keterlambatan pelaksanaan pekerjaan yang diakibatkan terjadinya keadaan kahar tidak 
dikenakan sanksi.

d. Setelah terjadinya keadaan kahar, para pihak dapat melakukan kesepakatan kembali, dan 
selanjutnya dituangkan dalam perubahan Surat Perjanjian.

8. Sanksi dan Denda Keterlambatan 
a. Sanksi

1) Penyedia Barang/Jasa dapat diberikan Sanksi, berupa peringatan/teguran tertulis; Gugatan 
secara perdata; dan/atau Pelaporan secara pidana kepada pihak yang berwenang, jika 
terbukti melakukan dengan sengaja perbuatan atau tindakan sebagai berikut;
a) Berusaha mempengaruhi Kasi/Kaur, TPK atau pihak lain yang berwenang dalam 

bentuk dan cara apapun, baik langsung maupun tidak langsung guna memenuhi



keinginannya yang bertentangan dengan ketentuan prosedur yang telah ditetapkan 
dalam Dokumen Perjanjian Kerja, dan/ atau ketentuan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku;

b) Melakukan persekongkolan dengan penyedia Barang/Jasa lain untuk mengatur Harga 
Penawaran di luar prosedur pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa, sehingga 
mengurangi/ menghambat, memperkecil dan/atau meniadakan persaingan yang sehat 
dan/ atau merugikan orang lain;

c) Membuat dan/atau menyampaikan dokumen dan/atau keterangan lain yang tidakbenar 
untuk memenuhi persyaratan Pengadaan Barang/Jasa;

d) Mengundurkan diri dari pelaksanaan Perjanjian Kerja dengan alasan yang tidak dapat 
dipertanggungjawabkan dan/atau tidak dapat diterima oleh Kasi/Kaur; dan/atau

e) Tidak dapat menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan Surat Perjanjian.
2) Apabila ditemukan penipuan/pemalsuan atas informasi yang disampaikan Penyedia 

Barang/Jasa, dikenakan sanksi pembatalan sebagai calon pemenang.

b. Denda Keterlambatan
Apabila penyedia wanprestasi dikarenakan keterlambatan dalam menyelesaikan pekerjaan 
sesuai surat perjanjian, maka kepada penyedia dikenakan denda untuk setiap hari
keterlambatan sebesar 1/1000 (satu perseribu) dari harga perjanjian.

9. Pemutusan Surat Perjanjian
Kasi/Kaur secara sepihak dapat melakukan pemutusan Surat Perjanjian apabila:
a. Waktu keterlambatan pelaksanaan pekerjaan akibat kesalahan penyedia Barang/Jasa sudah 

melampaui 14 (empat belas) hari kalender; dan
b. Penyedia barang/jasa lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak 

memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan oleh Kasi/Kaur.
c. Penyedia Barang/Jasa terbukti melakukan Korupsi Kolusi Nepotisme, kecurangan dan/ atau 

pemalsuan dalam proses Pengadaan yang diputuskan oleh instansi yang berwenang.

10. Penyelesaian Perselisihan
Dalam hal terjadi perselisihan antara PKA dan Penyedia dalam Pengadaan, maka terlebih dahulu 
menyelesaikan perselisihan tersebut melalui musyawarah untuk mufakat. Jika penyelesaian 
perselisihan secara musyawarah tidak mencapai mufakat, maka penyelesaian perselisihan 
dilakukan melalui musyawarah yang dipimpin oleh Keuchik atau dapat dilakukan melalui Layanan 
Penyelesaian Sengketa Kontrak Pengadaan atau pengadilan negeri dalam wilayah hukum 
Republik Indonesia.

Demikian Surat Perjanjian ini dibuat dan ditandatangani oleh PKA dan Penyedia pada hari, 
tanggal, bulan dan tahun tersebut diawal surat perjanjian dalam rangkap 2 (dua) diantaranya 
bermaterai cukup untuk PKA dan Penyedia.

Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama
Kasi/Kaur..........................  Penyedia
Gampong............................ Perusahaan/Pemasok/Toko
Selaku Pelaksana Kegiatan Anggaran ...............................................



10. Format Perubahan /Adendum Surat Perjanjian

Pekerjaan

ADENDUM SURAT PERJANJIAN 
Untuk melaksanakan

Nomor:

ADENDUM SURAT PERJANJIAN ini dibuat dan ditandatangani di Gampong..........Kecamatan
..........Kabupaten Pidie, pada hari ....... tanggal.......Bulan..........tahun........ , antara Selaku Kaur/Kasi
......Yang bertugas sebagai Pelaksana Kegiatan Anggaran, bertindak untuk dan atas nama Gampong
..........Kecamatan...........yang berkedudukan di Jalan.......selanjutnya disebut “PKA” dan......... selaku
Pimpinan/Pemilik Perusahaan/Toko yang bertindak untuk dan atas nama Perusahaan/Toko, yang 
berkedudukan di Jalan...................  selanjutnya disebut “Penyedia”.

PKA dan Penyedia secara bersama-sama terlebih dahulu menerangkan hal-hal sebagai berikut:

1. PKA dan Penyedia sebelumnya telah saling mengikatkan diri dalam Perjanjian pelaksanaan
pekerjaan......................... ,yang dilaksanakan berdasarkan Surat Perjanjian Nomor
.........................................Tanggal.............................................

2. Bahwa, sehubungan..................................................................................................................................
3. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada angka 1 dan angka 2, maka PKA dan 

Penyedia sepakat Surat Perjanjian perlu diadendum.

Selanjutnya PKA dan Penyedia sesuai dengan kewenangannya masing-masing sepakat untuk membuat 
dan menandatangani Adendum ini dengan ketentuan sebagai berikut:

1.........................................................................................................................................................................
2. hal-hal yang tidak mengalami perubahan tetap mengacu kepada Perjanjian Nomor

.......... Tanggal....................... untuk melaksanakan pekerjaan......................
3. Hal-hal yang telah diatur dalam Perjanjian Kerjasama sebagaimana dimaksud pada angka 2 dan tidak 

ditentukan lain dalam adendum ini tetap berlaku dan mengikat bagi PKA dan Penyedia.

Demikian Adendum Surat Perjanjian ini dibuat dan ditandatangani oleh PKA dan Penyedia pada hari, 
tanggal, bulan dan tahun tersebut diawal surat perjanjian dalam rangkap 2 (dua) diantaranya bermaterai 
cukup untuk PARA PIHAK.

Untuk dan atas nama
Kasi/ Kaur.........................
Gampong...........................
Selaku Pelaksana Kegiatan Anggaran

Untuk dan atas nama 
Penyedia
Perusahaan/Pemasok/Toko

Menyetujui,
Keuchik



11. Format Pengumuman Hasil Pengadaan Melalui Penyedia

(Kop Surat TPK)

PENGUMUMAN HASIL KEGIATAN PENGADAAN MELALUI PENYEDIA 
Nomor: ...............................................................

Sehubungan dengan kegiatan pengadaan melalui penyedia yang dibiayai dari dana Tahun
anggaran...........pada Gampong..............telah selesai dilaksanakan. Dengan ini kami sampaikan hasil
pelaksanaan kegiatan Pengadaan tersebut sebagai berikut:

1. Nama Kegiatan : ............................................................................................
2. Nama Perusahaan/Toko
3. Nilai Pengadaan sebesar : Rp.....................................................................................
4. Keluaran/Output : ...........................................................................................

(terdiri dari volume dan satuan)
5. Lokasi : ..........................................................................................
6. Waktu Penyelesaian .........................................................................................

Pekerjaan (tanggal mulai
dan tanggal selesai).

Demikian pengumuman ini kami sampaikan untuk dapat diketahui sebagaimana mestinya.

.. (tem p a t), ....................( tg l) ................... (bu lan ) .................... (tahun)
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK )

1. ............

Ketua

2 . ............................................

Sekretaris

3.  
Anggota



12. Format Berita Acara Serah Terima
a. Format Berita Acara Serah Terima Melalui Swakelola dari TPK kepada Kasi/Kaur selaku PKA.

BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL KEGIATAN PENGADAAN 
MELALUI SWAKELOLA 

Nomor: .......................................................

Pada hari ini ......  tanggal ..........  Bulan ................. tahun....... , kami selaku Tim Pelaksana Kegiatan
(TPK) Gampong .............................  yang ditetapkan dengan Surat Keputusan
Keuchik............................  Nomor........................  Tanggal............ Tahun Anggaran........... , telah
menyelesaikan 100% (seratus persen) pekerjaan secara swakelola dan menyerahkan seluruh
hasil kegiatan pengadaan kepada Kasi/Kaur * ..................................................Gampong..........dengan
baik sesuai....................................................................................................................yang dipersyaratkan
dalam dokumen persiapan pengadaan secara swakelola, selanjutnya Kasi/Kaur * Menerima hasil 
kegiatan pengadaan pekerjaan yaitu berupa :

1. Nama Kegiatan : ............................................................................................
2. Nilai Pengadaan sebesar : Rp.................................
3. Keluaran/Output

(terdiri dari volume dan satuan)
4. Nama TPK :

- Ketua : .................................
Sekretaris .................................

- Anggota : .................................
5. Lokasi : .........................................................................................
6. Waktu Pelaksanaan : ..........................................................................................

(tanggal mulai dan tanggal selesai).

Demikian Berita Acara Serah Terima Hasil Kegiatan Pengadaan Melalui Swakelola ini dibuat untuk 
diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

....................(tempat),............. (tg l) ........... (bulan)............(tahun)

Yang Menerima Yang menyerahkan
Kasi/Kaur................................ Tim Pelaksana Kegiatan (TPK)
Gampong........................................
Selaku Pelaksana Kegiatan 1.....................................  : ...................

Anggaran (PKA) Ketua

4 .................
Sekretaris

3.....................
Anggota



b. Format Berita Acara Serah Terima Melalui Penyedia 
1) Format Laporan Pemeriksaan Pengadaan oleh TPK

(Kop Surat TPK)

(tem p a t), ....................( tg l) ................... (bulan)..................... (tahun)

Kepada Yth,
Kepala Seksi/Kaur........................

Gampong
di-

Sehubungan telah dilaksanakannya kegiatan pengadaan.................. oleh penyedia
(Perusahaan/Toko/Pem asok*)......................  beralamat di ...............................  dengan ini kami
sampaikan bahwa telah dilakukan pemeriksaan pengadaan pada
hari.................tanggal........................Bulan...................... tahun .......................Dengan hasil
........... (baikAidak baik*) sesuai dokumen pengadaan.

Demikian laporan ini kami buat, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

.. (tem p a t), ....................( tg l) ................... (bu lan ) ....................(tahun)
Tim Pelaksana Kegiatan (TPK )
Gampong

1. ........
Ketua

2. .........
Sekretaris

3. .................
Anggota



2) Format Berita Acara Serah Terima dari Penyedia kepada PKA

BERITA ACARA SERAH TERIMA HASIL KEGIATAN PENGADAAN
MELALUI PENYEDIA

Nomor: ......................................................................

Pada hari ini...........tanggal.......bulan............... tahun..........., penyedia (Perusahaan/Toko/Pem asok  *)
.......... yang beralamat di................ telah menyelesaikan 100% (seratus persen) pekerjaan dan
menyerahkan hasil pekerjaan kegiatan pengadaan dengan baik sesuai dengan bukti transaksi/ surat
perjanjian Nom or ..................Tanggal........................... ‘ Selanjutnya Kasi/Kaur*  Gampong......menerima
hasil pelaksanaan pekerjaan berupa kegiatan antara lain :

Nama Kegiatan : ............................................................................................
Nilai Pengadaan sebesar : Rp.................................
Keluaran/Output .......................................................................................
(terdiri dari volume dan satuan)

Lokasi : .........................................................................................
Waktu Penyelesaian : ...........................................................................................
Pekerjaan (tanggal mulai dan tanggal selesai)

Demikian Berita Acara Penyerahan Hasil Pengadaan dibuat untuk diketahui dan dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Kasi/Kaur..........................
Gampong............................

Selaku Pelaksana Kegiatan Anggaran

Penyedia
Perusahaan/Pemasok/T oko



13. Berita Acara Penyerahan dari Kasi/Kaur selaku PKA kepada Keuchik selaku PKPKD

BERITA ACARA PENYERAHAN HASIL PENGADAAN 

Nomor: ............................................

Pada hari ini........tanggal.........Bulan......... tahun......... , Kasi/Kaur*................. selaku Pelaksana
Kegiatan Anggaran (PKA) Gampong............... yang ditetapkan dengan Surat Keputusan
Keuchik............................Nomor.........................Tanggal...............................Tahun Anggaran........... ,
menyerahkan seluruh hasil kegiatanpengadaan berdasarkan DPA Tahun Anggaran ........Dengan
baik. Selanjutnya Keuchik ............................Menerima hasil pengadaan pekerjaan berupa kegiatan
antara lain :

Nama Kegiatan : ...........................................................................................
Nilai Pengadaan sebesar : Rp.................................
Keluaran/Output : ...........................................................................................
(terdiri dari volume dan satuan)
Lokasi : .........................................................................................

Demikian Berita Acara Penyerahan Hasil Pengadaan dibuat untuk diketahui dan dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Yang Menerima

Keuchik.......................
Selaku
Pemegang Kekuasaan Pengelolaan 
Keuangan Gampong (PKPKD)

(tempat),............(tg l)........... (bulan)............(tahun)

Yang menyerahkan

Kasi/Kaur*..............................
Gampong........................................
Selaku Pelaksana Kegiatan 
Anggaran (PKA)

Pj. BUPATI PIDIE,

WAHYUDI ADISISWANTO


