
BUPATI PIDIE 
PROVINSI ACEH

M enim bang :

M en g in g a t:

PERATURAN BUPATI PIDIE 
NOMOR 17 TAHUN 2025

TENTANG

SISTEM KEARSIPAN 

BISMILLAHIRRAHMANIRAHIM 

ATAS RAHMAT ALLAH YANG MAHA KUASA

BUPATI PIDIE,

a. bahw a dalam  ran g k a  m ew ujudkan  sistem  penyelenggaraan 
kearsipan  d aerah  yang kom prehensif dan  te rp ad u , perlu  
m em bangun  sistem  k earsipan  d aerah  yang m eliputi 
pengelolaan a rs ip  d inam is d an  pengelolaan a rs ip  sta tis .

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P e ra tu ran  B upati ten tan g  
Sistem  K earsipan;

1. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2006 ten tan g  
Pem erin tahan  Aceh (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2006 Nomor 62, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 4633);

2. U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi
d an  T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  ta h u n  2008 Nomor 58, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4843) sebagaim ana telah  
beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 1 T ah u n  2024 ten tan g  P erubahan  K edua a ta s  
U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2008 ten tan g  Inform asi 
d an  T ransaksi E lektronik  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2024 Nomor 1, T am bahan  Lem baran 
Republik Indonesia  Nomor 6905);

3. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tan g  
K eterbukaan  Inform asi Publik (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2008 Nomor 61, T am bahan  L em baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4846);
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4. U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 ten tang  K earsipan 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2009 Nomor 
152, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  
Nomor 5071);

5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana te lah  
beberapa  kali d iu b ah  te rak h ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 6 T ahun  2023 ten tan g  P enetapan  P e ra tu ran  
Pem erintah Pengganti U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  
2022 ten tan g  C ipta Kerja m enjadi U ndang-U ndang 
(Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2023 Nomor 
41, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
6856);

6. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tan g  
A dm inistrasi P em erin tahan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5601) sebagaim ana te lah  
beberapa  kali d iubah  te rak h ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 6 T ahun  2023 ten tan g  P enetapan  P e ra tu ran  
Pem erin tah  Pengganti U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  
2022 ten tan g  C ipta Kerja m enjadi U ndang-U ndang 
(Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2023 Nomor 
41, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
6856);

7. U ndang-U ndang Nomor 7 T ahun  2024 ten tan g  K abupten  
Pidie di Aceh (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2024 Nomor 105, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6927);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 28 T ahun  2012 ten tang  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 43 T ahun  2009 
ten tan g  K earsipan (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2012 Nomor 53, T am bahan  L em baran Negara 

Republik Indonesia  Nomor 5286);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016  ten tan g  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 72 T ah u n  2019 
ten tan g  P e ru b ah an  A tas P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 
T ahun  2016 ten tan g  Perangkat D aerah  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 187, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6402);
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10. P e ra tu ran  Kepala Arsip N asional Nomor 22 T ah u n  2011 
ten tang  Pedom an Penyelenggaraan Sistem  Inform asi 
K earsipan N asional (SIKN-JIKN) d an  Ja rin g a n  Inform asi 

K earsipan N asional (JIKN).

11. P e ra tu ran  Kepala Arsip N asional Nomor 4 T ahun  2021 
ten tan g  Pedom an P enerapan  S istem  Inform asi K earsipan 

D inam is Terintegrasi;

12. K epu tusan  M enteri P endayagunaan  A para tu r Negara dan  
Reform asi B irokrasi Nomor 679 T ahun  2020 ten tan g  
Aplikasi B idang K earsipan Dinam is;

13. Q anun  K abupaten  Pidie Nomor 5 T ah u n  2016 ten tan g  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  K abupaten  
Pidie (Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2016  Nomor 05, 
T am bahan  L em baran K abupaten  Pidie Nomor 94) 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan  Q anun  K abupaten  Pidie 
Nomor 4 T ahun  2016  ten tan g  P e ru b ah an  A tas Q anun  
K abupaten  Pidie Nomor 5 T ahun  2016 ten tang  
P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat D aerah  K abupaten  
Pidie (Lem baran K abupaten  Pidie T ahun  2020 Nomor 04);

14. P e ra tu ran  B upati Pidie Nomor 19 T ahun  2017 ten tan g  
S u su n an , K edudukan, Tugas, Fungsi d an  K ew enangan dan  
T ata Kerja D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan K abupaten  
Pidie (Berita D aerah  K abupaten  Pidie T ahun  2017  Nomor 
19);

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG SISTEM KEARSIPAN.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P e ra tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. D aerah ad a lah  K abupaten  Pidie.

2. Pem erin tah  D aerah  ad a lah  B upati sebagai u n s u r  
penyelenggara P em erin tahan  D aerah  yang m em im pin 
p e lak san aan  u ru s a n  pem erin tah an  yang  m enjadi kew enangan 
d aerah  otonom .

3. B upati ad a lah  B upati Pidie.

4. P em erin tahan  D aerah  ad a lah  penyelenggaraan  u ru s a n  
pem erin tahan  oleh Pem erin tah  D aerah  d an  DPRD m en u ru t 
a sa s  otonom i d an  tu g as p em b an tu an  dengan  p rin sip  otonom i 
se lu as-lu asn y a  dalam  sistem  d a n  p rinsip  N egara K esatuan  
Republik Indonesia  sebagaim ana d im aksud  dalam  U ndang- 
U ndang D asar Negara Republik Indonesia  T ahun  1945.
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5. Perangkat D aerah  ad a lah  u n s u r  P em ban tu  B upati d an  Dewan 
Perw akilan R akyat D aerah  K abupaten  dalam  penyelenggaraan 
U rusan  P em erin tahan  yang  m enjadi kew enangan D aerah.

6. Lem baga K earsipan D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat LKD 
adalah  Perangkat D aerah  K abupaten  Pidie yang  m em punyai 
tugas d an  fungsi se rta  bertanggung  jaw ab  dalam  
penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  k ab u p a ten  di b idang 
kearsipan  d an  p e rp u s tak aan .

7. Arsip ad a lah  rek am an  keg iatan  a ta u  peristiw a dalam  berbagai 
b en tu k  d an  m edia sesua i dengan perkem bangan  teknologi 
inform asi d an  kom unikasi yang d ib u a t d an  d iterim a oleh 
lem baga negara, pem erin tahan  daerah , lem baga pendid ikan , 
p e ru sah aan , o rgan isasi politik, o rgan isasi kem asyaraka tan , 
d an  perseo rangan  dalam  p e lak san aan  keh idupan  
berm asyaraka t, berbangsa , d an  bernegara.

8. Sistem  K earsipan D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat SKD 
adalah  su a tu  sistem  yang m em ben tuk  pola h u b u n g an  
berke lan ju tan  a n ta r  berbagai kom ponen yang  memiliki fungsi 
d an  tu g as  te rten tu , in te raksi a n ta r  pelaku  se rta  u n s u r  lain  
yang  saling m em pengaruhi dalam  penyelenggaran k earsipan  
daerah .

9. Sistem  Inform asi K earsipan D aerah  yang  se lan ju tnya  
d isingkat SIKD adalah  sistem  inform asi a rs ip  d aerah  yang  
dikelola oleh LKD yang m enggunakan  sa ra n a  ja rin g an  
inform asi kearsipan  daerah .

10. Ja rin g a n  Inform asi K earsipan D aerah  yang se lan ju tnya  
d isingkat JIKD ad a lah  sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  
pelayanan  a rs ip  di d aerah  yang  dikelola oleh LKD.

11. Sistem  inform asi k earsipan  nasional yang  se lan ju tnya  
d isingkat SIKN-JIKN ad alah  sistem  inform asi a rs ip  secara  
nasional yang dikelola oleh ANRI yang  m enggunakan  sa ra n a  
ja rin g an  inform asi kearsipan  nasional.

12. Arsip d inam is ad a lah  a rs ip  yang d igunakan  secara  langsung  
dalam  kegiatan  pencip ta  a rs ip  d an  d isim pan  selam a jan g k a  
w ak tu  te rten tu .

13. Pencipta Arsip ad a lah  p ihak  yang m em punyai kem andirian  
d an  o toritas dalam  p e lak san aan  fungsi, tugas , d an  tanggung 
jaw ab  di b idang pengelolaan arsip  dinam is.

14. U nit pengolah ad a lah  u n it  tugas p ad a  pencip ta  a rs ip  yang 
m em punyai tugas d an  tanggung  jaw ab  m engolah sem u a  a rs ip  
yang  berka itan  dengan keg iatan  pencip taan  a rs ip  di 
lingkungannya.

15. U nit k earsipan  ad a lah  u n it  tu g as pada  pencip ta  a rs ip  yang  
m em punyai tu g as d an  tanggungjaw ab dalam  penyelenggaraan 
kearsipan .

16. Sistem  Inform asi K earsipan D inam is Terintegrasi yang 
se lan ju tnya  d iseb u t SRIKANDI adalah  sistem  inform asi 
pengelolaan a rs ip  secara  elektronik  yang d ilak san ak an  di 
lingkungan Pem erin tah  K abupaten  Pidie.
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17. N askah d in as ad a lah  inform asi te rtu lis  sebagai a la t 
kom unikasi ked in asan  yang d ib en tu k  d a n /a ta u  d ikeluarkan  
oleh pe jabat yang berw enang di lingkungan  Pem erin tah  
D aerah.

18. Pengguna ad a lah  P erangkat D aerah  di lingkungan Pem erin tah  
D aerah.

19. Admin D aerah  ad a lah  pengelola yang d itu n ju k  oleh Kepala 
D inas P e rp u stak aan  d an  K earsipan d an  d a p a t m engakses 
S rikandi sesua i dengan  kew enangannya.

20. Admin O rganisasi Perangkat D aerah  se lan ju tnya  d isebu t 
A dm inistrator PD ada lah  pengguna yang d itu n ju k  oleh Kepala 
Perangkat D aerah.

21. O perator ad a lah  orang  yang  d itu n ju k  oleh Kepala P erangkat 
D aerah  d an  d a p a t m engakses Srikandi sesua i dengan  
kew enangan.

22. Lem bar D isposisi yang se lan ju tnya  d isingkat LD ad a lah
lem baran  u n tu k  m enu liskan  in s tru k si/in fo rm asi,
pengendalian , penyelesaian  d an  ta n d a  terim a n a sk a h  d inas.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2

(1) SKD d im ak su d k an  u n tu k  m em berikan  pedom an bagi
Perangkat D aerah  dalam  m enyelenggarakan kearsip an  di
D aerah.

(2) SKD b e rtu ju an  u n tu k :
a. m enyelenggarakan k earsipan  yang  kom prehensif dan  

terpadu;
b. m endukung  pengelolaan a rs ip  d inam is d an  s ta tis  dalam  

rangka  m em berikan  inform asi yang  a u te n tik  d an  u tu h ;
c. penyediaan  inform asi k earsipan  yang  d isu su n  dalam  

dafta r a rs ip  d inam is d an  a rs ip  sta tis;
d. p em u a tan  inform asi k earsipan  dalam  JIKD;
e. penyam paian  dafta r a rs ip  d inam is d an  dafta r a rs ip  s ta tis  

ke p u sa t ja rin g an  nasional;
f. penyediaan ak ses d an  layanan  inform asi kearsipan  

m elalui Ja rin g a n  Inform asi K earsipan Nasional; dan
g. evaluasi secara  berka la  te rh ad ap  penyelenggaraan  JIKD.

BAB III
SISTEM KEARSIPAN DAERAH

Pasal 3

(1) U ntuk  m ew ujudkan  tu ju a n  SKD sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 2 ayat (2), perlu  d ibangun  SIKD d an  JIKD.

(2) SIKD d an  JIKD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ibangun  u n tu k  pengelolaan a rs ip  d inam is d an  a rs ip  sta tis .
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Pasal 4

SIKD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) terd iri dari:
a. Aplikasi SRIKANDI; dan
b. Sim pul Ja rin g an  K abupaten  Pidie aplikasi SIKN-JIKN (Sistem 

Inform asi K earsipan N asional Ja rin g an  Inform asi K earsipan 
Nasional).

Pasal 5

JIKD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 ayat (1) m eru p ak an  
sistem  ja rin g an  inform asi d an  sa ra n a  pelayanan  u n tu k  a rs ip  
d inam is d an  a rsip  sta tis.

BAB IV 
SRIKANDI

Bagian K esatu  
Um um

Pasal 6

(1) Aplikasi SRIKANDI tersed ia  dalam  versi w ebsite d an  versi 
mobile app.

(2) Pengem bangan aplikasi SRIKANDI m eliputi:
a. pem eliharaan  jaringan ;
b. pengem bangan pengorgan isasian  S rikandi dengan 

pen ingkatan  k ap asita s  sum ber daya m anusia ; dan
c. pengem bangan fitu r ap likasi S rikandi sesu a i k e b u tu h a n  

dan  perkem bangan  teknologi inform asi.

Pasal 7

(1) Pencipta a rs ip  wajib m enggunakan  aplikasi SRIKANDI.

(2) Penggunaan aplikasi SRIKANDI sebagaim ana d im aksud  p ad a  
ayat (1) d ikoord inasikan  oleh LKD.

B agian K edua 
S a ran a

Pasal 8

Setiap  Perangkat D aerah  berkew ajiban m enyediakan sa ra n a  
dalam  penggunaan  aplikasi SRIKANDI sebagaim ana d im aksud  

dalam  Pasal 5 ayat 
(2) m eliputi:
a. kom puter;
b. m esin  pem indai (scanner); dan
c. ja rin g an  koneksi in ternet.
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Bagian Ketiga 
S um ber Daya M anusia

Pasal 9

(1) S um ber daya m an u s ia  dalam  penggunaan  aplikasi 
SRIKANDI terdiri dari:
a. Admin D aerah;
b. Adm in O rganisasi Perangkat D aerah:
c. K oordinator T ata  N askah  D inas;
d. Admin U nit kearsipan ;
e. K oordinator TTE (Tanda T angan Elektronik);
f. P engadm in istrasian  su ra t;
g. Pim pinan.

(2) Admin D aerah  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  a  
b e rk ed u d u k an  di LKD.

(3) Admin O rganisasi Perangkat D aerah  sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (1) h u ru f  b d an  Admin U nit k earsipan  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  d  b e rkedudukan  
di Perangkat D aerah.

Pasal 10

(1) Admin D aerah  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 
ayat (1) h u ru f  a  bertugas:
a. m enyusun  kew enangan Adm in O rganisasi Perangkat 

D aerah  ;
b. m em buat s tru k tu r  u n it  k e ija  se rta  jab a tan ; dan
c. m em buat a k u n  pengguna Admin O rganisasi Perangkat 

D aerah.

(2) Admin O rganisasi P erangkat D aerah  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 9 aya t (1) h u ru f  b bertugas:
a. m elak san ak an  kew enangan Admin O rganisasi Perangkat 

D aerah;
b. m em buat a k u n  pengguna sesua i s tru k tu r  jab a tan .

(3) K oordinator T ata  N askah  D inas sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 9 aya t (1) h u ru f  c bertugas:
a. m enyusun  pedom an ta ta  n ask ah ;
b. m em astikan  ta ta  n a sk a h  d in as sesua i pedom an yang 

berlaku;
c. m em astikan  n a sk a h  d in as sesu a i dengan ka idah  b a h asa  

Indonesia  yang  baik  d an  benar;
d. m em astikan  n a sk a h  d in as su d a h  sesu a i dengan  form at 

yang d ite tapkan ; dan
e. m em astikan  n a sk a h  d in as su d a h  sesua i dengan 

k e ten tu an  penggunaan  lam bing Negara, logo d an  cap 
dinas;

(4) Admin U nit kearsip an  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9 ayat (1) h u ru f  d bertugas :
a. Pengelolaan a rs ip  inak tif dari u n it pengolah di 

lingkungannya;
b. Koordinasi pem binaan  daftar, p em berkasan  d an  

pelaporan  se rta  penyerahan  a rs ip  teijaga;
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c. Pengelahan a rs ip  d an  penyajian  m enjadi inform asi dalam  
kerangka sitem  K earsipan N asional (SKN) d an  Sitem  
Inform asi K earsipan N asioanl (SIKN);

d. P em u sn ah an  a rs ip  di lingkungan  lem baganya;
e. Penyerahan  arsip  s ta tis  oleh p im pinan  pencip ta  arsip  

kepada ANRI; dan
f. Pem binaan d an  evaluasi dalam  rangka  penyelenggaraan 

kearsipan  di lingkungannya.
a. K oordinator TTE (Tanda T angan Elektronik) sebagaim ana 

d im aksud  dalam  Pasal 9 aya t (1) h u ru f  e bertugas 
m em verifikasi u su la n  penerb itan  sertifikat elektronik  ke 
Balai sertifikat e lektronik  (BsrE).

(5) Pengadm in istrasian  su ra t  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9 ayat (1) h u ru f  f be rtugas :
a. M elakukan penerim aan  su ra t;
b. M elakukan p en ca ta tan  su ra t; dan
c. M elkaukan p en g arah an  d an  pen d is trib u sian  su ra t.

(6) Pim pinan sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 8 ayat (1) 
h u ru f  g bertugas:
a. verifikasi n a sk a h  keluar; dan
b. m en indak lan ju ti se rta  m endisposisi n a sk a h  m asuk .

Pasal 11

Setiap pengguna dalam  pem anfaa tan  aplikasi SRIKANDI 
sebagaim ana k e te n tu an  dalam  Lam piran P e ra tu ran  B upati ini.

Bagian Keem pat 
K eabsahan

Pasal 12

(1) N askah d inas yang  d id is tribusikan  m elalui ap likasi SRIKANDI 
d an  telah  d ilakukan  au ten tik as i oleh Admin O rganisasi 
Perangkat D aerah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  yang  sam a 
dengan n a sk a h  d in as yang te rtu lis  d an  berlaku  sejak  
d iterim anya su ra t  te rseb u t oleh p ihak  yang bersangku tan .

(2) Dalam  hal n a sk a h  d in as dengan b e n tu k  te rtu lis  belum  
d isam paikan , m ak a  yang berlaku  adalah  n a sk a h  d inas dalam  
b en tu k  elektronik  yang te lah  diberi ta n d a  tan g an  elektronik

BAB V
SIMPUL JARINGAN APLIKASI SIKN-JIKN

Bagian K esatu  
Um um

Pasal 13

(1) Sim pul ja rin g an  SIKN-JIKN m eru p ak an  aplikasi be rbasis  
website.

/
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(2) Pengem bangan sim pul ja rin g an  SIKN-JIKN sebagaim ana
d im aksud  p ad a  aya t (1) m eliputi:

a. m en ingkatkan  ke tersed iaan  ju m la h  inform asi a rs ip  d inam is 
yang d a p a t d iakses oleh m asy arak a t yang te lah  d ia tu r 
sesua i dengan  p e ra tu ra n  p e rundang -undangan ;

b. m en ingkatkan  ke tersed iaan  ju m la h  inform asi a rs ip  s ta tis  
yang d ap a t d iakses oleh m asyarakat;

c. m engem bangkan sum ber daya p en d u k u n g  sim pul ja rin g an  
SIKN-JIKN.

Pasal 14

LKD selaku  pengguna sim pul ja rin g an  SIKN-JIKN m elakukan  
koordinasi pem binaan  sim pul ja rin g an  te rh ad ap  pencip ta  a rs ip  di 
lingkungan  daerah .

Bagian K edua 
S a ran a

Pasal 15

S a ran a  yang d igunakan  dalam  penyelenggaraan  sim pul ja rin g an  
SIKN-JIKN adalah:
a. Kom puter;
b. S canner (alat pem indai);
c. Ja r in g an  in ternet.

Bagian Ketiga 
S um ber Daya M anusia

Pasal 16

S um ber daya m an u sia  yang m enyelenggarakan sim pul ja rin g an  
SIKN-JIKN adalah:
a. A dm inistrator sistem  di sim pul jaringan ;
b. Pelaksana  pengum pulan  d a ta  kearsipan  di sim pul ja ringan ;
c. Pelaksana  validasi d a ta  k earsipan  di sim pul ja ringan ; dan
d. Pejabat berw enang yang m ene tapkan  kategori h ak  akses.

BAB VI 
JIKD

Pasal 17

P em ben tukan  JIKD d ilakukan  pada:
a. P u sa t ja rin g an  yang d iselenggarakan oleh ANRI; dan
b. Sim pul ja rin g an  SIKN-JIKN yang d iselenggarakan  oleh LKD.

/
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BAB VII
PEMBINAAN DAN PENGENDALIAN 

Pasal 18

(3) LKD bertanggungjaw ab a ta s  pem binaan  d an  pengendalian  
Sistem  K earsipan D aerah.

(4) Pem binaan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  m elalui:
a. pem berian  bim bingan tekn is, supervisi, d an  konsu ltasi; 

dan
b. pendid ikan  d an  pela tihan .

(5) Pengendalian  S istem  K earsipan D aerah  d ilak san ak an  m elalui 
keg iatan  p e m a n tau a n  d an  evaluasi secara  berkala  oleh LKD.

BAB VIII 
PELAPORAN

Pasal 19

Kepala LKD m elaporkan  hasil pem binaan  d an  pengendalian  
S istem  K earsipan D aerah  secara  berka la  1 (satu) ta h u n  sekali 
kep ad a  B upati.

BAB IX 
PENDANAAN

Pasal 20

P endanaan  pengem bangan  d an  im plem entasi S istem  K earsipan 
D aerah  d ibebankan  pada:
a. A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah; dan
b. sum ber d a n a  lain  yang sah  d an  tidak  m engikat sesua i 
k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d ang -undangan .

BAB X
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 21

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .
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Agar setiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  
P e ra tu ran  B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita 
D aerah  K abupaten  Pidie.

D iundangkan  : di Sigli 
Pada tanggal : 13 Februari 

2 0  Syakban

D itetapkan  di : Sigli

Pada tanggal : F ebruari 2025 M

7 0  Syakban 1446 H

I

2025 M 
1446 H

SEKRETARIS DAERAH l 

&  KABUPATEN PIDIE, 4 ,

tMSUL AZHAR

BERITA DAERAH KABUPATEN PIDIE TAHUN 2025 NOMOR 17
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LAMPIRAN : PERATURAN BUPATI PIDIE 
Nomor : 17 T ah u n  2025 
Tanggal : 1-9 Februari 2025 M 

ZO Syakban 1446 M

PEMANFAATAN APLIKASI SRIKANDI

Aplikasi Um um  Bidang K earsipan D inam is S rikandi (Sistem  Inform asi
K earsipan D inam is Terintegrasi) d ilak san ak an  oleh:
a. P im pinan D aerah , ad a lah  B upati d an  Wakil B upati.
b. Pejabat Pim pinan Tinggi, ad a lah  pegawai ASN yang m enduduk i J a b a ta n  

P im pinan Tinggi.

c. Pejabat Fungsional, ad a lah  pegawai ASN yang  m enduduk i J a b a ta n  
Fungsional p ad a  in stan s i pem erin tah .

d. Pejabat Fungsional A rsiparis, ad a lah  seseorang  yang  mem iliki kom petensi 
di B idang K earsipan yang diperoleh m elalui pendid ikan  form al d a n /  a ta u  
pendid ikan  d an  pela tihan  kearsipan  se rta  m em punyai fungsi, tugas, d an  
tanggung  jaw ab  m elaksanakan  keg iatan  kearsipan .

e. Pengelola Arsip, adalah  seseorang  yang m em iliki pendid ikan  d a n /  a ta u  
pe la tihan  k earsipan  se rta  m em punyai fungsi, tugas, d an  tanggung  jaw ab  
m elaksanakan  kegiatan  kearsipan .

f. Pengguna Arsip, adalah  In terna l o rgan isasi dan  a n ta r  in s tan s i pem erin tah .
g. Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi, ad a lah  pe jabat yang 

bertanggung  jaw ab  di B idang Penyim panan, pendokum en tasian , 
penyediaan, d a n /  a ta u  pelayanan  inform asi di b ad an  publik.

h . U nit Pengolah / U nit Kerja, ad a lah  sa tu a n  kerja  pad a  pencip ta  a rs ip  yang 
berka itan  dengan  kegiatan  pencip taan  a rs ip  di lingkungannya.

i. S en tral Arsip Aktif/ C entral File, ada lah  tem pat peny im panan  a rs ip  ak tif 
yang d irancang  u n tu k  peny im panan  a rs ip  ak tif secara  efisien, efektif dan  
am an  sesua i s ta n d a r yang d ite tapkan  oleh Arsip Nasional Republik 
Indonesia.

j. U nit K earsipan, ada lah  S a tu an  kerja  p ad a  pencip ta  a rs ip  yang m em punyai 
tu g as d an  tanggung jaw ab  dalam  penyelenggaraan  kearsipan .

k. S en tral a rs ip  inak tif/ record centre, ad a lah  tem pat peny im panan  a rs ip  
inak tif u n tu k  penyim panan  a rs ip  inak tif secara  efisien, efektif d an  am an

l. sesua i s ta n d a r  yang telah  d ite tapkan  oleh Arsip N asional Republik 
Indonesia.

m. Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia, ad a lah  kepala  Arsip N asional 
Republik Indonesia.

n. P im pinan Pencipta Arsip, ad a lah  P im pinan tertinggi p ihak  yang memiliki 
kem andirian  d an  o toritas dalam  p e lak san aan  fungsi, tugas, d an  tanggung 
jaw ab  di b idang penyelenggaraan k earsipan  di su a tu  in s tan s i p u sa t d an  
pem erin tah  p u sa t.

o. Kepala Lem baga K earsipan, ad a lah  Kepala D inas P e rp u stak aan  dan  
K earsipan K abupaten  Pidie.

p. Aplikasi U m um  Bidang K earsipan D inam is, ad a lah  Proses d ilakukan  
sepen u h n y a  secara  elektronik.
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Proses p e lak san aan  Aplikasi U m um  Bidang K earsipan D inam is Srikandi 
(Sistem  Inform asi K earsipan D inam is Terintegrasi) ad a lah  sebagai berikut: 
a. Pengelolaan Arsip D inam is

Proses pengelolaan a rs ip  d inam is ad a lah  sebagai berikut:
1. P encip taan  arsip .

M elakukan p em b u a tan  d an  penerim aan  arsip . P em buatan  a rs ip  adalah  
sebagai berikut:
a) m em buat d raf n a sk a h  d inas;
b) m engoreksi d raf n a sk a h  dinas;
c) m engoreksi d raft n a sk a h  dinas;
d) m enan d atan g an i d raf n a sk a h  dinas;
e) m elakukan  reg istrasi n a sk a h  d inas keluar;
f) m eak u k an  d istribusi n a sk a h  d inas keluar;
g) m elakukan  pengendalian  n a sk a h  d inas keluar; dan
h) M elakukan pendokum en tasian  n a sk a h  d in as keluar. Penerim aan 

a rsip  ad a lah  sebagai berikut:
1) m elakukan  reg istrasi n a sk ah  d in as m asuk ;
2) m em buat disposis;
3) m elakukan  d istribusi n a sk a h  d inas m asuk ;
4) m elakukan  pengendalian  n a sk a h  d in as m asuk ; d an
5) m elakukan  pendokum en tasian  n a sk ah  d in as m asuk .

2. Penggunaan  arsip .
Penggunaan  arsip  ad a lah  sebagai berikut:
a) M elakukan pem b u a tan  d a fta r inform asi.

1) m em buat dafta r inform asi k earsipan  yang terbuka;
2) m engirim  dafta r inform asi k earsipan  yang terbuka;
3) m enerim a dafta r inform asi kearsipan  yang  terbuka; dan
4) M em buat daftar inform asi publik.

b) M elakukan pelayanan  penggunaan  arsip .
1) m encari inform asi kearsipan ;
2) m engirim  perm in taan  inform asi kearsipan ;
3) m enerim a p erm in taan  inform asi kearsipan ;
4) m em eriksa  h ak  ak ses pengguna;
5) m em berikan  inform asi kearsipan ;
6) m en d ap atk an  inform asi kearsipan ;
7) m engajukan  p e rm in taan  pem in jam an arsip;
8) m enerim a perm in taan  pem in jam an arsip;
9) m em eriksa ke te rsed iaan  arsip;

10) m en ca ta t a rs ip  yang dipinjam ;
11) m engirim  a rsip  yang dipinjam ;
12) m enerim a a rs ip  yang dipinjam ;
13) m engirim  arsip  yang dikem balikan;
14) m em eriksa  a rs ip  yang dikem balikan; dan
15) m elengkapi arsip .

3. Pem eliharaan  arsip .
Pem eliharaan  a rsip  ada lah  sebagai berikut:
a) M elakukan pem berkasan  a rs ip  aktif.

1) m em buat berkas;
2) Memilih berkas;
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3) m em berkaskan  a rsip  aktif; d an
4) m em buat da fta r a rs ip  aktif.

b) M elakukan p en a taan  a rs ip  inaktif.
1) m engolah inform asi arsip ; dan
2) m em buat da fta r a rs ip  inaktif.

c) M elakukan penyim panan  arsip
1) m elakukan  in p u t inform asi a rs ip  yang disim pan; d an
2) m enyim pan arsip .

d) M elakukan alih m edia arsip .
1) m engidentifikasi a rs ip  yang d ialihm ediakan;
2) m em ilih arsip  yang d ialihm ediakan;
3) m em injam  ars ip  fisik;
4) m em bersihkan  arsip  fisik;
5) m elakukan  alih  m edia;
6) m engem balikan arsip;
7) m em buat da fta r arsip;
8) m em buat berita  a ca ra  alih  m edia;
9) m elakukan  verifikasi a rs ip  hasil a lih  m edia;

10) M elakukan au ten tik a s i a rs ip  hasil a lih  m edia;
11) M elakukan au ten tik a s i a rs ip  hasil alih  m edia; d an
12) M elakukan pengesahan  berita  acara.

4. P en y u su tan  arsip
P en y u su tan  arsip  ad a lah  sebagai berikut: 
a) M elakukan p ro sedu r pem indahan  a rs ip  inaktif.

1) m engajukan  perm ohonan  pem indahan  a rs ip  inaktif;
2) m em eriksa k esesu a ian  re tensi a rs ip  inak tif dengan  Jadw al R etensi 

Arsip;
3) m engirim kan perm ohonan  pem indahan  a rs ip  inaktif;
4) m enerim a perm ohonan  pem indahan  a rs ip  inak tif yang re tensinya  

k u ran g  dari 10 tah u n ;
5) m elakukan  verifikasi a rs ip  inak tif yang re tensinya  k u ran g  dari 10 

tah u n ;
6) m em perbaiki dafta r a rs ip  inak tif yang ak an  d ip indahkan ;
7) m em buat B erita A cara P em indahan  Arsip Inak tif yang re tensinya  

k u ran g  dari 10 tah u n ;
8) m engirim kan B erita  A cara P em indahan  Arsip Inak tif yang 

re tensinya  k u ran g  dari 10 tah u n ;
9) m enerim a B erita A cara P em indahan  Arsip Inaktif;

10) m engirim  a rs ip  inak tif yang d ip indahkan ;
11) m enerim a a rs ip  inak tif yang re tensinya  k u ran g  dari 10 ta h u n  yang 

d ip indahkan;
12) m enerim a perm ohonan  pem indahan  a rs ip  inak tif yang re tensinya  

sekurang -ku rangnya  10 tah u n ;
13) m elakukan  verifikasi a rs ip  inak tif yang  re tensinya  sekurang- 

ku rangnya  10 tah u n ;
14) m em buat berita  a ca ra  pem indahan  a rs ip  inak tif yang re tensinya  

seku rang -ku rangnya  10 tah u n .
15) m engirim kan berita  a ca ra  pem indahan  a rs ip  inak tif yang re tensinya  

seku rang -ku rangnya  10 tah u n ; d an
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16) m enerim a asip  inak tif yang re tensinya  seku rang -ku rangnya  10 
tah u n .

b) M elakukan p ro sedu r p e m u sn ah a n  arsip .
1) m enyusun  dafta r a rs ip  u su l m usnah ;
2) m engajukan  u su l da fta r a rs ip  u su l m usnah ;
3) m em eriksa  k esesu a ian  re tensi a rs ip  u su l m u sn a h  dengan  JRA;
4) m engirim  d a fta r a rs ip  u su l m u sn ah ;
5) m enerim a dafta r a rs ip  u su l m usnah ;
6) m elakukan  penila ian  p e m u sn ah a n  arsip;
7) m engirim  su ra t  p e rse tu ju an  p e m u sn ah a n  arsip;
8) m elakukan  penila ian  p em u sn ah an  a rs ip  yang re tensinya  k u ran g  

dari 10 tah u n ;
9) m enerim a p e rse tu ju an  p e m u sn ah a n  arsip;

10) m em buat berita  aca ra  p e m u sn ah a n  arsip;
11) m elakukan  p em u sn ah an  arsip ; d an
12) m elakukan  pendokum en tasian  p e m u sn ah a n  arsip .

c) M elakukan p rosedur penyerahan  a rs ip  sta tis .
1) m enyusun  dafta r a rs ip  u su l serah;
2) m engajukan  dafta r a rs ip  u su l serah ;
3) m enerim a dafta r a rs ip  u su l serah ;
4) m elakukan  verifikasi da fta r a rs ip  u su l serah;
5) m engirim  rekom endasi se rah  a rs ip  sta tis;
6) m enerim a rekom endasi se rah  a rs ip  sta tis;
7) m em buat berita  a ca ra  penyerahan  a rs ip  sta tis;
8) m elakukan  pendokum en tasian  penyerahan  a rs ip  sta tis;
9) m enyerahkan  a rsip  sta tis ; dan
10) m enerim a a rs ip  sta tis .


